
Na osŶovu člaŶa ϱϴ. ZakoŶa o zaposleŶiŵa u autoŶoŵŶoj pokrajiŶi i jediŶiĐaŵa lokalŶe saŵouprave 
(„SlužďeŶi glasŶik RS“, broj 21/2016), Uredbe o kriterijumima za razvrstavanje radnih mesta i merilima 

za opis radŶih ŵesta služďeŶika u autoŶoŵŶiŵ pokrajiŶaŵa i jediŶiĐaŵa lokalŶe saŵouprave ;„SlužďeŶi 
glasnik RS“, broj 88/2016), Uredbe o kriterijumima za razvrstavanje radnih mesta i merilima za opis 

radŶih ŵesta ŶaŵešteŶika u autoŶoŵŶiŵ pokrajiŶaŵa i jediŶiĐaŵa lokalne samouprave („SlužďeŶi 
glasnik RS“, ďroj ϴϴ/ϮϬϭϲͿ, kao i člaŶa ____ Odluke o orgaŶizaĐiji Gradske uprave grada 
__________________ („SlužďeŶi list grada _____________“, ďroj ____ Ϳ, člaŶa ____ Odluke o 
pravoďraŶilaštvu ;„SlužďeŶi list grada _____________“, ďroj ____Ϳ, člaŶa ____ Odluke o osŶivaŶju 
interne revizije („SlužďeŶi list grada _____________“, ďroj ____Ϳ, člaŶa ____ Odluke o osŶivaŶju 
ďudžetske iŶspekĐije ;„SlužďeŶi list grada _____________“, ďroj ____Ϳ, člaŶa ____ Odluke o zaštitŶiku 
građaŶa grada _____ („SlužďeŶi list grada _____________“, ďroj ____Ϳ, Gradsko veće, Ŷa predlog 
ŶačelŶika Gradske uprave grada __________________, daŶa _________ ϮϬϭϲ. godiŶe, usvojilo je 
objedinjen   

 

P R A V I L N I K 

O  

ORGANIZACIJI  I  SISTEMATIZACIJI RADNIH MESTA U GRADSKOJ UPRAVI, GRADSKOM 

PRAVOBRANILAŠTVU, STRUČNIM SLUŽBAMA I   
                POSEBNIM ORGANIZACIJAMA GRADA _______________ 

 

 

GLAVA I 

Osnovne odredbe 

ČlaŶ ϭ. 
Objedinjenim Pravilnikom o organizaciji i sistematizaciji radnih mesta u gradskoj upravi, 

pravoďraŶilaštvu, stručŶiŵ služďaŵa i poseďŶiŵ orgaŶizaĐijaŵa ;daljeŵ tekstu: PravilŶikͿ uređuju se 
orgaŶizaĐioŶe jediŶiĐe i Ŷjihov delokrug, rukovođeŶje orgaŶizaĐioŶiŵ jediŶiĐaŵa, Ŷazivi i opisi radŶih 
mesta, zvanja u kojima su radna mesta razvrstana, potreban broj zaposlenih za svako radno mesto, vrsta 

i stepen obrazovanja, radno iskustvo i drugi uslovi za rad na svakom radnom mestu u Gradskoj upravi, 

Gradskoŵ pravoďraŶilaštvu, stručŶiŵ služďaŵa i poseďŶiŵ orgaŶizaĐijaŵa grada ______________. 
  

 StručŶiŵ služďaŵa i poseďŶiŵ orgaŶizaĐijaŵa sŵatraju se stručŶe služďe i poseďŶe orgaŶizaĐije 
koje su osnovane za obavljanje poslova uprave. 

 

Procedura usvajanja Pravilnika 

ČlaŶ Ϯ. 
 Predlog PravilŶika pripreŵa ŶačelŶik Gradske uprave i dostavlja ga Gradskoŵ veću Ŷa usvajaŶje. 

 

 

 

 

AlterŶativa za gradove koje iŵaju više uprava: 
 

Predlog PravilŶika pripreŵa ŶačelŶik Gradske uprave u okviru koje se oďavljaju opšti, pravŶi ili 
ŶorŵativŶi poslovi i dostavlja ga Gradskoŵ veću Ŷa usvajaŶje. 

 

Poglavlja pravilnika 



ČlaŶ 3. 

PravilŶik se sastoji od sledećih poglavlja: 
 Glava I Osnovne odredbe 

 Glava II Organizacija i sistematizacija radnih mesta u Gradskoj upravi 

 Glava III OrgaŶizaĐija i sisteŵatizaĐija radŶih ŵesta u Gradskoŵ pravoďraŶilaštvu 

 Glava IV Organizacija i sistematizaĐija radŶih ŵesta Služďi ďudžetske iŶspekĐije  
 Glava V  OrgaŶizaĐija i sisteŵatizaĐija radŶih ŵesta Služďi iŶterŶe revizije 

 Glava VI  OrgaŶizaĐija i sisteŵatizaĐija radŶih ŵesta Služďi zaštitŶika građaŶa 

 Glava VII PrelazŶe i završŶe odredďe 

 

Sistematizacija radnih mesta 

ČlaŶ ϰ. 
U PravilŶiku su sisteŵatizovaŶa sledeća radŶa ŵesta: 

 

Funkcioneri - izabrana i 

postavljena lica 

_______ 

SlužďeŶik Ŷa položaju –  

I grupa 

____ radnih mesta _____ služďeŶika 

SlužďeŶik Ŷa položaju – II grupa ____ radnih mesta _____ služďeŶika 

 

SlužďeŶiĐi - izvršioĐi Broj radnih mesta Broj služďeŶika 

Samostalni savetnik   

Savetnik   

Mlađi savetŶik   

Saradnik   

Mlađi saradŶik   

Viši refereŶt   

Referent   

Mlađi refereŶt   

Ukupno: ____ radnih mesta _____ služďeŶika 

 

NaŵešteŶiĐi Broj radnih mesta Broj ŶaŵešteŶika 

Prva vrsta radnih mesta   

Druga vrsta radnih mesta   

Treća vrsta radŶih ŵesta   

Četvrta vrsta radŶih ŵesta   

Peta vrsta radnih mesta   

Ukupno: ____ radnih mesta _____ ŶaŵešteŶika 

 

ČlaŶ ϱ. 
Ukupan broj sistematizovanih radnih mesta u Gradskoj upravi je ___ i to : 

- ____ služďeŶika Ŷa položaju,  
- ____ služďeŶika Ŷa izvršilačkiŵ radŶiŵ ŵestiŵa i  
- ____ Ŷa radŶiŵ ŵestiŵa ŶaŵešteŶika 

 

Ukupan broj sistematizovanih radnih mesta u PravoďraŶilaštvu je ___ i to : 

- ____ funkcionera 



- ____ služďeŶika Ŷa izvršilačkiŵ radŶiŵ ŵestiŵa i  
- ____ Ŷa radŶiŵ ŵestiŵa ŶaŵešteŶika 

 

Ukupan broj sistematizovanih radnih mesta u Služďi ďudžetske iŶspekĐije je ___ i to: 

- ____ funkcionera* 

- ____ služďeŶika Ŷa izvršilačkiŵ radnim mestima i  

- ____ Ŷa radŶiŵ ŵestiŵa ŶaŵešteŶika 

 

Ukupan broj sistematizovanih radnih mesta u Služďi iŶterŶe revizije je ___ i to : 

- ____ funkcionera* 

- ____ služďeŶika Ŷa izvršilačkiŵ radŶiŵ ŵestiŵa i  
- ____ Ŷa radŶiŵ ŵestiŵa ŶaŵešteŶika 

 

Ukupan broj sistematizovanih radnih mesta u Služďi zaštitŶika građaŶa je ___ i to : 

- ____ funkcionera 

- ____ služďeŶika Ŷa izvršilačkiŵ radŶiŵ ŵestiŵa i  
- ____ Ŷa radŶiŵ ŵestiŵa ŶaŵešteŶika 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*u pojediŶiŵ jediŶiĐaŵa lokalŶe saŵouprave ďudžetski iŶspektori i iŶterŶi revizori su postavljena lica 

GLAVA II 

ORGANIZACIJA I SISTEMATIZACIJA RADNIH MESTA U GRADSKOJ UPRAVI 

 

Predŵet uređivaŶja 

ČlaŶ ϲ. 
 

 PravilŶikoŵ se detaljŶije uređuju poseďŶa orgaŶizaĐioŶa jediŶiĐa i uŶutrašŶje orgaŶizaĐioŶe 
jedinice i njihov delokrug, rukovođeŶje orgaŶizaĐioŶiŵ jediŶiĐaŵa, Ŷazivi i opisi radŶih ŵesta, zvaŶja u 
kojima su radna mesta razvrstana, potreban broj zaposlenih za svako radno mesto, vrsta i stepen 

obrazovanja, radno iskustvo i drugi uslovi za rad na svakom radnom mestu u gradskoj upravi grada 

______________. 

 

1. ORGANIZACIJA GRADSKE UPRAVE 

 

UŶutrašŶja orgaŶizaĐija 

ČlaŶ ϳ. 



 U okviru Gradske uprave obrazuju se uŶutrašŶje orgaŶizaĐioŶe jediŶiĐe za vršeŶje srodŶih 
poslova i KaďiŶet gradoŶačelŶika kao poseďŶa orgaŶizaĐioŶa jediŶiĐa. 
 

OsŶovŶa uŶutrašŶja orgaŶizaĐioŶa jediŶiĐa je odeljenje. 

 

Ako priroda i oďiŵ poslova Ŷalažu, uŶutar osŶovŶih uŶutrašŶjih orgaŶizaĐioŶih jediŶiĐa ŵogu se 
obrazovati uže orgaŶizaĐioŶe jediŶiĐe: odseci, a unutar odseka – grupe. 

 

OsŶovŶe uŶutrašŶje organizacione jedinice 

ČlaŶ ϴ. 
OsŶovŶe uŶutrašŶje orgaŶizaĐioŶe jediŶiĐe su: 

 

1. Odeljenje za privredu i lokalno-ekonomski razvoj  

2. OdeljeŶje za ďudžet i fiŶasije   

3. Odeljenje za poslove javnih nabavki  

4. Odeljenje  lokalne poreske administracije. 

5. Odeljenje za prostorŶo plaŶiraŶje, urďaŶizaŵ i građeviŶarstvo  
6. OdeljeŶje za zaštitu životŶe srediŶe  
7. Odeljenje za imovinsko-pravne poslove  

8. Odeljenje za komunalne i stambene poslove  

9. OdeljeŶje za društveŶe delatŶosti  
10. Odeljenje za poslove organa grada  

11. OdeljeŶje za opštu upravu  
12. Odeljenje za informacione tehnologije i komunikacije  

13. OdeljeŶje za zajedŶičke poslove  
14. Odeljenje za inspekcijske poslove  

15. Odeljenje  komunalne  policije  

16. Odeljenje za upravljanje ljudskim resursima 

 

Posebna organizaciona jedinica 

ČlaŶ ϵ. 
 U gradskoj upravi se kao posebna organizaciona jedinica obrazuje KaďiŶet gradoŶačelŶika. 
 

Kancelarije 

ČlaŶ ϭϬ. 
 Za oďavljaŶje određeŶih poslova iz ŶadležŶosti gradske uprave, poseďŶo u vezi sa ostvarivaŶjeŵ 
prava građaŶa, lokalŶog ekoŶoŵskog razvoja, realizacije politike za mlade, mogu se unutar osnovne 

organizacione jedinice obrazovati kancelarije. 

 Kancelarije se mogu obrazovati i u mesnim zajednicama, kao organizacioni oblik gradske uprave 

za oďavljaŶje poslova iz ŶadležŶosti grada. 
 

Područne jedinice 

ČlaŶ ϭϭ. 
 Unutar odeljenja komunalne policije, kao osnovne organizacione jedinice mogu se obrazovati i 

područŶe jediŶiĐe, u skladu sa zakonom. 

 

JediŶstveŶe stručŶe služďe i poseďŶe orgaŶizaĐije 

ČlaŶ ϭϮ. 



 StručŶe služďe i poseďŶe orgaŶizaĐije oďrazuju se kao jediŶstveŶe stručŶe služďe i poseďŶe 
organizacije. 

 

 Alternativa ;Ŷa priŵer u većiŵ gradoviŵaͿ:  
 U stručŶiŵ služďaŵa i poseďŶiŵ orgaŶizaĐijaŵa ŵogu se oďrazovati osŶovŶe i uže 
orgaŶizaĐioŶe jediŶiĐe za vršeŶje srodŶih poslova. 
 

2. DELOKRUG UNUTRAŠNJIH ORGANIZACIONIH JEDINICA GRADSKE UPRAVE 

 

ČlaŶ ϭϯ.  
 Odeljenje za privredu i lokalno-ekonomski razvoj oďavlja poslove koji se odŶose Ŷa: praćeŶje i 
oďazďeđivaŶje uslova za razvoj i sprovođeŶje politike  iz oďlasti ekoŶoŵskog razvoja, privrede, 
poljoprivrede i vodoprivrede; realizacije razvojnih projekata od interesa za grad; promociju investicionih 

poteŶĐijala grada; uŶapređeŶje i razvoj iŶstruŵeŶata lokalŶe razvojŶe politike kojiŵa se podstiče 
privlačeŶje ulagaŶja; praćeŶje postojećih ulagaŶja i Ŷjihovo prošireŶje, ďroj i ukupŶu vredŶost ulagaŶja i 
kvaliteta ulagača; priŵeŶu staŶdarda povoljŶog poslovŶog okružeŶja i predlagaŶje odluka o ŵeraŵa za 
podstiĐaŶje koŶkureŶtŶosti grada u privlačeŶju ulagaŶja; upravŶe i stručŶe poslove u oďlasti privrede; 
podsticanje i staranje o razvoju turizma, starih zanata, poljoprivrede i ostalih privrednih grana; poslove 

kategorizaĐije turističkih oďjekata u skladu sa ZakoŶoŵ; proŵeŶu ŶaŵeŶe poljoprivredŶog u 
građeviŶsko zeŵljište; pružaŶje stručŶe i tehŶičke podrške za izradu godišŶjeg prograŵa  razvoja 
poljoprivrede i ruralŶog razvoja; pružaŶje stručŶe i tehŶičke podrške za izradu godišŶjeg prograŵa  
zaštite, uređeŶja i korišćeŶja poljoprivredŶog zeŵljišta i davaŶje u zakup poljoprivredŶog zeŵljišta; 
opšte i operativne planove od elementarnih nepogoda; informisanje individualnih poljoprivrednih 

proizvođača i registrovaŶih poljoprivredŶih gazdiŶstava o aktuelŶostiŵa vezaŶiŵ za poljoprivredu; 
utvrđivaŶje  vodoprivrednih  uslova, izdavanje vodoprivredne saglasnosti i vodoprivredne dozvole za 

oďjekte i radove u skladu sa zakoŶskiŵ ovlašćeŶjiŵa grada; podstiĐaŶje preduzetŶištva, ŵalih i sredŶjih 
preduzeća u skladu sa zakoŶoŵ i odlukaŵa SkupštiŶe grada; pružaŶje iŶforŵaĐija i tehŶičke poŵoći 
pravnim licima pri realizaciji projekata, državŶih suďveŶĐija i kredita; oďavljaŶje adŵiŶistrativŶih poslova 
za AgeŶĐiju za privredŶe registre i pružaŶje poŵoći lokalŶiŵ privredŶiĐiŵa u registraĐiji i preregistraĐiji 
svojih firŵi; stvaraŶje ďaze podataka, praćeŶju, aŶaliziraŶju i davaŶju izveštaja o staŶju i kretaŶju 
privredŶih aktivŶosti Ŷa teritoriji grada; saradŶju i koŵuŶikaĐiju sa repuďličkiŵ i drugiŵ iŶstituĐijaŵa 
koje se ďave uŶapređeŶjeŵ ekoŶoŵskog razvoja i privlačeŶjeŵ iŶvestiĐija; predstavljaŶje grada Ŷa 
regioŶalŶoŵ, državŶoŵ i ŵeđuŶarodŶoŵ Ŷivou u aktivŶostiŵa vezaŶiŵ za lokalŶi ekoŶoŵski razvoj; 
saradŶju sa NaĐioŶalŶoŵ služďoŵ za zapošljavaŶje ;NSZͿ u realizaĐiji ŵera aktivŶe politike zapošljavaŶja; 
saradŶju sa ŵeđuŶarodŶiŵ orgaŶizaĐijaŵa i doŶatoriŵa i proŶalažeŶju ŵogućŶosti za finasiranje 

razvojnih programa; pripremu, upravljanje i realizaciju razvojnih projekata i kapitalnih investicija u 

oďlasti javŶe iŶfrastrukture; učešće u izradi i realizaĐiji projekata privatŶog i javŶog partŶerstva i 
koncesija; upravne, administrativne i stručŶo-tehŶičke poslove za potreďe orgaŶa grada;  pripreŵu 
ŶaĐrta odluka i drugih opštih akata iz svog delokruga; izradu strateških i plaŶskih akata i prograŵa 
razvoja; predlagaŶje stiŵulativŶih ŵera za otvaraŶje Ŷovih MSP i privlačeŶje straŶih iŶvesticija; kao i 

druge poslove iz svog delokruga. 

 

ČlaŶ ϭϰ. 
 OdeljeŶje za ďudžet i fiŶasije oďavlja poslove koji se odŶose Ŷa: izradu ŶaĐrta ďudžeta grada uz 
poštovaŶje sisteŵa jediŶstveŶe ďudžetske klasifikaĐije uključujući i prograŵsku; pripreŵu i dostavljaŶje 

korisŶiĐiŵa ďudžeta uputstvo za pripreŵu ďudžeta sa osŶovŶiŵ ekoŶoŵskiŵ sŵerŶiĐaŵa, kao osŶovoŵ 
za izradu predloga fiŶaŶsijskih plaŶova ďudžetskih korisŶika, opisoŵ plaŶiraŶe politike, proĐeŶoŵ 



prihoda i primanja i rashoda i izdataka, obimom sredstava koji ŵože da sadrži predlog fiŶaŶsijskog plaŶa 
ďudžetskog korisŶika, postupkoŵ i diŶaŵikoŵ pripreŵe ďudžeta; staraŶje o poštovaŶju kaleŶdara 
ďudžeta lokalŶe vlasti; aŶalizu predloga fiŶaŶsijskih plaŶova ďudžetskih korisŶika i usaglašeŶosti sa 
uputstvom; pripreŵu dopuŶskog ďudžeta ;reďalaŶsaͿ; izradu predloga rešeŶja o privreŵeŶoŵ 
fiŶaŶsiraŶju; oďaveštavaŶje ďudžetskih korisŶika o odoďreŶiŵ raspoloživiŵ aproprijaĐijaŵa; pripreŵu i 
utvrđujivaŶje troŵesečŶe, ŵesečŶe i šestoŵesečŶe kvote; razŵatraŶju zahteva za izmenu kvote; 

predlagaŶje privreŵeŶe oďustave izvršeŶja ďudžeta ďudžetskiŵ korisŶiĐiŵa; prijeŵ i razŵatraŶje 
predloga PlaŶa izvršeŶja ďudžeta; izŵeŶu PlaŶa izvršeŶja ďudžeta; razŵatraŶje zahteva za preuziŵaŶje 
oďaveza; odoďreŶje ;rešeŶjaͿ o preusŵeravaŶju aproprijaĐija;  pripreŵu ŶaĐrta rešeŶja o odoďreŶju 
sredstava iz tekuće i stalŶe ďudžetske rezerve; otvaraŶju koŶsolidovaŶih račuŶa trezora ;za diŶarska i 
devizŶa sredstvaͿ,  podračuŶa diŶarskih i devizŶih sredstava korisŶika javŶih sredstava i poseďŶih 
naŵeŶskih diŶarskih račuŶa korisŶiĐiŵa javŶih sredstava i ostaliŵ pravŶiŵ liĐiŵa i drugiŵ suďjekitŵa 
koji Ŷe pripadaju javŶoŵ sektoru i koji Ŷisu uključeŶi u koŶsolidovaŶi račuŶ trezora; ďliže uređivaŶje 
ŶačiŶa korišćeŶja sredstava sa podračuŶa KRT-a; izveštavaŶje o korišćeŶju sredstava; staraŶje o 
plasiraŶju sloďodŶih ŶovčaŶih sredstava i oďaveštavaŶje Uprave za trezor; pripreŵu zahteva 
MiŶistarstvu fiŶaŶsija za odoďreŶje fiskalŶog defiĐita izŶad ϭϬ% prihoda grada u tekućoj godiŶi sa 
detaljŶiŵ oďrazložeŶjeŵ opravdaŶosti iŶvestiĐija zďog kojih Ŷastaje prekoračeŶje; aŶalizu dugoročŶe 
održivosti duga: vođeŶje glavŶe kŶjige trezora i ostalih poslovŶih kŶjiga sa poseďŶoŵ evideŶĐijoŵ za 
svakog direktŶog i iŶdirektŶog korisŶika ďudžetskih sredstava i poŵoćŶih kŶjiga; pripremu projekcije i 

praćeŶja priliva prihoda i izvršeŶje rashoda Ŷa koŶsolidovaŶoŵ račuŶu ďudžeta i upravljaŶje gotoviŶoŵ; 
koŶtrolisaŶje zahteva za plaćaŶje i traŶsfer sredstava i zahteva za plate; upravljaŶje iŶforŵaĐioŶiŵ 
sisteŵoŵ; izradu periodičŶih izveštaja i završŶog račuŶa koŶsolidovaŶog račuŶa trezora; usaglašavaŶje 
poslovŶih kŶjiga sa korisŶiĐiŵa ďudžeta, Upravoŵ za trezor i doďavljačiŵa; pripreŵu i izvršavaŶje 
plaćaŶja; ŵoŶitoriŶg i evaluaĐiju fiŶaŶsijskih plaŶova po prograŵskoj ŵetodologiji; vođeŶje evideŶĐija o 
osnovnim sredstvima i poslovnom prostoru; interne kontrolne postupke; pripremne radnje za 

sprovođeŶje popisa i druge poslove u skladu sa propisiŵa kojiŵa se uređuje ova oďlast; pripreŵu ŶaĐrta 
akata kojiŵ se utvrđuju stope izvorŶih prihoda, kao i ŶačiŶ i ŵerila za određivaŶje visiŶe lokalŶih taksi i 
naknada i drugih izvornih lokalnih prihoda; pripremu simulacije i modela po pojedinim grupama 

oďvezŶika Ŷa osŶovu predložeŶog ŶaĐrta; orgaŶizovaŶje javŶe rasprave i druge oďlike učešća javŶosti u 

postupku prirpeme nacrta akata lokalnih izvornih prihoda, kao i druge poslove iz svog delokruga.  

 

ČlaŶ ϭϱ. 
 Odeljenje za poslove javnih nabavki oďavlja poslove koji se odŶose Ŷa: istraživaŶje tržišta i 
efikasno planiranje nabavki; pripremu plana nabavki za korisŶike ďudžetskih sredstava za koje sprovodi 
postupke javŶih Ŷaďavki u saradŶji sa drugiŵ služďaŵa; oďezďeđivaŶje uslova za ekoŶoŵičŶu, efikasŶu i 
traŶspareŶtŶu upotreďu javŶih sredstava i podstiĐaŶja koŶkureŶtŶosti i ravŶopravŶosti poŶuđača u 
postupĐiŵa javŶih Ŷaďavki; sprovođeŶje postupaka javŶih Ŷaďavki po proĐeduri propisaŶoj zakoŶoŵ; 
sprovođeŶje postupaka javŶih Ŷaďavki po ovlašćeŶju drugih ŶaručilaĐa u skladu sa ZakoŶoŵ o javŶiŵ 
Ŷaďavkaŵa; sprovođeŶje oďjediŶjeŶih Ŷaďavki za više ŶaručilaĐa u skladu sa zakonom;  izradu i 

podŶošeŶje odgovarajućih izveštaja Ŷa Portalu javŶih Ŷaďavki; pružaŶje stručŶe poŵoći direktŶiŵ i 
iŶdirektŶiŵ  korisŶiĐiŵa ďudžetskih sredstava i poŶuđačiŵa u postupĐiŵa javŶih Ŷaďavki; prikupljaŶje i 
evideŶtiraŶje određeŶih podataka o postupĐiŵa javŶih Ŷaďavki i zaključeŶiŵ ugovoriŵa o javŶiŵ 
Ŷaďavkaŵa; vođeŶje poseďŶe evideŶĐije o javŶiŵ Ŷaďavkaŵa ŵale vredŶosti; sastavljaŶje izveštaja o 
zaključeŶiŵ ugovoriŵa o javŶiŵ Ŷaďavkaŵa i sprovedeŶiŵ postupĐiŵa; pripreŵu i dostavljanje 

ŶavedeŶih izveštaja Upravi za javŶe Ŷaďavke; praćeŶje realizaĐije zaključeŶih ugovora o javŶiŵ 
Ŷaďavkaŵa;  ostvarivaŶje saradŶje sa orgaŶiŵa i orgaŶizaĐijaŵa koji u okviru svoje ŶadležŶosti 
primenjuju propise iz oblasti javnih nabavki, kao i druge poslove u skladu sa Zakonom o javnim 

Ŷaďavkaŵa i drugiŵ propisiŵa kojiŵa se uređuje oďlast javŶih Ŷaďavki. 



  

 

ČlaŶ ϭϲ. 
 Odeljenje  lokalne poreske administracije obavlja poslove koji se odnose na: prijem, obradu, 

koŶtrolu i uŶos podataka iz poreskih prijava; doŶošeŶje rešeŶja o utvrđivaŶju oďaveza po osŶovu 
lokalŶih javŶih prihoda za koje Ŷije propisaŶo da ih saŵ poreski oďvezŶik utvrđuje; evideŶtiraŶje 
utvrđeŶe poreske obaveze u poreskom knjigovodstvu lokalne poreske administracije, u skladu sa 

propisiŵa; kŶjižeŶje izvršeŶih uplata po osŶovu lokalŶih javŶih prihoda; kaŶĐelarijske i tereŶske poreske 
kontrole zakonitosti i pravilnosti ispunjavanja poreske obaveze koje se utvrđuju rešeŶjeŵ lokalŶe 
poreske adŵiŶistraĐije; oďezďeđeŶje Ŷaplate poreske oďaveze; poslove redovŶe i priŶudŶe Ŷaplate, 
odlagaŶja plaćaŶja poreskog duga; pokretaŶje postupka stečaja; podŶošeŶje zahteva za pokretaŶje 
poreskog prekršajŶog postupka; dostavljaŶje izveštaja sa dokaziŵa Poreskoj poliĐiji, kada postoje osŶovi 
suŵŶje da je izvršeŶo poresko krivičŶo delo; poslove prvostepeŶog postupka po izjavljeŶiŵ žalďaŵa 
poreskih oďvezŶika; vođeŶje poŶovŶog postupka po poŶišteŶiŵ upravŶiŵ aktiŵa; pružaŶje pravne 

poŵoći ŶadležŶiŵ orgaŶizaĐioŶiŵ jediŶiĐaŵa Poreske uprave i drugiŵ orgaŶizaĐioŶiŵ jediŶiĐaŵa 
lokalŶe poreske adŵiŶistraĐije; vođeŶje jediŶstveŶog poreskog kŶjigovodstva za lokalŶe javŶe prihode; 
primenu jedinstvenih standarda, definicija, klasifikacija i nomenklatura kodiranja podataka i tehniku 

obrade u skladu sa jedinstvenim informacionim sistemom za lokalne javne prihode; pripremu 

ŵetodoloških uputstava za jedŶooďrazŶu priŵeŶu propisa iz oďlasti lokalŶih javŶih prihoda; davaŶje 
informacija o poreskim propisima iz kojih proizilazi poreska obaveza po osnovu lokalnih javnih prihoda; 

izdavaŶje uvereŶja i potvrda i izveštavaŶje lokalŶe saŵouprave i Poreske uprave u vezi sa lokalŶiŵ 
javnim prihodima kao i druge poslove iz svog delokruga. 

  

ČlaŶ ϭϳ. 
 OdeljeŶje za prostorŶo plaŶiraŶje, urďaŶizaŵ i građeviŶarstvo obavlja poslove koji se odnose 

Ŷa: izdavaŶje iŶforŵaĐije o lokaĐiji, izdavaŶje i izŵeŶu lokaĐijskih uslova, građeviŶske dozvole i rešeŶja o 
odoďreŶju izvođeŶja radova; izdavaŶje upotreďŶe dozvole; prijavu radova, završetka izrade teŵelja i 
završetka oďjekta u koŶstruktivŶoŵ sŵislu; podŶošeŶje zahteva za davaŶje saglasŶosti Ŷa tehŶičku 
dokuŵeŶtaĐiju u pogledu ŵera zaštite od požara; podŶošeŶje zahteva za priključeŶje oďjekta Ŷa 
komunalnu infrastrukturu; podŶošeŶje prijave za privredŶi prestup i prekršajŶe prijave; potvrđivaŶje 
projekta parĐelaĐije i preparĐelaĐije; sprovođeŶje postupka potvrđivaŶja urďaŶističkih projekata; 
sprovođeŶje postupka usvajaŶja urďaŶističkih plaŶova; izdavaŶje uvereŶja o starosti objekta, uverenja 

da se katastarska parĐela Ŷalazi ili Ŷe Ŷalazi u građeviŶskoŵ rejoŶu, uvereŶja o etažiraŶju oďjekata; 
poslove ozakonjenja objekata, kao i druge poslove iz svog delokruga. 

 

ČlaŶ ϭϴ. 
 OdeljeŶje za zaštitu životŶe srediŶe obavlja poslove koji se odŶose Ŷa: praćeŶje i 
oďezďeđivaŶje uslova za razvoj u oďlasti zaštite životŶe srediŶe-, postupke procene uticaja, procene 

utiĐaja zatečeŶog staŶja i ažuriraŶja studije o proĐeŶi utiĐaja Ŷa životŶu srediŶu; orgaŶizovaŶje i 
sprovođeŶje javŶih uvida i javŶih prezeŶtaĐija; postupke strateške proĐeŶe utiĐaja plaŶova, 
prograŵa, strategija i osŶova Ŷa životŶu srediŶu; zaštitu od ďuke i zaštitu vazduha; izdavaŶje dozvola 
i upravljaŶje iŶertŶiŵ i ŶeopasŶiŵ otpadoŵ; iŶtegrisaŶo sprečavaŶje i koŶtrolu zagađivaŶja; 
izdavaŶje, reviziju i reviziju uslova u iŶtegrisaŶiŵ dozvolaŵa; delatŶost proŵeta i korišćeŶja Ŷaročito 
opasŶih heŵikalija; pripreŵu prograŵa, akĐioŶih i saŶaĐioŶih plaŶova; pripreŵu izveštaja o staŶju 
životŶe srediŶe, vođeŶje registara i evideŶĐija i dostavljaŶje podataka AgeŶĐiji i ŵiŶistarstvu; zaštitu i 
uŶapređeŶje prirodŶih doďara; pripreŵu ŶaĐtra akata iz oďlasti životŶe srediŶe, kao i druge poslove 
iz svog delokruga.      

 



ČlaŶ ϭϵ. 
 Odeljenje za imovinsko-pravne poslove obavlja poslove koji se odnose na: postupak konverzije 

zeŵljišta; utvrđivaŶje zeŵljišta za redovŶu upotreďu oďjekta; eksproprijaĐiju;  adŵiŶistrativŶi preŶos 
ŶepokretŶosti; zaključeŶje sporazuŵa o ŶakŶadi za eksproprisaŶu ŶepokretŶost, deeksproprijaĐiju; 
raspolagaŶje ŶepokretŶostiŵa u javŶoj svojiŶi ;davaŶje stvari Ŷa korišćeŶje; davaŶje stvari u zakup; 
preŶos prava javŶe svojiŶe Ŷa drugog ŶosioĐa javŶe svojiŶe ;sa ŶakŶadoŵ ili ďez ŶakŶadeͿͿ, uključujući i 
razŵeŶu; otuđeŶje ŶepokretŶosti javŶiŵ oglašavaŶjem i neposrednom pogodbom; zasnivanje hipoteke 

Ŷa ŶepokretŶostiŵa; ulagaŶje u kapital; pokretaŶje postupka rušeŶja oďjekata u javŶoj svojiŶi grada; 
zalaganje pokretne stvari; pripreŵu ŶaĐrta rešeŶja, ugovora i aŶeksa ugovora o otkupu i zakupu staŶova 
u javnoj svojini; pokretanje postupaka za otkaz ugovora o zakupu i raskid ugovora o otkupu stana u 

javŶoj svojiŶi; preŶos prava zakupa i zaŵeŶe staŶova, praćeŶje izvršavaŶja ugovorŶih oďaveza po 
osŶovu zakupa i otkupa Ŷa rate i proveru zakoŶitog utvrđivaŶja otkupne cene stana i revalorizacije 

podŶošeŶje zahteva za upis hipoteke u postupku otkupa staŶa Ŷa rate do Ŷjegove isplate u ĐeliŶi; 
vođeŶje evideŶĐije o staŶoviŵa datiŵ u zakup, o otkupljeŶiŵ staŶoviŵa i staŶoviŵa u postupku otkupa 
na rate i evidenciju o zaključeŶiŵ ugovoriŵa i aŶeksiŵa ugovora; koŶtrolu korišćeŶja staŵďeŶog 
prostora kojiŵ raspolaže grad i građeviŶsko staŶje staŶova i staŵďeŶih zgrada; davanje u zakup 

građeviŶskog zeŵljišta u javŶoj svojiŶi; utvrđivaŶje prestaŶka prava svojiŶe, pribavljanje neizgrađeŶog 
zeŵljišta u javŶu svojiŶu, kao i druge poslove iz svog delokruga. 
 

ČlaŶ ϮϬ. 
 Odeljenje za komunalne i stambene poslove oďavlja poslove koji se odŶose Ŷa: praćeŶje i 
oďezďeđivaŶje uslova za pružaŶje usluga u oďlasti koŵuŶalŶih delatŶosti; stručŶe i tehŶičko-

tehŶološke poslove u vezi sa upravljaŶjeŵ koŵuŶalŶiŵ otpadoŵ; praćeŶje i uŶapređeŶje 
fuŶkĐioŶisaŶja javŶih koŵuŶalŶih preduzeća i koŵuŶalŶih delatŶosti; realizaĐiju projekata i iŶiĐijativa 
sa Điljeŵ ŵoderŶizaĐije rada javŶih koŵuŶalŶih preduzeća i poďoljšaŶja koŵuŶalŶe iŶfrastrukture; 
izradu ŶaĐrta opštih i drugih pravŶih akata iz delokruga OdeljeŶja ;strategija, odluka, ugovora, 
rešeŶja i dr.Ϳ; upravŶi Ŷadzor Ŷad radoŵ preduzeća koja oďavljaju poslove iz oďlasti koŵuŶalŶih 
delatnosti; izrada naĐrta akata u vezi sa utvrđivaŶjeŵ ĐeŶa koŵuŶalŶih proizvoda i usluga; 
sprovođeŶje osŶovŶih Ŷačela eŶergetske politike, defiŶisaŶja strategije i plaŶova razvoja eŶergetike 
Ŷa lokalŶoŵ Ŷivou; propisivaŶje uslova i ŶačiŶa sŶaďdevaŶja toplotŶoŵ eŶergijoŵ sa pravilima rada 

distriďutivŶe ŵreže za toplotŶu eŶergiju i tarifŶi sisteŵ za određivaŶje ĐeŶe toplotŶe eŶergije, kao i 
druge poslove iz oďlasti eŶergetike; regulisaŶje i upravljaŶje saoďraćajeŵ i tehŶičko regulisaŶje 
saoďraćaja; poslovi u vezi sa održavaŶjeŵ puteva i saoďraćajŶiĐa u skladu sa zakoŶoŵ; javni gradski i 

prigradski saoďraćaj, plaŶiraŶje kapaĐiteta ŵreža liŶija, upravljaŶje kvalitetoŵ u sisteŵu javŶog 
ŵasovŶog traŶsporta putŶika,ďezďedŶost saoďraćaja i taksi prevoz; vođeŶje upravŶog postupka i 
donošeŶja rešeŶja iz staŵďeŶe oďlasti; pripreŵu ŶaĐrta rešeŶja za iseljeŶje ďespravŶo useljeŶih liĐa 
u staŶove i zajedŶičke prostorije u staŵďeŶoj zgradi; evideŶtiraŶje skupštiŶa zgrada Ŷa teritoriji 
lokalŶe saŵouprave i izdavaŶje uvereŶja o oďrazovaŶju skupštine zgrada i izboru predsednika; 

podŶošeŶje prijave ŶadležŶiŵ gradskiŵ opštiŶaŵa za iseljeŶje ďespravŶih korisŶika staŶova; 
saradŶju sa ŶadležŶiŵ koŵuŶalŶiŵ i javŶiŵ preduzećiŵa, iŶspekĐijskiŵ služďaŵa i drugiŵ 
ŶadležŶiŵ iŶstituĐijaŵa, kao i druge poslove iz svog delokruga. 

 

ČlaŶ Ϯϭ.  
 OdeljeŶje za društveŶe delatŶosti oďavlja poslove koji se odŶose Ŷa; praćeŶje i oďezďeđivaŶje 
uslova za fuŶkĐioŶisaŶje i razvoj u oďlasti predškolskog vaspitaŶja i oďrazovaŶja, osŶovŶog i sredŶjeg 
oďrazovaŶja, kulture, oŵladiŶe i sporta, dečije i soĐijalŶe zaštite, ďoračko-iŶvalidske zaštite, javnog 

zdravlja i priŵarŶe zdravstveŶe zaštite; upravŶe, plaŶske, aŶalitičke i druge stručŶe poslove iz ovih 
oďlasti; Ŷadzor Ŷad radoŵ ustaŶova u društveŶiŵ delatŶostiŵa u kojiŵa je  osŶivač Grad; praćeŶje 



stanja i ostvarivanje programa rada i razvoja ustaŶov; predlagaŶje ŵera u Đilju sprovođeŶja utvrđeŶe 
politike u oviŵ oďlastiŵa; praćeŶje sprovođeŶja propisa; vođeŶje drugostepeŶog postupka o praviŵa iz 
oďlasti soĐijalŶe zaštite koja su u ŶadležŶosti Grada; stručŶe i adŵiŶistrativŶe poslove za koŵisije iz 

ŶadležŶosti OdeljeŶja; predlagaŶje odluke o ŵreži ustaŶova dečije i soĐijalŶe zaštite, osŶovŶog i 
sredŶjeg oďrazovaŶja; doŶošeŶje prograŵa ŵera i aktivŶosti Ŷa uŶapređeŶju kvaliteta i razvoj oďlika i 
usluga soĐijalŶe zaštite, u oďlasti učeŶičkog i studeŶtskog staŶdarda; utvrđivaŶje prava Ŷa učeŶičke i 
studeŶtske stipeŶdije i kredite, sŵeštaj u doŵove, oporavak, regresiraŶje školariŶe; pripreŵu predloge 
opštih i drugih akata, izveštaja i aŶaliza za potreďe orgaŶa Grada; vođeŶje upravŶog postupkg o pravu na 

dodatak na decu, roditeljski dodatak, naknadu zarade za vreme porodiljskog odsustva, odsustva sa rada 

radi Ŷege deteta, odsustva sa rada poseďŶe Ŷege deteta, ŶakŶadu troškova ďoravka u predškolskoj 
ustanovi za decu bez roditeljskog staranja, decu ometenu u razvoju i deĐu iz ŵaterijalŶo ugrožeŶih 
porodiĐa; odlučivaŶje u prvoŵ stepeŶu o prizŶavaŶju zakoŶoŵ određeŶih prava ďorĐiŵa, vojŶiŵ 
iŶvalidiŵa i porodiĐaŵa palih ďoraĐa;  izradu odluke o ďudžetu grada u delu koji se odŶosi Ŷa oďlast 
društveŶih delatŶosti, pripreŵu i utvrđivaŶje predloga fiŶaŶsijskih plaŶova za korisŶike ďudžetskih 
sredstava iz oďlasti osŶovŶog i sredŶjeg oďrazovaŶja, društveŶe ďrige o deĐi, kulture, fizičke kulture i 
sporta i soĐijalŶe zaštite; koŶtrolu pojediŶačŶih zahteva za plaćaŶje; raspoređivaŶje sredstava 
korisŶiĐiŵa u okviru odoďreŶih aproprijaĐija i kvota; praćeŶje izvršeŶja fiŶaŶsijskih plaŶova; predlagaŶje 
proŵeŶa u aproprijaĐiji i izŵeŶu fiŶaŶsijskih plaŶova korisŶika ďudžeta iz oďlasti društveŶih delatŶosti, 
kao i druge poslove iz svog delokruga.  

 

ČlaŶ ϮϮ.  
Odeljenje za poslove organa grada oďavlja poslove koji se odŶose Ŷa: stručŶe i adŵiŶistrativŶo – 

tehŶičke poslove vezaŶe za održavaŶje sedŶiĐa SkupštiŶe grada; rad gradoŶačelŶika i sedŶiĐa Gradskog 
veća i Ŷjihovih radŶih tela; oďradu i čuvaŶje izvorŶih akata o radu orgaŶa Grada; stručŶe poslove koji se 
odŶose Ŷa predstavke i predloge građaŶa; postupaŶja po zahtevu za sloďodaŶ pristup iŶforŵaĐijaŵa od 
javŶog zŶačaja; uređeŶje i izdavaŶje služďeŶog lista grada; koordiŶaĐiju, pripreŵu i ažuriraŶje 
iŶforŵaĐija za potreďe iŶterŶet prezeŶtaĐije  Grada; pripreŵu iŶforŵaĐija i zvaŶičŶih saopšteŶja, kao i 
druge poslove iz svog delokruga.  

 

ČlaŶ Ϯϯ. 
 OdeljeŶje za opštu upravu oďavlja poslove koji se odŶose Ŷa: uŶapređeŶje orgaŶizaĐije rada i 

ŵoderŶizaĐiju Gradske uprave; poslove prijeŵŶe kaŶĐelarije, pisarŶiĐe, arhive i dostavŶe služďe; ličŶi 
status građaŶa, ŵatičarske poslove;  ŶorŵativŶo-pravŶe poslove, kao i pružaŶje pravŶe poŵoći 
građaŶiŵa; ostvarivaŶje prava i oďaveza iz radŶog odnosa zaposlenih, imenovanih i postavljenih lica; 

koŶtrolu Ŷad priŵeŶoŵ propisa o kaŶĐelarijskoŵ poslovaŶju u gradskiŵ upravaŵa; ďirački spisak; 
stručŶe i adŵiŶistrativŶe poslove za izďore i refereŶduŵe; praćeŶje rada i pružaŶje poŵoći ŵesŶiŵ 
zajednicama; saradŶju sa orgaŶizaĐijaŵa ĐivilŶog društva; uvođeŶje i priŵeŶa staŶdarda i priŶĐipa rodŶe 
ravnopravnosti, kao i druge poslove iz svog delokruga. 

 

ČlaŶ Ϯϰ. 
Odeljenje za informacione tehnologije i komunikacije obavlja poslove koji se odnose na: 

uŶapređeŶje primene iŶforŵaĐioŶih tehŶologija, održavaŶje i razvoj račuŶarske i koŵuŶikaĐioŶe ŵreže, 
adŵiŶistriraŶje ďaze podataka, održavaŶje i razvoj aplikativŶog softvera; orgaŶizaĐiju i oďuku zaposleŶih 
u Gradskoj upravi i javŶiŵ preduzećiŵa i ustaŶovaŵa čiji je osŶivač Grad; saradŶju sa Repuďličkiŵ 
geodetskiŵ zavodoŵ i drugiŵ repuďličkiŵ orgaŶiŵa i orgaŶizaĐijaŵa, kao i javŶiŵ preduzećiŵa, sa 
teritorije Grada, čiji je osŶivač Grad, odŶosŶo Repuďlika u uspostavljaŶju uslova za razvoj i održavŶje 
geografskog informacioniog sistema (GIS-aͿ koji sadrži prostorŶe podatke i iŶforŵaĐije od zŶačaja za 



razvoj Grada i privrede na teritoriji Grada, kao i pristup tim podacima; koordinaciju aktivnosti na razvoju 

i uspostavljanju Teritorijalnog informacionog sistema (TIS-a), kao i druge poslove iz svog delokruga . 

 

ČlaŶ Ϯϱ.  
 OdeljeŶje za zajedŶičke poslove oďavlja poslove koji se odŶose Ŷa: korišćeŶje ďirotehŶičkih i 
drugih sredstava opreŵe; korišćeŶje, održavaŶje i oďezďeđeŶje zgrade i služďeŶih prostorija; 
oďezďeđivaŶje prevoza ŵotorŶiŵ voziliŵa sa i ďez vozača i staraŶja o Ŷjihovoŵ održavaŶju; održavaŶje 
čistoće poslovŶih prostorija; operativŶe poslove uŵŶožavaŶja ŵaterijala i daktilografske poslove; 
orgaŶizaĐiju rada dostavŶe služďe; adŵiŶistrativŶo – tehŶičke poslove Ŷaďavke materijala, sitnog 

inventara i osnovnih sredstava; kao i druge servisne poslove za potrebe organa Grada. 

 

 

ČlaŶ Ϯϲ.  
 Odeljenje za inspekcijske poslove obavlja poslove koji se odnose na: nadzor nad primenom 

zakoŶa i drugih propisa i opštih akata, staŶdarda, tehŶičkih Ŷorŵativa i Ŷorŵi kvaliteta, kojiŵa se regulišu 
projektovaŶje, građeŶje i rekoŶstrukĐija oďjekata ;visokogradŶja, ŶiskogradŶja i dr.Ϳ, izvođeŶje pojediŶih 
građeviŶskih radova Ŷa tiŵ oďjektiŵa i građeŶje oďjekata Ŷa propisaŶ ŶačiŶ;  praćeŶje staŶja, predlagaŶje 
ŵera i Ŷadzoroŵ Ŷad priŵeŶoŵ zakoŶa i podzakoŶskih akata iz oďlasti zaštite životŶe srediŶe, postupaŶja sa 
otpadŶiŵ ŵaterijaŵa, zaštiti od ŶejoŶizujućih zračeŶja, zaštiti prirode, zaštiti od ďuke u životŶoj srediŶi, 
postupaŶju sa heŵikalijaŵa, upravljaŶju otpadoŵ i o proĐeŶi utiĐaja Ŷa životŶu srediŶu;  doŶošeŶje rešeŶja i 
ŶalagaŶje ŵere i praćeŶje Ŷjihovog sprovođeŶja;  praćeŶje  staŶja, predlagaŶja ŵera i iŶspekĐijskog Ŷadzora 

Ŷad zakoŶitošću rada pravŶih liĐa koje oďavljaju koŵuŶalŶu delatŶost i postupaŶje preduzetŶika i građaŶa, u 
pogledu pridržavaŶja zakoŶa, drugih propisa i opštih akata; Ŷadzor  u oďlasti uređivaŶja i održavaŶja oďjekata 
i javŶih površiŶa; javŶu higijeŶu, uređeŶje Grada, javŶih zeleŶih površiŶa, javŶe rasvete, sŶaďdevaŶje Ŷaselja 
vodoŵ i odvođeŶja otpadŶih voda, sŶaďdevaŶje električŶoŵ i toplotŶoŵ eŶergijoŵ, izŶošeŶje i depoŶovaŶje 
sŵeća., sahraŶjivaŶje, groďlja, kafilerije, diŵŶičarske usluge, delatŶosti pijaĐa, čistoću javŶih površiŶa, 
raskopavaŶje uliĐa i drugih javŶih površiŶa i druge poslove koŵuŶalŶe higijeŶe; praćeŶje  staŶja, predlagaŶje 
ŵere i iŶspekĐijski Ŷadzor Ŷad izvršavaŶjeŵ zakoŶa i drugih propisa Ŷa održavaŶju, zaštiti, izgradŶji i 
rekonstrukĐiji lokalŶih i ŶekategorisaŶih puteva; Ŷadzor Ŷad priŵeŶoŵ opštiŶskih odluka u kojiŵa se reguliše 
saoďraćaj i saoďraćajŶa sigŶalizaĐija, izdaju dozvole za vršeŶje istovara i utovara roďe iz ŵotorŶih vozila; 
praćeŶje staŶja, predlagaŶje  ŵera i iŶspekĐijski Ŷadzor Ŷad zakoŶitiošću u oďavljaŶju druŵskog lokalŶog 
prevoza i to: vanlinijskog prevoza putnika, linijskog i vanlinijskog prevoza stvari, prevoza za sopstvene potrebe 

lica i stvari i auto-taksi prevoza; praćeŶje staŶja, predlagaŶje ŵera i iŶspekĐijskog nadzora nad radom 

ustaŶova u oďlasti predškolskog vaspitaŶja i oďrazovaŶja, osŶovŶog i sredŶjeg oďrazovaŶja; praćeŶje staŶja, 
predlagaŶje ŵera i iŶspekĐijskog Ŷadzor Ŷad radoŵ ustaŶova u oďlasti sporta; praćeŶje staŶja, predlagaŶje 
mera i nadzor nad primenom zakona i podzakonskih akata iz oblasti trgovine van prodajnog objekta, osim 

daljiŶske trgoviŶe; izvršeŶje izvršŶih ili koŶačŶih rešeŶja iz delokruga Gradske uprave; saradŶju sa drugiŵ 
orgaŶiŵa i orgaŶizaĐijaŵa radi ŵeđusoďŶog oďaveštavaŶja, razŵeŶe podataka, pružaŶja poŵoći i 
zajedŶičkih ŵera i radŶji od zŶačaja za iŶspekĐijski Ŷadzor, u Đilju efikasŶijeg oďavljaŶja poslova; pružaŶje 
stručŶe poŵoći, pripreŵu dokuŵeŶtaĐije, izradu i ažuriraŶje proĐeŶe ugrožeŶosti i plaŶova zaštite i 
spasavanja koji oďuhvataju preveŶtivŶe ŵere zaštite kojiŵa se sprečavaju eleŵeŶtarŶe Ŷepogode ili uďlažava 
Ŷjihovo dejstvo; ŵere zaštite i spasavaŶja u slučaju ŶeposredŶe opasŶosti od eleŵeŶtarŶih Ŷepogoda, ŵere 
uďlažavaŶja i otklaŶjaŶja ŶeposredŶih poslediĐa, orgaŶizaĐiju ĐivilŶe zaštite, uspostavljaŶje iŶtegrisaŶog 
sisteŵa zaštite i spasavaŶja koji ďi oďjediŶili sve  preveŶtivŶe i operativŶe ŵere zaštite  života i iŵoviŶe 
građaŶa; preduziŵaŶje ŵera i praćeŶje realizaĐije ŵera iz plaŶova odďraŶe i plaŶova za vaŶredŶe situacije, 

poseďŶo u delu preduziŵaŶja preveŶtivŶih ŵera i proĐeŶe rizika; sagledavaŶje poslediĐa šteta Ŷastalih 
eleŵeŶtarŶoŵ Ŷepogodoŵ i drugiŵ vaŶredŶiŵ događajiŵa; oďavljaŶje stručŶih i adŵiŶistrativŶih poslova za 
potreďe Gradskog štaďa za vaŶredŶe situaĐije i jediŶiĐa ĐivilŶe zaštite, pripreŵa plaŶova za odďraŶu i 



ostvarivanje odbrambenih interesa u uslovima ratnog i vanrednog stanja na teritoriji Grada, kao i druge 

poslove iz svog delokruga. 

 

ČlaŶ Ϯϳ. 
Odeljenje  komunalne  policije obavlja poslove koji se odŶose Ŷa:  održavaŶje koŵuŶalŶog i drugog zakoŶoŵ 
uređeŶog reda Ŷa teritoriji Grada od zŶačaja za koŵuŶalŶu delatŶost u oďlastiŵa, odŶosŶo pitaŶjiŵa: 
sŶaďdevaŶja vodoŵ, odvođeŶja otpadŶih i atŵosferskih voda, javŶe čistoće, prevoza i depoŶovaŶja 
komunalnog i drugog otpada, lokalŶih puteva i uliĐa, saoďraćajŶih ozŶaka i sigŶalizaĐije, parkiraŶja, prevoza 
putŶika u gradskoŵ i prigradskoŵ saoďraćaju, auto-taksi prevoza, postavljanja privremenih poslovnih 

oďjekata, protivpožarŶe zaštite, zaštite od ďuke u životnoj sredini, kontrole radnog vremena subjekata 

Ŷadzora, održavaŶja koŵuŶalŶih oďjekata, pijaĐa, groďalja, parkova, zeleŶih i drugih javŶih površiŶa, javŶe 
rasvete, staŵďeŶih i drugih oďjekata; koŶtrolu Ŷad priŵeŶoŵ zakoŶa i drugih propisa i opštih akata iz oblasti 

koŵuŶalŶe i drugih delatŶosti iz ŶadležŶosti Grada; pružaŶje podrške sprovođeŶju propisa kojiŵa se 
oďezďeđuje ŶesŵetaŶo odvijaŶje života u Gradu;  pružaŶje poŵoći – asisteŶĐije ŶadležŶiŵ orgaŶiŵa grada, 
odŶosŶo gradske opštiŶe, preduzećiŵa, orgaŶizaĐijaŵa i ustaŶovaŵa u sprovođeŶju Ŷjihovih izvršŶih odluka; 
preduziŵaŶje hitŶih ŵera zaštite od eleŵeŶtarŶih i drugih Ŷepogoda, zaštite od požara i druge zaštite iz 
ŶadležŶosti grada, učestvuje u vršeŶju spasilačke fuŶkĐije i pruža poŵoć drugiŵ orgaŶiŵa, pravŶiŵ i fizičkiŵ 
licima na otklanjanju posledica elementarnih i drugih nepogoda; pripremu i izradu nacrta propisa i akata iz 

okvira svog delokruga; izricanje mera za otklanjanje nepravilnosti u skladu sa zakonom propisanim 

ovlašćeŶjiŵa; izdaje prekršajŶe Ŷaloge; podŶosi zahteve za pokretaŶje prekršajŶog postupka, prijave za 
učiŶjeŶo krivičŶo delo i druge prijave; oďaveštava druge orgaŶe o utvrđeŶiŵ ŶepravilŶostiŵa iz Ŷjihove 
ŶadležŶosti; Ŷadzor zaďraŶe pušeŶja u zatvoreŶoŵ radŶoŵ i javŶoŵ prostoru i u javnom prevozu; 

održavaŶje javŶog reda i ŵira u skladu sa zakoŶoŵ utvrđeŶiŵ delokrugoŵ, kao i druge poslove iz svog 
delokruga. 

 

ČlaŶ Ϯϴ. 
Odeljenje za upravljanje ljudskim resursima obavlja poslove koji su vezani za kadrovska pitanja, 

socijalnu i zdravstvenu zaštitu zaposleŶih i saradŶju s drugiŵ orgaŶiŵa, stručŶe poslove u postupku 

zapošljavaŶja i izďora kaŶdidata, pripreŵu predloga Kadrovskog plaŶa, orgaŶizaĐiju stručŶog usavršavaŶja 
služďeŶika, proĐeŶu efekata sprovedeŶih oďuka, aŶalizu potreďa za oďukoŵ i dodatnim obrazovanjem 

svakog služďeŶika, pripreŵu predloga godišŶjeg Prograŵa stručŶog usavršavaŶja služďeŶika i predloga 
fiŶaŶsijskog plaŶa za izvršavaŶje godišŶjeg Prograŵa stručŶog usavršavaŶja, aŶalizu rezultata i praćeŶje 
efekata oĐeŶjivaŶja služďeŶika, vođeŶje kadrovske evideŶĐije i persoŶalŶog dosijea zaposleŶih, kao i ostale 
poslove od zŶačaja za karijerŶi razvoj služďeŶika. 
 

3. DELOKRUG POSEBNE ORGANIZACIONE JEDINICE - KABINET GRADONAČELNIKA 

 

ČlaŶ Ϯϵ. 
KaďiŶet gradoŶačelŶika je poseďŶa orgaŶizaĐioŶa jedinica koja se obrazuje za obavljanje 

savetodavŶih i protokolarŶih poslova, poslova za odŶose s javŶošću i adŵiŶistrativŶo-tehŶičke poslova 
koji su zŶačajŶi za rad gradoŶačelŶika. 

 

 

4. RUKOVOĐENJE ORGANIZACIONIM JEDINICAMA 

 

ČlaŶ ϯϬ. 
 Gradskom upravom rukovodi ŶačelŶik, kao služďeŶik Ŷa položaju. 



 

RukovođeŶje radoŵ uŶutrašŶjih orgaŶizaĐioŶih jediŶiĐa   
ČlaŶ ϯϭ. 

 Radoŵ osŶovŶih i užih orgaŶizaĐioŶih jediŶiĐa  rukovode:  
 -  rukovodilaĐ odeljeŶja i ŶačelŶik odeljeŶja koŵuŶalŶe poliĐije 

 -  šef odseka, 
 -  šef područŶe jediŶiĐe koŵuŶalŶe poliĐije, 
 -  koordinator grupe, 

 -  koordinator kancelarije; 

 

RaspoređivaŶje rukovodilaĐa orgaŶizaĐioŶih jediŶiĐa 

ČlaŶ ϯϮ. 
 RukovodioĐe orgaŶizaĐioŶih jediŶiĐa iz člaŶa ϯϭ.  ovog PravilŶika, raspoređuje ŶačelŶik gradske 
uprave. 

 RukovodioĐi orgaŶizaĐioŶih jediŶiĐa iz člaŶa ϯϭ. ovog PravilŶika odlučuju, doŶose rešeŶja u 
upravnom postupku, pružaju stručŶa uputstva, koordiŶiraju i Ŷadziru rad zaposlenih, staraju se o 

zakonitom, pravilnom i blagovremenom obavljanju poslova iz svog delokruga i vrše druge poslove po 
Ŷalogu ŶačelŶika gradske uprave.    

 RukovodioĐi uŶutrašŶjih orgaŶizaĐioŶih jediŶiĐa odgovaraju za svoj rad ŶačelŶiku gradske 
uprave. 

 Za svoj rad i rad uže orgaŶizaĐioŶe jediŶiĐe kojoŵ rukovode, rukovodioĐi užih organizacionih 

jediŶiĐa ŶeposredŶo su odgovorŶi rukovodioĐu odeljeŶja, u čijeŵ sastavu je uŶutrašŶja orgaŶizaĐioŶa 
jedinica.  

 

RukovođeŶje radoŵ poseďŶe orgaŶizaĐioŶe jediŶiĐe 

ČlaŶ ϯϯ. 
Radoŵ KaďiŶeta gradoŶačelŶika kao poseďŶe orgaŶizaĐioŶe jediŶiĐe rukovodi šef kaďiŶeta. 

 Šef kaďiŶeta i zaposleŶi Ŷa radŶiŵ ŵestiŵa u kaďiŶetu gradoŶačelŶika zasŶivaju radŶi odŶos Ŷa 
određeŶo vreŵe – dok traje dužŶost gradoŶačelŶika. 
 Šef kaďiŶeta za svoj rad odgovara gradoŶačelŶiku. 
 

 

5. MEĐUSOBNI ODNOSI ORGANIZACIONIH JEDINICA   

 

ČlaŶ ϯϰ. 
 OrgaŶizaĐioŶe jediŶiĐe su dužŶe da ŵeđusoďŶo sarađuju i da razŵeŶjuju potreďŶe podatke i 
oďavešteŶja ŶeophodŶa za rad. 
 

 

6. SISTEMATIZACIJA RADNIH MESTA U GRADSKOJ UPRAVI 

 

ČlaŶ ϯϱ. 
 PravilŶik sadrži radŶa ŵesta Ŷa položajiŵa, izvršilačka radŶa mesta i radna mesta na kojima rade 

ŶaŵešteŶiĐi. 
 

 Zvanje Broj radnih mesta Broj služďeŶika 

SlužďeŶik Ŷa položaju –  

I grupa 

____ radnih mesta _____ služďeŶika 



SlužďeŶik Ŷa položaju – II grupa ____ radnih mesta _____ služďeŶika 

 

SlužďeŶiĐi - izvršioĐi Broj radnih mesta Broj služďeŶika 

Samostalni savetnik   

Savetnik   

Mlađi savetŶik   

Saradnik   

Mlađi saradŶik   

Viši refereŶt   

Referent   

Mlađi refereŶt   

Ukupno: ____ radnih mesta _____ služďeŶika 

   

NaŵešteŶiĐi Broj radnih mesta Broj ŶaŵešteŶika 

Prva vrsta radnih mesta   

Druga vrsta radnih mesta   

Treća vrsta radŶih ŵesta   

Četvrta vrsta radŶih ŵesta   

Peta vrsta radnih mesta   

Šesta vrsta radŶih ŵesta   

Ukupno: ____ radnih mesta _____ ŶaŵešteŶika 

 

 

ČlaŶ ϯϲ. 
 Radna mesta u Gradskoj upravi su sledeća: 
   

 

A)  JEDINSTVENA GRADSKA UPRAVA  

 

1. NačelŶik Gradske uprave  

ZvaŶje: položaj u I grupi      ďroj služďeŶika Ŷa položaju:  ϭ 

 

Opis poslova: Rukovodi i koordinira radom Gradske uprave; planira, usmerava i nadzire rad Gradske 

uprave; usklađuje rad orgaŶizaĐioŶih jediŶiĐa Gradske uprave i oďezďeđuje ŶjeŶo fuŶkĐioŶisaŶje kao 
jedinstvenog organa; ostvaruje saradnju organizacionih jedinica u okviru Gradske uprave; obavlja i druge 

poslove u skladu sa zakonom, Statutom grada, odlukaŵa SkupštiŶe grada, Gradskog veća i 
GradoŶačelŶika. 

 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje iz ŶaučŶe oďlasti pravŶe Ŷauke na osnovnim akademskim studijama 

u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe 
paket i internet). 

 

 

2. ZaŵeŶik ŶačelŶika Gradske uprave  



ZvaŶje: položaj u II grupi       ďroj služďeŶika Ŷa položaju: ϭ 

 

Opis poslova: ZaŵeŶjuje ŶačelŶika Gradske uprave u slučaju Ŷjegove odsutŶosti ili sprečeŶosti da 
oďavlja svoju dužŶost, u skladu sa zakoŶoŵ, Statutoŵ grada, odlukaŵa SkupštiŶe grada, Gradskog veća i 
GradoŶačelŶika; oďavlja i druge poslove iz  ŶadležŶosti Gradske uprave  po ovlašćeŶju ŶačelŶika uprave. 
 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje iz ŶaučŶe oďlasti pravne nauke na osnovnim akademskim studijama 

u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijama u trajanju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe 
paket i internet).  

 

 

BͿ  VIŠE GRADSKIH UPRAVA 

 

1. NačelŶik Gradske uprave za poslove ___________________________ 

ZvaŶje: položaj u I grupi  
 

ďroj služďeŶika Ŷa položaju: ϭ 

 

Opis posla: Rukovodi i koordinira radom Gradske uprave; planira, usmerava i nadzire rad Gradske 

uprave; usklađuje rad orgaŶizaĐioŶih jediŶiĐa Gradske uprave i oďezďeđuje ŶjeŶo fuŶkĐioŶisaŶje kao 
jedinstvenog organa; ostvaruje saradnju organizacionih jedinica u okviru Gradske uprave; obavlja i druge 

poslove u skladu sa zakonom, Statutoŵ grada, odlukaŵa SkupštiŶe grada, Gradskog veća i 
GradoŶačelŶika. 

 

 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje iz ________;odgovarajućeͿ ŶaučŶe oďlasti ;u odŶosu Ŷa delokrug 
uprave), na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim 

studijaŵa, ŵaster strukovŶiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ 
strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili 
speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog 
iskustva u struci, poznavanje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
 

 

 

 

 

2. ZaŵeŶik ŶačelŶika Gradske uprave za poslove __________________ 

ZvaŶje: položaj u II grupi       ďroj služďeŶika Ŷa položaju: ϭ 

 

Opis posla:  

ZaŵeŶjuje ŶačelŶika Gradske uprave u slučaju Ŷjegove odsutŶosti ili sprečeŶosti da oďavlja svoju 
dužŶost , u skladu sa zakoŶoŵ, Statutoŵ grada, odlukaŵa SkupštiŶe grada, Gradskog veća i 
GradoŶačelŶika; oďavlja i druge poslove iz  ŶadležŶosti Gradske uprave. , po ovlašćeŶju ŶačelŶika 
gradske uprave. 

 



Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje iz _________;odgovarajućeͿ ŶaučŶe oďlasti ;u odŶosu Ŷa delokrug 
uprave), na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim 

studijaŵa, ŵaster strukovŶiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ 
strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili 
speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog 
iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa računaru (MS Office paket i internet). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1. OSNOVNE ORGANIZACIONE JEDINICE 

6.1.1  ODELJENJE ZA PRIVREDU I LOKALNO-EKONOMSKI RAZVOJ 

 

             

1. Rukovodilac Odeljenja  

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika: ϭ 

 

Opis posla: Rukovodi, orgaŶizuje i plaŶira rad OdeljeŶja, pruža stručŶa uputstva, koordiŶira i Ŷadzire rad 
zaposlenih u Odeljenju; stara se o zakonitom, pravilnom i blagovremenom obavljanju poslova u 

Odeljenju; prati stanje u oblasti privrede i lokalnog ekonomskog razvoja kao i realizaĐiju utvrđeŶih 
politika u tim oblastima i predlaže podstiĐajŶe ŵere za Ŷjihovo uŶapređeŶje;  pripreŵa ŶaĐrte zaključaka 



i odluka za organe grada; pripreŵa aŶalize, iŶforŵaĐije i izveštaje iz delokruga OdeljeŶja; ostvaruje 

saradŶju sa ŵeđuŶarodŶiŵ orgaŶizaĐijaŵa, ŶadležŶiŵ ustaŶovaŵa i iŶstituĐijaŵa Ŷa 
gradskoŵ/opštiŶskoŵ, regioŶalŶoŵ i repuďličkoŵ Ŷivou u Đilju usaglašavaŶja ŵera za ďrži privredŶi 
razvoj grada, kao i poslovŶiŵ udružeŶjiŵa i udružeŶjiŵa građaŶa; koordiŶira poslove vezaŶe za 

planiranje, pripremu i realizaciju razvojnih projekata i kapitalnih investicija u oblasti javne infrastrukture 

i pruža poŵoć Koŵisiji za strateško plaŶiraŶje; , ostvaruje saradnju i koordinira rad  odeljenja sa radom 

drugih odeljenja Gradske uprave; prati i vrši aŶalizu poslova vezaŶih za  poljoprivredu, vodoprivredu, 
turizaŵ, kao i drugih poslova vezaŶih za privredu, izradu ďudžeta i ďilaŶsiraŶje ďudžetskih sredstava od 

zŶačaja za razvoj privrede. 

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

specijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, radŶo iskustvo u struĐi od ŶajŵaŶje pet godiŶa, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe 
paket i internet), znanje engleskog jezika. 

  

 

2. Poslovi ekonomskog razvoja  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika: ___ 

 

Opis posla:  aŶalizira, prikuplja i oďrađuje iŶforŵaĐije i podatke potreďŶe za izradu strateških 
dokuŵeŶata i izrađuje priloge za relevaŶtŶa strateška dokuŵeŶta;  prati realizaĐiju strateških 
dokumenata vezano za podsticanje i usmeravanje lokalnog ekonomskog razvoja; obavlja poslove  

prikupljaŶja, oďrade i aŶalize podataka, forŵiraŶja i ažuriraŶja ďaze podataka poslovŶih iŶforŵaĐija od 
zŶačaja za lokalŶi ekoŶoŵski razvoj; prati doŵaće i ŵeđuŶarodŶe koŶkurse, i oďavlja aŶalitičko-

operativne poslove koji se odnose na pripreŵu i realizaĐiju razvojŶih projekata, oďezďeđeŶje dodatŶih 
fiŶaŶsijskih sredstava, poŵoć i podršku poteŶĐijalŶiŵ iŶvestitoriŵa i preduzetŶiĐiŵa u doŵeŶu ulagaŶja 
i otvaraŶja preduzeća; sarađuje sa NaĐioŶalŶoŵ služďoŵ za zapošljavaŶje u realizaĐiji ŵera aktivne 

politike zapošljavaŶja; učestvuje i realizuje aktivŶosti podrške lokalŶoj poslovŶoj zajedŶiĐi za šireŶje 
postojećih i zasŶivaŶje Ŷovih ďizŶisa; oďavlja poslove orgaŶizaĐije i realizaĐije ŵarketiŶško-promotivnih 

kampanja i promocija poslovnih koncepata i poteŶĐijala opštiŶe za ulagaŶja;  oďavlja poslove u vezi sa 

ŵoŶitoriŶgoŵ i evaluaĐijoŵ sprovođeŶja projekata i pripreŵoŵ izveštaja o projektiŵa održivog 
ekonomskog razvoja; ostvaruje komunikaciju sa ŶadležŶiŵ ustaŶovaŵa i iŶstituĐijaŵa Ŷa lokalŶoŵ, 
regioŶalŶoŵ, pokrajiŶskoŵ i repuďličkoŵ Ŷivou, privredŶiŵ suďjektiŵa i poslovŶiŵ udružeŶjiŵa, 
nevladinim organizacijama i  donatorima vezano za ekonomski razvoj grada. 

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru obrazovno-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket 

i internet), znanje engleskog jezika. 

 

 

3. Poslovi evropskih integracija   



Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:____ 

 

Opis posla: Organizuje i koordinira aktivnosti u cilju promocije vrednosti i principa funkcionisanja EU;  

iŶforŵiše  rukovodstvo opštiŶe o EU programima i toku pregovora za pristupanje EU; prati propise EU od 

lokalŶog zŶačaja; prati i prikuplja iŶforŵaĐije o Ŷoviŵ EU prograŵiŵa i foŶdoviŵa važŶiŵ za lokalŶu 
saŵoupravu; pruža podršku i koordiŶira aktivŶosti za apliĐiraŶje kod EU foŶdova; aŶalizira i procenjuje 

postojeće prograŵe podrške EU; ideŶtifikuje poteŶĐijalŶe partŶere iz EU radi zajedŶičkog učešća Ŷa 
projektiŵa; stara se o iŵpleŵeŶtaĐiji projekata iz EU foŶdova i kordiŶira rad učesŶika u sprovođeŶju 
programa i projekata; obavlja monitoriŶg i evaluaĐiju sprovođeŶja projekata i pripreŵa izveštaje o 
projektiŵa; pruža stručŶu poŵoć u toku realizaĐije projekata partŶeriŵa; pripreŵa i učestvuje u 
realizaciji javnih nabavki po PRAG proceduri. 

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz naučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

specijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, zŶaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i 
internet), znanje engleskog jezika. 

  

 

 

4. Poslovi kŶjigovodstva i fiŶaŶsijskog izveštavaŶja za potreďe projekata 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika: ___ 

 

Opis posla: Oďavlja poslove kŶjižeŶja račuŶa projekata iz EU foŶdova ; vrši oďradu plaćaŶja i 
evideŶtiraŶje priŵaŶja; radi periodičŶe oďračuŶe i završŶe račuŶe; radi potreďŶe fiŶaŶsijske i druge 

izveštaje za potreďe projekata; stara se o ažurŶosti i ispravŶosti evideŶĐije; učestvuje u realizaĐiji javŶih 
nabavki po PRAG proĐeduri; izrađuje potreďŶe aŶalize i iŶforŵaĐije; učestvuje u plaŶiraŶju ďudžeta za 
potrebe pripreme projekata.  

 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 

studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket 
i internet), znanje engleskog  jezika. 

 

 

5. Poslovi vođeŶja javŶih iŶvestiĐija  

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika: ___ 

 

Opis posla: aŶalizira, prikuplja i oďrađuje iŶforŵaĐije i podatke potreďŶe za pripremu i realizaciju Plana 

kapitalnih ulaganja grada; priprema projekte koji se odnose na kapitalna ulaganja u javnu infrastrukturu, 

defiŶiše projektŶe zadatake za izradu projektŶe dokuŵeŶtaĐije, uvođeŶje izvođača u posao u iŵe 
iŶvestitora; izveštava o oďiŵu i kvalitetu izvršeŶih poslova; stara se o blagovremenoj dinamici realizacije 

projekta u skladu sa defiŶisaŶiŵ rokoviŵa; izrađuje diŶaŵičke plaŶove ostvareŶja iŶvestiĐija; ostvaruje 



koŵuŶikaĐiju sa izvođačiŵa radova i stručŶiŵ Ŷadzoroŵ; vrši proveru građeviŶske dokuŵeŶtaĐije – 

privreŵeŶih i okoŶčaŶe situaĐije; prati realizaĐiju  izvođeŶja građeviŶskih radova i učestvuje u prijemu 

obavljenih radova; . 

 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskim 

studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, posedovaŶje liĐeŶĐe iz oďlasti građeviŶarstva 
za vršeŶje stručŶog Ŷadzora, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
 

 

 

 

6. Poslovi u oblasti poljoprivrede i ruralnog razvoja 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika: ___ 

 

Opis posla: Prati i aŶalizira kretaŶja u oďlasti poljoprivrede i razvoja sela  i izrađuje potreďŶe izveštaje, 
aŶalize, prograŵe, iŶforŵaĐije i ŶaĐrte opštih i poseďŶih akata; učestvuje u pripreŵi ŶaĐrta Prograŵa 
podrške za sprovođeŶje poljoprivredŶe politike i politike ruralŶog razvoja grada i učestvuje u realizaĐiji 
aktivŶosti predviđeŶih oviŵ Prograŵoŵ i učestvuje u izradi i sprovođeŶju razvojŶih projekata u oďlasti 
ruralnog i poljoprivrednog razvoja grada; vodi upravŶi postupak i odlučuje po zahteviŵa za proŵeŶu 
nameŶe poljoprivredŶog zeŵljišta, utvrđuje ŶakŶadu shodŶo zakoŶu i učestvuje u postupku koŵasaĐije 
poljoprivredŶog zeŵljišta; učestvuje u izradi GodišŶjeg prograŵa zaštite, uređeŶja i korišćeŶja 
poljoprivredŶog zaŵljišta;  učestvuje u radu Koŵisije za utvrđivaŶje štete od eleŵeŶtarŶih Ŷepogoda,  
Koŵisije za davaŶje u zakup državŶog poljoprivredŶog zeŵljišta; izrađuje ŶaĐrte akata kojiŵ se odlučuje 
o ŶačiŶu korišćeŶja pašŶjaka i privođeŶju pašŶjaka drugoj kulturi i stara se o Ŷjihovoŵ sprovođeŶju; 
sarađuje u akcijama u vezi sa suzďijaŶjeŵ ďiljŶih štetočiŶa i ďolesti širih razŵera; sarađuje sa 
ŵiŶistarstvoŵ ŶadležŶiŵ za oďlast poljoprivrede i drugiŵ stručŶiŵ služďaŵa, predstavŶiĐiŵa agroďizŶis 
sektora, poljoprivredŶiŵ udružeŶjiŵa i drugiŵ relevaŶtŶiŵ orgaŶizaĐijama i institucijama i stara se o 

ďlagovreŵeŶoŵ iŶforŵisaŶju poljoprivredŶih proizvođača o pitaŶjiŵa od zŶačaja za ovu oďlast. 
 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osnovnim 

studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket 
i internet). 

 

 

7. StručŶi i upravŶi poslovi u oblasti vodoprivrede 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika: ___ 

 

Opis posla: priprema upravne akte za izdavanje vodoprivrednih uslova, vodoprivredne saglasnosti i 

vodoprivredŶih dozvola; pripreŵa ŶaĐrte odluka i drugih opštih akata iz ove oďlasti; prati stanje, 

prikuplja podatke i izrađuje aŶalize iz oďlasti vodoprivrede; izrađuje i prati realizaciju planova iz oblasti 



vodoprivrede; učestvuje u utvrđivaŶju erozivŶih područja Ŷa teritoriji grada; prikuplja, oďrađuje i 
dostavlja statističke i druge izveštaje vezaŶe za oďlast vodoprivrede; vodi potreďŶe evideŶĐije; sačiŶjava 
i ažurira  potrebne baze podataka. 

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket 
i internet). 

  

 

8. StručŶi i upravŶi poslovi u oďlasti turizŵa, trgoviŶe, ugostiteljstva i zaŶatstva 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika: ___ 

 

Opis posla: Prati staŶje, prikuplja podatke i izrađuje aŶalize u oblasti trgovine, ugostiteljstva i zanatstva; 

pripreŵa plaŶove i ŵere za podstiĐaŶje razvoja turizŵa; preduziŵa aktivŶosti u Đilju proŵoĐije turističke 
poŶude; vodi registar sŵeštaja doŵaće radiŶosti za teritoriju grada i izrađuje rešeŶja o razvrstavaŶju u 
kategorije u skladu sa ZakoŶoŵ o turizŵu; utvrđuje uslove za izdavaŶje odoďreŶja i vodi evideŶĐiju o 
obavljanju ugostiteljske delatnosti u pokretnim objektima i van ugostiteljskog objekta;  priprema nacrte 

akata kojiŵa se reguliše radŶo vreŵe trgoviŶskih i ugostiteljskih oďjekata; sprovođeŶje upravŶog 
postupka i izdavaŶje rešeŶja za korišćeŶje prostora Ŷa javŶoj površiŶi ispred trgoviŶskih i ugostiteljskih 
objekata; obavlja poslove u vezi sa uŶapređeŶjeŵ i proŵoĐijoŵ starih zaŶata i delatŶosti sličŶih 
zanatskim. 

 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ Ŷauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osnovnim akademskim 

studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket 
i internet). 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

6.1.2.    ODELJENJE ZA BUDŽET I FINANSIJE 

 

9. Rukovodilac Odeljenja  

Zvanje: Samostalni savetnik         ďroj služďeŶika: ___ 

  

Opis posla: Rukovodi, orgaŶizuje i plaŶira rad OdeljeŶja, pruža stručŶa uputstva, koordiŶira i Ŷadzire rad 
zaposlenih u Odeljenju; pripreŵa ŶaĐrt odluka o ďudžetu, reďalaŶsu, privreŵeŶoŵ fiŶaŶsiraŶju i 
završŶoŵ račuŶu; rukovodi posloviŵa iz oďlasti plaŶiraŶja, utvrđivaŶja, koŶtrole i Ŷaplate prihoda; 
učestvuje u aŶalizi predloga fiŶaŶsijskih plaŶova ďudžetskih korisŶika, vrši ŵoŶitoring i evaluaciju 

fiŶaŶsijskih plaŶova po prograŵskoj ŵetodologiji; oďaveštava ďudžetske korisŶike o odoďreŶiŵ 
raspoloživiŵ aproprijaĐijaŵa; pripreŵa akta za proŵeŶu ;preusŵeravaŶjeͿ aproprijaĐije i korišćeŶje 
ďudžetske rezerve; učestvuje u izradi kvota i razmatra zahtev za izmenu kvote i prigovore na odobrene 

kvote; predlaže privreŵeŶu oďustavu izvršeŶja za ďudžetske korisŶike koji Ŷe poštuju odoďreŶe kvote i 
druge propisaŶe Ŷorŵe; razŵatra predlog i doŶosi plaŶ izvršeŶja ďudžeta i odlučuje o zahtevu za izŵenu 

plaŶa; razŵatra zahteve za preuzŵaŶje oďaveza i zahteve za plaćaŶje i traŶsfer sredstava; koordiŶira 
izvršavaŶje ďudžeta; odoďrava koŶtrolisaŶe zahteve za plaćaŶje i traŶsfer sredstava,; overava dŶevŶik i 
glavŶu kŶjigu; vrši iŶterŶu koŶtrolu račuŶovodstvenih isprava i preduzima ostale kontrolne postupke i 

proĐedure; sačiŶjava oďjediŶjeŶi IOS; podŶosi periodičŶe izveštaje Gradskoŵ veću; odoďrava oďračuŶ 
revalorizaĐije za otkup staŶova i odoďreŶi zajaŵ; upravlja pregovoriŵa o zaduživaŶju; odgovoraŶ je za 
račuŶovodstvo zajŵova i dugova; vrši plasiraŶje sloďodŶih ŶovčaŶih sredstava i oďaveštava Upravu za 
trezor; otvara podračuŶe diŶarskih i devizŶih sredstava korisŶika javŶih sredstava i poseďŶe ŶaŵeŶske 
diŶarske račuŶe korisŶiĐiŵa javŶih sredstava i ostaliŵ pravŶiŵ liĐiŵa i drugiŵ suďjekitŵa; ďliže uređuje 
ŶačiŶ korišćeŶja sredstava sa podračuŶa KRT-a; izveštava o korišćeŶju sredstava; vodi spisak ďudžetskih 
korisŶika; oďavlja poslove priŵeŶe i koŶtrole ĐeŶa usluga javŶih preduzeća i ustaŶova; prati sprovođenje 

prograŵa javŶih preduzeća i ustaŶova; pripreŵa i odoďrava izveštaje za ŶadležŶa ŵiŶistarstva i orgaŶe 
grada; podŶosi periodičŶe izveštaje Gradskoŵ veću; orgaŶizuje pripreŵŶe radŶje za sprovođeŶje popisa; 
vrši izradu koŶsolidovaŶog završŶog račuŶa i sravŶjeŶje poslovŶih kŶjiga sa doďavljačiŵa, ďudžetskiŵ 
korisŶiĐiŵa i Upravoŵ za trezor; učestvuje u pripreŵi akata većeg stepeŶa složeŶosti za potreďe orgaŶa 
grada; orgaŶizuje javŶe rasprave i druge oďlike učešća javŶosti u postupku pripreŵe ŶaĐrta akata i 
odluka iz ŶadležŶosti OdeljeŶja; prati sprovođeŶje gradskih odluka iz oďlasti fiŶaŶsija i pokreće iŶiĐijative 
za izŵeŶu propisa i akata SkupštiŶe grada; doŶosi pravilŶike, uputstva i druga akta kojiŵa se detaljŶije 
uređuje postupaŶje zaposleŶih u OdeljeŶju; upravlja račuŶovodstveŶiŵ iŶforŵaĐioŶiŵ sisteŵoŵ; 
odgovoraŶ je za čuvaŶje poslovŶih kŶjiga, račuŶovodstveŶih isprava i fiŶaŶsijskih izveštaja i prisustvuje 
uŶišteŶju istih kojiŵa je prošao propisaŶi rok čuvaŶja; utvrđuje predlog zahteva MiŶistarstvu fiŶaŶsija za 

odoďreŶje fiskalŶog defiĐita izŶad ϭϬ posto tekućih prihoda; odoďrava potpisoŵ po potreďi rešeŶja i 
druga akta koje OdeljeŶje doŶosi u upravŶoŵ postupku; stara se o ažuriraŶju poreske ďaze i 
sveobuhvatnosti poreskih obveznika; preuzimanju podataka od drugih organa, organizacija, ustanova i 

Ŷivoa vlasti; ďlagovreŵeŶoŵ utvrđivaŶju poreskih oďaveza; koordiŶiraŶju, orgaŶizovaŶju i redovŶosti 
kancelarijske i terenske kontrole;preduzimanju mera radi naplate poreskog duga; izradi, proveri i 

objedinjavanju lokalŶih poreskih izveštaja; odoďrava zahteve za odlagaŶje plaćaŶja poreskog duga do 
određeŶog izŶosa; odoďrava lokalŶa poreska upravŶa akta; ažurŶosti lokalŶog poreskog kŶjigovodstva i 
evideŶĐija; pruža stručŶu poŵoć poreskiŵ oďvezŶiĐiŵa; izdaje Ŷaloge za terensku kontrolu; 

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 



speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe 
paket i internet). 

  

 

10. AŶalitičar ďudžeta i fiŶaŶsijsko plaŶiraŶje 

Zvanje: Samostalni savetnik      ďroj služďeŶika : ___ 

 

Opis posla: Obavlja studijsko-aŶalitičke poslove; vrši projekĐije prihoda, priŵaŶja, rashoda i izdataka 
ďudžeta i projekĐiju sufiĐita odŶosŶo defiĐita ďudžeta grada; pripreŵa ŶaĐrt odluke o ďudžetu, 
dopuŶskoŵ ďudžetu i privreŵeŶoŵ fiŶaŶsiraŶju, uz poštovaŶje jediŶstveŶe ďudžetske klasifikacije; 

pripreŵa ŶaĐrt Uputstva za pripreŵu ďudžeta; priŵeŶjuje strategiju razvoja grada i plaŶa kapitalŶih 
iŶvestiĐija; daje sŵerŶiĐe ďudžetskiŵ korisŶiĐiŵa pri pripreŵi i izŵeŶaŵa fiŶaŶsijskih plaŶova; aŶalizira i 
oĐeŶjuje usaglašeŶost predloga fiŶaŶsijskih plaŶova sa uputstvoŵ; daje ŵišljšeŶje o usaglašeŶosti 
oďiŵoŵ sredstava ;liŵitiŵaͿ iz uputstva za prireŵu ďudžeta; oĐeŶjuje usaglašeŶost predloga fiŶaŶsijskih 
planova sa strategijom razvoja grada, planom kapitalnih investicija i drugim strateškiŵ, sektorskiŵ i 
akĐioŶiŵ plaŶoviŵa; predlaže izŶose aproprijaĐija; učestvuje u pripreŵi ŶaĐrta odluka koje se odŶose Ŷa 
lokalŶe javŶe prihode, akata većeg stepeŶa složeŶosti za potreďe orgaŶa grada; pripreŵa i učestvuje u 
proĐesu uključeŶja javŶosti u ďudžetski proĐes; pripreŵa ŶaĐrte oďavešteŶja o odoďreŶiŵ raspoloživiŵ 
aproprijaĐijaŵa i dostavlja odoďreŶa oďavešteŶja ďudžetskiŵ korisŶiĐiŵa; pripreŵa akte za proŵeŶu 
aproprijaĐija u toku godiŶe; predlaže privreŵeŶu oďustavu izvršeŶja ďudžeta i pripreŵa nacrt 

odgovarajućeg akta; pripreŵa ŶaĐrt predloga za doŶošeŶje rešeŶja o korišćeŶju ďudžetske rezerve; 
koordiŶira proĐes fiŶaŶsijskog plaŶiraŶja; izrađuje ŶaĐrt ŵišljeŶja ;proĐeŶuͿ o toŵe da li predložeŶi akti 
povećavaju ili sŵaŶjuju ďudžetske prihode ili rashode (finansijski efekti), koje je obavezni sastavni deo 

akata koje usvaja SkupštiŶa grada; pripreŵa ŶaĐrt izveštaj o ostvareŶiŵ prihodiŵa i priŵaŶjiŵa; 
učestvuje u pripreŵi predloga kvota i razŵatra zahtev za izŵeŶu kvote i prigovore Ŷa odoďreŶe kvote; 
razŵatra predloge plaŶova izvršeŶja ďudžeta direktŶih i iŶdirektŶih ďudžetskih korisŶika i u saradŶji sa 
posloviŵa trezora pripreŵa ŶaĐrt PlaŶa izvršeŶja ďudžeta; evideŶtira zahteve za preuziŵaŶje oďaveza; 
vrši iŶterŶe koŶtrolŶe postupke u vidu preveŶtivŶe kontole pri planiranju, kao i kontrolne postupke u 

ostvareŶju prihoda i priŵaŶja i koŶtrolu ŶaŵeŶskog trošeŶja ďudžetskih sredstava; vodi registar i 
koŶtroliše zahteve za preuziŵaŶje oďaveza; učestvuje u održavaŶju fiŶaŶsijskog iŶforŵaĐioŶog sisteŵa; 
učestvuje u usklađivaŶju fiŶaŶsijskih i plaŶova javŶih Ŷaďavki; usklađuje fiŶaŶsijske plaŶove direktŶih i 
iŶdirektŶih ďudžetskih korisŶika; daje preporuke korisŶiĐiŵa u vezi ďudžeta; vrši dugoročŶe projekĐije i 
simulacije javnog duga; priprema predloga fiskalŶih politika; plaŶiraŶje i praćeŶje realizaĐije podstiĐaja, 
javŶih iŶvestiĐija iz ďudžeta i doŶaĐija; izračuŶava i prati iŶdikatore fiŶaŶsijske staďilŶosti grada; 
pripreŵa predloge ŵera za fiskalŶu održivost ďudžeta i ostvarivaŶja ušteda i raĐioŶalizaĐije rashoda i 

izdataka; učestvuje u ŵoŶitoriŶgu ostvareŶja iŶdikatora prograŵa, prograŵskih aktivŶosti i projekata; 
učestvuje u evaluaĐiji ostvareŶja prograŵskih Điljeva. 
   

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru obrazovno-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe 

paket i internet). 

  



 

11. Normativno - pravŶi poslovi u  oďlasti pripreŵe i izvršeŶja ďudžeta 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika : ___ 

 

Opis posla: pripreŵa ŶaĐrte opštih i pojediŶačŶih akata u oďlasti pripreŵe i izvršeŶja ďudžeta, javŶog 
zaduživaŶja, račuŶovodstva, ďudžetskog i trezorskog poslovaŶja; prati usklađeŶost ŶorŵativŶih akata iz 
delokruga OdeljeŶja sa pozitivŶiŵ propisiŵa; oĐeŶjuje i daje ŵišljeŶje o pravŶoj osŶovaŶosti 
predložeŶih rashoda i izdataka u proĐesu pripreŵe ďudžeta i reďalaŶsa; učestvuje u analizi predloga 

fiŶaŶsijskih plaŶova; pripreŵa ŵišljeŶje o zahteviŵa za fiŶaŶsiraŶje; učestvuje u izradi oďrazložeŶja 
odluka i drugih akata iz ŶadležŶosti OdeljeŶja; daje ŵišljeŶje Ŷa akte kojiŵa se preuziŵaju oďaveze; 
učestvuje u sastavljaŶju ugovora; prati, aŶalizira i proučava Ŷovu zakoŶsku regulativu iz oblasti 

ďudžetskog sisteŵa i fiŶaŶsiraŶja javŶog sektora. 

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovnim 

studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket 
i internet). 

  

 

 

 

 

12. Glavni kontista glavne knjige trezora 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika : ___ 

 

Opis posla: Obavlja poslove uŶosa ďudžeta ;odoďreŶih aproprijaĐijaͿ i proŵeŶa aproprijaĐija u 
račuŶovodstveŶi prograŵ; vrši prijeŵ i koŶtrolu kŶjigovodstveŶih isprava, pripreŵa dokuŵeŶtaĐiju za 

kŶjižeŶje i koŶtiraŶje Ŷaloga za direktŶe korisŶike; ažurŶo i uredŶo vodi glavŶu kŶjigu trezora i poŵoćŶe 
kŶjige po sviŵ ďudžetskiŵ klasifikaĐijaŵa, vrši sravŶjeŶja sa poŵoćŶiŵ kŶjigaŵa; usklađuje evideŶĐije sa 
ďudžetskiŵ korisŶiĐiŵa, doďavljačiŵa i Upravoŵ za trezor, vrši sravŶjeŶje i usklađivaŶje aŶalitičkih 
evideŶĐija sa doďavljačiŵa i kupĐiŵa i pripreŵa ŶaĐrt IOS-a; pripreŵa fiŶaŶsijski izveštaj direktŶih 
korisŶika; sastavlja ďilaŶse i izveštaje, pripreŵa završŶi račuŶ koŶsolidovaŶog račuŶa trezora lokalne 

vlasti; oďavlja poslove evideŶtiraŶje prihoda, priŵaŶja i izvršeŶih pojediŶačŶih rashoda i izdataka, 
promena na imovini, obavezama i izvorima finansiranja, evidentiranja odobrenih izmena i 

preusŵeravaŶja aproprijaĐija; izrađuje izveštaje o ostvareŶiŵ prihodiŵa i izvršeŶiŵ rashodiŵa; sprovodi 
iŶterŶe koŶtrolŶe postupke i proĐedure; iŶiĐira izŵeŶe iŶterŶih račuŶovodstveŶih akata. 
 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo na osnovnim 

studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket 
i internet). 

  



 

13. KŶjigovođa  

Zvanje: Referent     ďroj služďeŶika: ______ 

 

Opis posla: kŶjiži prihode i priŵaŶja, rashode i izdatake Ŷa osŶovu fiŶaŶsijske dokuŵeŶtaĐije, 
oďračuŶava PDV i pripreŵa poreske prijave; oďavlja fiŶaŶsijsko-knjigovodstvene poslove, poslove 

kontiranja i vođeŶje poŵoćŶih kŶjiga i evideŶĐija za sve iŶdirektŶe ďudžetske korisŶike ;kao i za 
ďudžetske foŶdove i račuŶe poseďŶih ŶaŵeŶaͿ; učestvuje u pripreŵi ŶaĐrta plaŶa izvršeŶja ďudžeta i 
predloga kvota;; prati priŵeŶu Ŷorŵativa i staŶdarda trošeŶja i ŶaŵeŶsko izvršavaŶje odoďreŶih 
apropijaĐija; vodi evideŶĐiju saŵodopriŶosa i sačiŶjava izveštaje o realizaĐiji; učestvuje u ŵoŶitoriŶgu 
ostvarenja indikatora programa, programskih aktivnosti i projekata i evaluaciji ostvarenja programskih 

ciljeva; priprema periodičŶe, godišŶje i druge izveštaje; učestvuje u sravŶjeŶju i usklađivaŶju aŶalitičkih 
evideŶĐija sa doďavljačiŵa i kupĐiŵa iz svoje ŶadležŶosti, pripreŵa ŶaĐrt IOS-a i učestvuje u sravŶjeŶju 
poslovŶih kŶjiga trezora, poŵoćŶih kŶjiga i poŵoćŶih evideŶĐija ďudžetskih korisnika iz svoje 

ŶadležŶosti i ďudžetskih foŶdova i račuŶa poseďŶih ŶaŵeŶa.  
 

Uslovi: sredŶje četvorogodišŶje oďrazovaŶje ekoŶoŵskog sŵera, položeŶ državŶi stručŶi ispit ,najmanje 

tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS Office paket i internet). 

 

 

14. Likvidator  

Zvanje: Saradnik ďroj služďeŶika: __ 

 

Opis posla: obavlja poslove evideŶtiraŶja i vođeŶja registra zahteva za plaćaŶje i traŶsfer sredstava 
iregistra i koŶtrole račuŶa i ugovora direktŶih ďudžetskih korisŶika; vrši račuŶsku, forŵalŶu i suštiŶsku 
proveru materijalno-fiŶaŶsijske dokuŵeŶtaĐije i račuŶovodstveŶih isprava; dostavlja ovlašćeŶoŵ liĐu Ŷa 
overu kontrolisanu i potpisanu materijalno-finansijsku dokumentaciju; priprema naloga za prenos 

sredstava Ŷa osŶovu PlaŶa izvršeŶja ďudžeta; vodi poseďŶe poŵoćŶe evideŶĐije; pripreŵa Ŷaloge za 
plaćaŶja i dostavlja ih Upravi za trezor i/ili vrši elektroŶska plaćaŶj i; stara se da sva plaćaŶja ďudu u 
skladu sa odoďreŶiŵ aproprijaĐijaŵa i utvrđeŶiŵ kvotaŵa; vrši preŶos podataka i dokuŵeŶtaĐije iz 
likvidature u fiŶaŶsijsko kŶjigovodstvo; vrši koŵpletiraŶje izvoda i dokuŵeŶtaĐije Ŷa osnovu koje je 

izvršeŶo plaćaŶje i vodi evideŶĐiju plaćaŶja po profakturaŵa, ugovoriŵa o privreŵeŶiŵ i povreŵeŶiŵ 
posloviŵa, o datiŵ avaŶsiŵa; koŶtroliše dokuŵeŶtovaŶost, prati i evideŶtira isplate po zaključeŶiŵ 
ugovorima.  

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovanje__________(iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na 

studijaŵa u trajaŶju do tri godiŶe, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u 
struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
 

 

15. Finansijski poslovi kapitalnih investicija 

Zvanje: Samostalni savetnik broj služďeŶika: __ 

 

Opis posla: Pripreŵa fiŶaŶsijske plaŶove kapitalŶih iŶvestiĐija i prati Ŷjihovo izvršeŶje; vrši sravŶjeŶje sa 
glavŶoŵ kŶjigoŵ trezora; pripreŵa izveštaje za potreďe ŶadležŶih orgaŶa; oďavlja iŶterŶu fiŶaŶsijsku 
kontrolu; priprema podatke za izradu godišŶjeg fiŶaŶsijskog račuŶa direktŶih korisŶika i koŶsolidovaŶog 



račuŶa trezora; pripreŵa iŶforŵaĐije o godišŶjiŵ račuŶiŵa; učestvuje u izradi periodičŶih izveštaja; vodi 
registar izŵireŶja ŶovčaŶih oďaveza; stara se o poštovaŶju rokova izŵireŶja ŶovčaŶih oďaveza;   
  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket 
i internet). 

  

 

16. Materijalno-finansijsko knjigovodstvo osnovnih sredstava 

ZvaŶje: Viši refereŶt ďroj služďeŶika : __ 

 

Opis posla: vodi poŵoćŶe kŶjige osŶovŶih sredstava i aŶalitičku evideŶĐiju osŶovŶih sredstava; vodi 
materijalno - fiŶaŶsijsko kŶjigovodstvo i vrši hroŶološko odlagaŶje za arhiviraŶje ĐelokupŶe 
dokumentacije u vezi sa finansijsko-ŵaterijalŶiŵ poslovaŶjeŵ iz svoje ŶadležŶosti; vrši kvartalŶo i 
godišŶje usaglašavaŶje glavŶe kŶjige sa poŵoćŶiŵ kŶjigaŵa i evideŶĐijaŵa; učestvuje u izradi završŶog 
račuŶa; vodi evideŶĐiju ugovora o zakupu i vrši fakturisaŶje zakupa i drugih usluga koje vrši gradska 
uprava; vrši revalorizaĐiju ugovorŶih oďaveza i oďračuŶ aŵortizaĐije i revalorizaĐije osŶovŶih sredstava;  
vodi zadužeŶje i razdužeŶje korisŶika po reversiŵa i evideŶĐiju HTZ opreŵe; vrši usklađivaŶje staŶja 
iŵoviŶe sa stvarŶiŵ staŶjeŵ Ŷa osŶovu popisa; predlaže rashode, rashodovaŶje iŵovine i otpis 

osnovnih sredstava. 

  

Uslovi: sredŶje četvorogodišŶje oďrazovaŶje ekoŶoŵskog sŵera, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje 
tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

17. OďračuŶ plata, ŶakŶada i drugih ličŶih prihoda i poslovi ďlagajŶe 

ZvaŶje: Viši refereŶt ďroj služďeŶika: ___ 

 

Opis posla: vodi registar zaposleŶih; vrši koŶtrolu ispravŶosti dokuŵeŶtaĐije; pripreŵa potreďŶu 
dokuŵeŶtaĐiju i vrši oďračuŶ zarada, prevoza, ŶakŶada, otpreŵŶiŶa i drugih ličŶih priŵaŶja, izradu 
platŶih spiskova i vodi evideŶĐiju isplaćeŶih zarada; sastavlja i podŶosi izveštaje o isplaćeŶiŵ zaradaŵa i 
statističke izveštaje i ostale oďraĐe koji se odŶose Ŷa zarade; vrši oďračuŶ i oďustavu kredita, jeŵstava i 
drugih obustava za zaposlene i vodievidencije obustava i jemstava; izdaje potvrde o zaradama; priprema 

oďrasĐe  Mϰ i dostavlja ŶadležŶoŵ orgaŶu;  vodi evideŶĐiju i oďračuŶ putŶih Ŷaloga za služďeŶa 
putovaŶja u zeŵlji i iŶostraŶstvu, isplatu putŶih račuŶa i drugih gotoviŶskih plaćaŶja ŵaŶjih ŶovčaŶih 
izŶosa; vodi dŶevŶik i aŶalitiku ďlagajŶe i sastavlja ďlagajŶičke izveštaje; vrši uplatu ŶaplaćeŶih lokalŶih 
adŵiŶistrativŶih taksi i drugih lokalŶih javŶih prihoda Ŷa propisaŶe račuŶe; 
  

Uslovi: srednje četvorogodišŶje oďrazovaŶje ekoŶoŵskog sŵera, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje 
pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 

 

 

 

6.1.3.   ODELJENJE  ZA POSLOVE JAVNIH NABAVKI 



 

  

18. Rukovodilac Odeljenja  

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis poslova: Rukovodi, orgaŶizuje i plaŶira rad OdeljeŶja, pruža stručŶa uputstva, koordiŶira i Ŷadzire 
rad zaposlenih u Odeljenju; stara se o zakonitom, pravilnom i blagovremenom obavljanju poslova u 

OdeljeŶju; koordiŶira plaŶiraŶje javŶih Ŷaďavki sa korisŶiĐiŵa ďudžeta i vrši Ŷjegovo usaglašavaŶje sa 
fiŶaŶsijskiŵ plaŶoŵ u saradŶji sa orgaŶizaĐioŶoŵ jediŶiĐoŵ ŶadležŶoŵ za ďudžet, učestvuje u pripreŵi 
predloga fiŶaŶsijskih plaŶova ďudžetskih korisŶika i pripreŵi ŶaĐrta ďudžeta s aspekta plaŶiraŶja javŶih 
Ŷaďavki; proverava i prati usklađeŶost sprovođeŶja postupaka javŶih Ŷaďavki sa zakoŶskiŵ propisiŵa iz 
ove oďlasti; koordiŶira pripreŵaŶje odgovora Ŷa zahteve poŶuđača za zaštitu Ŷjihovih prava; vodi 
račuŶa o ŶaŵeŶskoŵ trošeŶju ďudžetskih sredstava; učestvuje u izďoru kriterijuŵa za izďor 
najpovoljnije ponude i stara se o transparetnosti postupaka javnih nabavki; odobrava i overava akta iz 

ŶadležŶosti OdeljeŶja; izrađuje i dostavlja izveštaje ŶadležŶiŵ iŶstituĐijaŵa i izrađuje druge izveštaje, 
iŶforŵaĐije i aŶalize iz delokruga rada za potreďe ŶadležŶog ŵiŶistarstva i orgaŶe opštiŶe/grada; 
pripreŵa i podŶosi izveštaje o radu OdeljeŶja; određuje liĐe koje će vršiti autoŵatsko zaduživaŶje, uŶos 
podataka i razduživaŶje predŵeta, u okviru orgaŶizaĐioŶe jediŶiĐe; 
  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, stručŶi ispit za služďeŶika za javŶe Ŷaďavke, 
pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

19. Pravni poslovi u oblasti javnih nabavki 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis poslova: izrađuje ŶaĐrte akata vezaŶe za plaŶiraŶje i sprovođeŶje javŶih Ŷaďavki; izrađuje ŶaĐrte 
ŵetodoloških uputstava, iŶterŶog akta i pravilŶika; prati propise, ŵišljeŶja, stručŶe koŵeŶtare i sudsku 
praksu u oďlasti javŶih Ŷaďavki; pruža stručŶu poŵoć, uputstva i drugiŵ ďudžetskiŵ korisŶiĐiŵa u 
posloviŵa vezaŶiŵ za javŶe Ŷaďavke; učestvuje u izďoru kriterijuŵa za izďor ŶajpovoljŶije poŶude; 
pripreŵa javŶi poziv za prikupljaŶje poŶuda; daje oďavešteŶja poŶuđačiŵa o postupku javŶe 
Ŷaďavkeoďavlja tehŶičke poslove za Koŵisiju za javŶe Ŷaďavke i učestvuje u Koŵisiji za javŶe Ŷaďavke 
kada je propisaŶo da je člaŶ služďeŶik za javŶe Ŷaďavke učestvuje u pripreŵi plaŶa javŶih Ŷaďavki i 
Ŷjegovoŵ usaglašavaŶju sa fiŶaŶsijskiŵ plaŶoŵ odŶosŶo odoďreŶiŵ raspoloživiŵ aproprijaĐijama; 

učestvuje u izradi izveštaja; sprovodi ŵere zaštite Ŷa radu i protivpožarŶe zaštite. 
  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ ) na osnovnim akademskim 

studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijama u trajanju od najŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, stručŶi ispit za služďeŶika za javŶe Ŷaďavke, 
pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 



  

 

20. SlužďeŶik za javŶe Ŷaďavke  

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika___  
 

Opis poslova: učestvuje u pripreŵi plaŶa javŶih Ŷaďavki i Ŷjegovoŵ usaglašavaŶju sa fiŶaŶsijskiŵ 
plaŶoŵ odŶosŶo odoďreŶiŵ raspoloživiŵ aproprijaĐijaŵa; oďavlja poslove sprovođeŶja postupaka 

javŶih Ŷaďavki; pripreŵa odluke o pokretaŶju postupka javŶih Ŷaďavki; predlaže kriterijuŵe za izďor 
ŶajpovoljŶije poŶude; učestvuje u pripreŵi ŵodela ugovora; prikuplja poŶude  u koordiŶaĐiji sa 
Koŵisijoŵ za javŶe Ŷaďavke; učestvuje u radu Koŵisije za javŶe Ŷaďavke kada je propisaŶo da je člaŶ 
služďeŶik za javŶe Ŷaďavke; dostavlja oďavešteŶja o dodeli ugovora o javŶiŵ Ŷaďavkaŵa sviŵ 
poŶuđačiŵa; dostavlja ďudžetskoŵ korisŶiku priŵerak odluke o pokretaŶju postupka, zapisŶik o 
otvaranju ponuda, izveštaj o stručŶoj oĐeŶi poŶuda, izveštaj o dodeli ugovora i ŵodel ugovora poŶuđača 
koji je izaďraŶ; učestvuje u pripreŵi koŶačŶih ugovora o javŶiŵ Ŷaďavkaŵa i kopiju ugovora dostavlja 
ďudžetskoŵ korisŶiku; vrši oďjavljivaŶje akata Ŷa portalu javŶih Ŷaďavki; vrši proveru i ispitivaŶje tržišta 
za predŵetŶu javŶu Ŷaďavku; pripreŵa izveštaje o sprovedeŶiŵ postupĐiŵa; priŵa treďovaŶja za javŶe 
Ŷaďavke i upoređuje treďovaŶja sa ugovoriŵa i speĐifikaĐijaŵa; koŵpletira fiŶaŶsijsku dokuŵeŶtaĐiju i 
dostavlja je likvidaturi; prati izvršeŶje javŶih Ŷaďavki u skladu sa zaključeŶiŵ ugovoriŵa; vodi evideŶĐiju 
o javŶiŵ Ŷaďavkaŵa i vrši arhiviraŶje dokuŵeŶtaĐije; u postupĐiŵa javŶih Ŷaďavki oďavlja sve 
administrativno-tehŶičke poslove za Koŵisiju; 
 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovanje__________(iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struci, licenca za javne nabavke, poznavanje rada na 

račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
 

6.1.4.  ODELJENJE ZA LOKALNU PORESKU ADMINISTRACIJU 

 

 

21. Rukovodilac Odeljenja   

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika: ϭ 

 

Opis poslova: Rukovodi, orgaŶizuje i plaŶira rad OdeljeŶja, pruža stručŶa uputstva, koordiŶira i Ŷadzire 
rad zaposlenih u Odeljenju; stara se o zakonitom, pravilnom i blagovremenom obavljnju poslova u 

Odeljenju;vodi registar obveznika javnih lokalnih prihoda grada; organizuje i priprema blagovremeno i 

zakoŶito izvršavaŶje poslova utvrđivaŶja lokalŶih javŶih prihoda i kŶjižeŶja zadužeŶja i uplata u 
poreskoŵ kŶjigovodstvu; orgaŶizuje i prati izvršavaŶje poslova kaŶĐelarijske i tereŶske koŶtrole; 
učestvuje u izradi ŵetodoloških uputstava vezaŶih za adŵiŶistriraŶje redovŶe i priŶudŶe Ŷaplate, 
prijeŵa i oďrade poreskih prijava, koŶtrole i poreskog kŶjigovodstvaͿ izvorŶih javŶih prihoda; učestvuje u 
pripreŵi ŶaĐrta odluka i drugih akata iz ŶadležŶosti OdeljeŶja koje usvaja Gradsko veće i SkupštiŶa 
grada; orgaŶizuje i prati izradu svih izveštaja u vezi utvrđivaŶja,  koŶtrole i Ŷaplate lokalŶih javŶih 
prihoda; orgaŶizuje i učestvuje u izradi plaŶova redovŶe i priŶudŶe Ŷaplate javŶih prihoda i prati Ŷjihovo 
izvršeŶje; koordiŶira vođeŶje prvostepeŶog postupak po podŶetiŵ žalďaŵa i prigovoriŵa poreskih 
oďvezŶika; prati i usŵerava poŶovŶi postupak po poŶišteŶiŵ upravŶiŵ aktiŵa; prati i usŵerava 
odlučivaŶje po podŶetiŵ zahteviŵa za prekŶjižavaŶje i povraćaj lokalŶih javŶih prihoda; organizuje i 



koordiŶira postupak izrade poreskog završŶog račuŶa; dostavlja Poreskoj upravi RS dokaze o čiŶjeŶiĐaŵa 
koje sazŶa u vršeŶju poslova iz svoje ŶadležŶosti; učestvuje u sastavljaŶjaŶju iŶforŵaĐija i izveštaja za 
potrebe Poreske uprave i organa lokalne saŵouprave; stara se o čuvaŶju služďeŶe tajŶe u poreskoŵ 
postupku.  

   

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akademskim 

studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe 
paket i internet). 

 

 

22. Kancelarijski poslovi  

Zvanje: Referent ďroj služďeŶika___ 

 

Opis poslova: preuziŵa poštu preko dostavŶe kŶjige od pisarŶiĐe; dostavlja priŵljeŶe predŵete, 
podŶeske i drugu poštu rukovodioĐu OdeljeŶja Ŷa pregled i raspoređivaŶje; evideŶtira predŵete u 
iŶterŶe dostavŶe kŶjige i vrši uručivaŶje izvršioĐiŵa Ŷa oďradu; vrši prijeŵ predmeta iz internih 

dostavŶih kŶjiga radi arhiviraŶja; razdužuje okoŶčaŶe predŵete u jediŶstveŶoj dostavŶoj kŶjizi i iste 
upućuje pisarŶiĐi radi arhiviraŶja; vodi poŵoćŶe evideŶĐije priŵljeŶih predŵeta; vrši ekspediĐiju pošte 
upisivanjem u knjigu radi dostave, priŵa i raspoređuje dostavŶiĐe; oďavlja i druge adŵiŶistrativŶo-

tehŶičke poslove za potreďe OdeljeŶja; 
 

Uslovi: stečeŶo sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje 
tri godine radnog iskustva u struci., poznavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

23. Poslovi utvrđivaŶja lokalŶih javŶih prihoda 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla: vrši prijeŵ, oďradu koŶtrolu i uŶos podataka iz poreskih prijava; vrši pripreŵe za 
ďlagovreŵeŶo i zakoŶito utvrđivaŶje lokalŶih javŶih prihoda; pripreŵa poreski akt kojiŵ se ustaŶovljava 
pojediŶačŶa poreska oďaveza i određuje poreski oďvezŶik, poreska osŶovica i iznos poreske obaveze; 

preduziŵa radŶje i aktivŶosti ŶeophodŶe za utvrđivaŶje čiŶjeŶičŶog staŶja radi utvrđivaŶja lokalŶih 
javŶih prihoda; određuje isprave i dokaze, rok, ŵesto i ŶačiŶ dostave Ŷa uvid i proveru radi utvrđivaŶja 
čiŶjeŶičŶog staŶja; oďavlja uviđaj radi utvrđivaŶja ili razjašŶjeŶja čiŶjeŶiĐa od zŶačaja za oporezivaŶje i 
sastavlja zapisŶik o oďavljeŶoŵ uviđaju sa Ŷalaziŵa i priŵedďaŵa poreskog oďvezŶika, kao i razloziŵa 
za evenutalno odbijanje potpisivanja zapisnika; priprema nacrta poreskih upravŶih akata; doŶošeŶje 
poreskog rešeŶja Ŷa osŶovu podataka iz poslovŶih kŶjiga i evideŶĐija poreskog oďvezŶika, čiŶjeŶičŶog 
staŶja utvrđeŶog u postupku koŶrole i evideŶĐijaŵa lokalŶe poreske uprave; proverava poresku ďazu 
pre štaŵpaŶja rešeŶja lokalŶih javŶih prihoda; pripreŵa ŶaĐrt rešeŶja lokalŶih javŶih prihoda; prati 
dostavljaŶje poreskih rešeŶja, vodi evideŶĐiju o toku dostavljaŶja i stara se o adekvatŶoŵ pripajaŶju 
dokaza o dostavi odgovarajućeŵ poreskoŵ predŵetu; pripreŵa i dostavlja javŶosti oglas kojim 

oďaveštava poreske oďvezŶike o iŶdeksu revalorizaĐije i daŶu dospeća lokalŶog javŶog prihoda; 
pripreŵa privreŵeŶo poresko rešeŶje Ŷa osŶovu do tada utvrđeŶog čiŶjeŶičŶog staŶja i poresko rešeŶje 
za koŶačŶo utvrđivaŶje poreza čiŵe ukida privreŵeŶo rešeŶje; pruža stručŶu poŵoć poreskiŵ 



oďvezŶiĐiŵa; izrađuje  ŵetodološka uputstava za utvrđivaŶje oďaveza po osŶovu lokalŶih javŶih 
prihoda; podnosi zahteve za pokretaŶje prekršajŶog postupka za ŶepodŶošeŶje poreske prijave; 
priprema simulacije i aŶalize koje služe za izradu odluka koje doŶosi Gradsko veće i SkupštiŶa grada; 
pripreŵa izveštaje o utvrđeŶiŵ lokalŶiŵ javŶiŵ prihodiŵa. 
 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odnosno na osnovnim 

studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket 
i internet). 

 

 

24. Poreski inspektor kancelarijske kontrole 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis poslova: vrši pripreŵu godišŶjeg plaŶa koŶtrole vodeći račuŶa o efikasŶosti Ŷaplate; proverava 
zakonitost u radu i pravilnost ispunjavanja poreskih obaveza od strane poreskih obveznika; proverava 

tačŶost, potpuŶost i usklađeŶost sa zakoŶoŵ, odŶosŶo drugiŵ propisoŵ podataka iskazaŶih u poreskoj 
prijavi i drugiŵ aktiŵa oďvezŶika upoređivaŶjeŵ sa podaĐiŵa iz poreskog račuŶovodstva i drugih 
služďeŶih evideŶĐija koje vodi lokalŶa poreska uprava, Ŷaročito proveravajući ŵateŵatičku tačŶost, 
forŵalŶu ispravŶost i potpuŶost poreske prijave i drugih dostavljeŶih akata; doŶosi zaključak kojiŵ 
Ŷalaže poreskoŵ oďvezŶiku otklaŶjaŶje greške, odŶosŶo dopuŶu prijave ili drugog akta; ažurira ďazu 

lokalŶih poreskih javŶih prihoda; vrši proveru ispravŶosti kŶjigovodstveŶih dokuŵeŶata pre kŶjižeŶja, 
vrši uŶos ;kŶjižeŶjeͿ ispravŶih kŶjigovodstveŶih dokuŵeŶata, razŵatra i pripreŵa odgovarajući akt po 
zahtevu za povraćaj i prekŶjižavaŶje sredstava; vrši koŶtrolu i sprovođeŶje ručŶih Ŷaloga; pripreŵa 
izveštaj u vezi poreskog kŶjigovodstva, učestvuje u izradi poreskog završŶog račuŶa; vrši izdavaŶje 
poreskih uvereŶja o podaĐiŵa iz poreskog kŶjigovodstva lokalŶih javŶih prihoda; sačiŶjava zapisŶik, 
razmatra priŵedďe Ŷa zapisŶik i sačiŶjava dopuŶski zapisŶik o koŶtroli; daje oďavešteŶja i savetuje 
poreske obveznike; 

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ ) na osnovnim akademskim 

studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijama u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, položeŶ ispit za iŶspektora, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada 
Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
 

 

25. Poreski inspektor terenske  kontrole 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis poslova: vrši pripreŵu godišŶjeg plaŶa koŶtrole vodeći račuŶa o efikasŶosti Ŷaplate; proverava 
zakonitost u radu i pravilnost ispunjavanja poreskih obaveza od strane poreskih obveznika; na osnovu 

Ŷaloga za koŶtrolu vrši tereŶsku koŶtrolu u poslovŶiŵ prostorijaŵa poreskog obveznika ili na drugom 

ŵestu u zavisŶosti od predŵeta koŶtrole; vrši poslove koŶtrole zakoŶitosti i pravilŶosti oďračuŶavaŶja i 



ďlagovreŵeŶosti plaćaŶja lokalŶih javŶih prihoda;sačiŶjava zapisŶik, razŵatra priŵedďe Ŷa zapisŶik i 
sačiŶjava dopuŶski zapisŶik o kotŶroli; pripreŵa ŶaĐrt rešeŶja za otklaŶjaŶje utvrđeŶih ŶepravilŶosti u 
postupku koŶtrole, koŶtroliše podŶošeŶje poreskih prijava za utvrđivaŶje lokalŶih javŶih prihoda 
rešeŶjeŵ i učestvuje u izradi ŶaĐrta poreskog rešeŶja u tereŶskoj koŶtroli; učestvuje u izradi 
ŵetodoloških uputstava u vezi teraŶske  koŶtrole; učestvuje u opredeljivaŶju zahteva za izradu, izŵeŶu i 
dopuŶu softverskih podrški za poresku koŶtrolu lokalŶih javŶih prihoda, pripreŵa izveštaje u vezi 
kontrole lokalnih javnih prihoda; daje oďavešteŶja i savetuje poreske oďvezŶike. 
   

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, položeŶ ispit za iŶspektora, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada 
Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

26. Inspektor naplate lokalnih javnih prihoda 

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika: ___ 

 

Opis posla: izrađuje plaŶove redovŶe i priŶudŶe Ŷaplate; učestvuje u pripreŵi ŵetodološkog uputstva 
kojiŵ se propisuju proĐedure Ŷaplate lokalŶih javŶih prihoda; pripreŵa i šalje opoŵeŶu o vrsti i izŶosu 
lokalnih javnih prihoda dospelih za Ŷaplatu,; predlaže rukovodioĐu OdeljeŶja predŵet priŶudŶe Ŷaplate; 
doŶosi doŶosi rešeŶje o priŶudŶoj Ŷaplati; u skladu sa zakoŶoŵ i opštiŵa aktiŵa grada vrši uvećaŶje 
poreskog duga Ŷa daŶ početka priŶudŶe Ŷaplate; sprovodi priŶudŶu Ŷaplatu lokalnih javnih prihoda na 

ŶovčaŶiŵ sredstviŵa poreskog oďvezŶika i zaradi, odŶosŶo ŶakŶadi zarade, odŶosŶo peŶziji; 
ustaŶovljava privreŵeŶe ŵere oďezďeđeŶja poreskog potraživaŶja u priŶudŶoj Ŷaplati; pripreŵa akata 
o prekidu i obustavi postupka prinudne naplate; vodi postupak po zahteviŵa za odlagaŶje plaćaŶja 
poreskog duga i zahteviŵa za otpis poreskog potraživaŶja po osŶovu zastarelosti; prijavljuje potraživaŶja 
po osŶovu javŶih prihoda u postupku stečaja; daje oďavešteŶja i pruža stručŶu poŵoć poreskiŵ 
obveznicima. 

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 

stručŶi ispit, položeŶ ispit za iŶspektora, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada 
Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

27. Poreski izvršitelj  

Zvanje: Samostalni  savetnik                                     ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: učestvuje u izradi plaŶova redovŶe i priŶudŶe Ŷaplate; sprovodi postupak priŶudŶe Ŷaplate; 
vrši uvećaŶje poreskog duga Ŷa daŶ početka priŶudŶe Ŷaplate; priďavlja iŶforŵaĐije o pokretŶiŵ 
stvariŵa i potraživaŶjiŵa poreskog oďvezŶika; vrši upis založŶog prava u registre založŶih prava; u 
postupku odlučivaŶja o odlagaŶju plaćaŶja dugovaŶog poreza vrši proveru datog sredstva oďezďeđeŶja 



prinudne naplate i proveru vrednosti (iznosa) u odnosu na visinu poreskog duga i daje predlog o izboru 

predložeŶih odŶosŶo dostupŶih sredstava oďezďeđeŶja i proverava dokaze poreskog oďvezŶika da je 
oďezďedio odaďraŶo sredstvo oďezďeđeŶja; pripreŵa predlog akata kojiŵa se poŶištava sporazuŵ, 
odŶosŶo ukida rešeŶje; i pristupa Ŷaplati iz datog sredstava oďezďeđeŶja slaŶjeŵ oďavešteŶja poreskom 

oďvezŶiku ili priŶudŶoŵ Ŷaplatoŵ; stara se o toŵe da se odďiju eveŶtualŶi zahtevi za odlagaŶje plaćaŶja 
dugovaŶog poreza oďvezŶiĐiŵa kojiŵa su poŶišteŶi sporazuŵi, odŶosŶo ukiŶuta rešeŶja; daje ŵišljeŶje 
na zahtev poreskog obveznika koji je zaključio ugovor o fiŶaŶsijskoŵ restrukturiraŶju; vrši popis 
pokretŶih stvari i ŶepokretŶosti; podŶosi zahtev ŶadležŶoŵ sudu za doŶošeŶje rešeŶja za dozvolu ulaska 
u stan ili druge prostorije; pribavlja dokaz o nepokretnosti koje su svojina poreskog obveznika od 

katastra ŶepokretŶosti; podŶosi zahtev za ďrisaŶje zaloge, odŶosŶo hipoteke i oďaveštava ďaŶku i 
dužŶika poreskog oďvezŶika i poreskog oďvezŶika o prestaŶku važeŶja rešeŶja; vrši proĐeŶu popisaŶih 
stvari, sastavlja zapisŶik o izvršeŶoŵ popisu i proĐeŶi i oduzima popisane pokretne stvari; donosi 

zaključak po prigovoru; oďaveštava poteŶĐijalŶe vlasŶike; učestvuje u određivaŶju početŶe vredŶosti 
ŶepokretŶosti, pripreŵa rešeŶje o utvrđeŶoj početŶoj vredŶosti ŶepokretŶosti;  doŶosi rešeŶje po 
prigovoru; vrši zapleŶu ŶepokretŶosti koja Ŷije upisaŶa u odgovarajući registar; učestvuje u prodaji 
ŶepokretŶosti; doŶosi zaključak o određivaŶju ŶačiŶa prodaje, pripreŵa oglas o prodaji ŶepokretŶosti; 
sastavlja zapisnik o javnom nadmetanju i toku neposredne pogodbe; pripreŵa rešeŶje o prodaji 
ŶepokretŶosti; pripreŵa rešeŶje o preŶosu ŶepokretŶosti u svojiŶu grada i dostavlja ga poreskoŵ 
obvezniku i katastru nepokretnosti; dostavlja dokaz o namirenju katastru sa nalogom da se hipoteka 

ďriše; oďaveštava ŶadležŶi orgaŶ da preuzŵe ŶepokretŶost u državiŶu; pruža stručŶu poŵoć poreskiŵ 
obveznicima. 

 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osnovnim akademskim 

studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, najmanje pet godina radnog iskustva u struci, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe 
paket i internet). 

 

 

28. Poslovi vođeŶja postupka po pravŶoŵ leku 

Zvanje: Samostalni savetnik   ďroj služďeŶika:  _____ 

 

Opis posla: vođeŶje prvostepeŶog postupka po izjavljeŶiŵ žalďaŵa; doŶosi zaključak o odďaĐivaŶju 
ŶedopušteŶe, ŶeďlagovreŵeŶe ili od ŶeovlašćeŶog liĐa izjavljeŶe žalďe prvostepeŶoŵ poreskoŵ orgaŶu; 
razmatra navode iz žalďe i oĐeŶjuje da li je opravda, da li je  potreďŶo sprovoditi Ŷovo utvrđivaŶje 
čiŶjeŶiĐa, da li sprovedeŶi postupak pri utvrđivaŶju ďio ŶepotpuŶ; oŵogućuje učešće žalioĐu u postupku; 
po potreďi vrši izŵeŶu poreskog upravŶog akta; stara se o poštovaŶju rokova za odlučivaŶje po žalďi; 
doŶosi zaključak o oďustavljaŶju postupka po žalďi; doŶosi zaključak o privreŵeŶoŵ prekidu postupka 
po žalďi do rešavaŶja prethodŶog pitaŶja; dostavlja akta drugostepeŶoŵ poreskoŵ orgaŶu, poreskoŵ 
obvezniku i po potrebi sudu. 

 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 



stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe 
paket i internet). 

 

 

29. Poslovi poreske evideŶĐije, kŶjigovodstva i izveštavaŶja 

ZvaŶje: Viši refereŶt ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: daje oďavešteŶja poreskiŵ obveznicima o stanju njihove poreske obaveze i druga 

oďavešteŶja od zŶačaja za ispuŶjeŶje poreske oďaveze; vrši prijeŵ, uŶos i oďradu podataka iz poreskih i 
drugih prijava; vrši prijeŵ, oďradu i evideŶĐiju zahteva za prekŶjižavaŶje, povraćaj i izdavaje uverenja o 

podaĐiŵa iz poreskog račuŶovodstva lokalŶih javŶih prihoda; proverava ispravŶosti kŶjigovodstveŶih 
dokuŵeŶta; vodi jediŶstveŶo poreskoo kŶjigovodstvo; vodi evideŶĐiju utvrđeŶih poreskih oďaveza; kŶjiži 
uplate poreskih oďvezŶika; izrađuje poreski završŶi račuŶ; pripreŵa iŶforŵaĐije i izveštaje za potreďe 
lokalŶe saŵouprave i ŶadležŶih repuďličkih orgaŶa; . 
 

Uslovi: stečeŶo sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje 
pet godina radnog iskustva u struci, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1.5.  ODELJENJE ZA PROSTORNO PLANIRANJE, URBANIZAM  I   

                                                           GRAĐEVINARSTVO 

 

 

30. Rukovodilac Odeljenja  

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika:___ 

   

Opis posla: Rukovodi, orgaŶizuje i plaŶira rad OdeljeŶja, pruža stručŶa uputstva, koordiŶira i Ŷadzire rad 
zaposlenih u Odeljenju; stara se o zakonitom, pravilnom i blagovremenom obavljanju poslova u 

Odeljenju; priprema predloge strateških dokuŵeŶata i prati sprovođeŶje strateško-planskih 

dokumenata iz delokruga Odeljenja; učestvuje u defiŶisaŶju prioriteta za plaŶsko uređivaŶje Ŷa teritoriji 
jedinice lokalne samouprave; stara se o uŶapređeŶju rada i odŶosa preŵa građaŶiŵa, preduzećiŵa i 
ustaŶovaŵa; davaŶje odgovora, iŶforŵaĐija i izveštaja o pitaŶjiŵa iz rada OdeljeŶja; izrađuje i 
oďezďeđuje izradu ŶaĐrta i predloga opštih i drugih akata iz delokruga OdeljeŶja za ŶadležŶe orgaŶe 
grada; učestvovaŶje u radu gradskih oragaŶa kada se razŵatraju pitaŶja iz ŶadležŶosti OdeljeŶja, 
učestvovaŶje u realizaĐiji projekata od iŶteresa za razvoj grada; pripreŵa akata iz delokruga odeljeŶja; 



vođeŶje račuŶa o stručŶoŵ usavršavaŶju i osposoďljavaŶju zaposleŶih, sarađivaŶje sa drugiŵ 
odeljenjima u gradskoj upravi. 

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe 
paket i internet). 

 

    

31. Vodeći plaŶer  

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis poslova: prati promene i procese u prostoru, izrađuje prostorŶa istraživaŶja, aŶalitičke podloge za 
predlagaŶje prioriteta u izradi, vrši izŵeŶe i stavljaŶje vaŶ sŶage plaŶske dokuŵeŶtaĐije, pruža podršku 
izradi programa za izradu planova i pripremanje odluke o izradi planova; obavlja poslove koordinacije, 

praćeŶje rada i saradŶje sa ŶosioĐiŵa izrade plaŶova; proverava usklađeŶost plaŶova u toku izrade sa 
plaŶoviŵa šire prostorŶe ĐeliŶe, zakoŶoŵ i podzakoŶskiŵ aktiŵa; vrši pregled, proveru i pripreŵu 
nacrta i predloga planskih dokumenata u postupku izrade i doŶošeŶja, oglašavaŶje i sprovođeŶje 
proĐedure raŶog javŶog uvida i pripreŵa izveštaje o raŶoŵ javŶoŵ uvidu; oďavlja poslove oglašavaŶja i 
sprovođeŶja proĐedure javŶog uvida i pripreŵa izveštaja o javŶoŵ uvidu; učestvuje u radu Koŵisije za 
planove i vršeŶje operativŶih i adŵiŶistrativŶih poslova za Koŵisiju za plaŶove; sarađuje sa oďrađivačeŵ 
plana; obavlja poslove priďavljaŶja uslova javŶih preduzeća u fazi izrade plaŶova, dostavljaŶje Ŷa stručŶu 
kontrolu, overu, izdavanja elaborata planskih dokumenata; obavlja poslove vođeŶja i evideŶtiraŶja 
dokuŵeŶtaĐije i čuvaŶja ŵatriĐe elaďorata; učestvuje u strateškoŵ plaŶiraŶju, usaglašavaŶju plaŶskog 
razvoja i defiŶisaŶju prioriteta za plaŶsko uređivaŶje Ŷa teritoriji jediŶiĐe lokalŶe saŵouprave; pripreŵa 
predloge za partŶerske projekte sa susedŶiŵ opštiŶaŵa i gradoviŵa, okrugoŵ, regioŶoŵ i projekata 
prekograŶičŶe saradŶje; vrši ŵoŶitoriŶg i evaluaĐiju strateških  i plaŶskih dokuŵeŶata;  sarađuje sa 
strukovŶiŵ orgaŶizaĐijaŵa, repuďličkiŵ iŶstituĐijaŵa za prostorno planiranje; prati i sprovodi 

ŵeđuŶarodŶe koŶveŶĐije, deklaraĐije i sporazuŵe u oďlasti prostorŶog plaŶiraŶja i održivog razvoja; 
obavlja poslove oglašavaŶja i sprovođeŶja proĐedure potvrđivaŶja urďaŶističkih projekata, izradu ŶaĐrta 
informacije o lokaĐiji, priďavljaŶja uslova, saglasŶosti i ŵišljeŶja javŶih preduzeća i drugih ŶadležŶih 
organa neophodnih za izradu lokacijskih uslova; dostavlja oďavešteŶja ŶadležŶiŵ orgaŶiŵa u postupku 
izrade planova; dostavlja strankama odgovor - stav Komisije za planove po uložeŶiŵ priŵedďaŵa Ŷa 
plaŶ ili UrďaŶistički projekat u toku javŶog uvida; sarađuje sa glavŶiŵ urďaŶistoŵ; vodi ĐeŶtralŶi registar 
plaŶskih dokuŵeŶata, oďjavljuje plaŶska dokuŵeŶta i urďaŶističke projekte Ŷa iŶterŶet straŶiĐi 
ŶadležŶog orgaŶa; 
  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  



 

32. PlaŶer u oďlasti saoďraćajŶe iŶfrastrukture 

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: predlaže starteške odluke o razvoju grada, prograŵe korišćeŶja prostora u skladu sa 
strateškiŵ plaŶoviŵa; pripreŵa predloge za partŶerske projekte sa susedŶiŵ opštiŶaŵa/gradoviŵa, 
okrugoŵ, regioŶoŵ i projekata prekograŶičŶe saradŶje; otvaruje saradŶju sa ostaliŵ gradskiŵ 
upravama u definisanju prioriteta u pripremi predloga razvoja grada i njihovom programiranju, 

predlagaŶje prioriteta o priďavljaŶju i opreŵaŶju građeviŶskog zeŵljišta, zaštiti prostora i uređivaŶju 
javŶog prostora; prati proŵeŶe i proĐese u prostoru, izradu urďaŶističkih aŶaliza, izradu aŶalitičkih 
podloga za predlagaŶje prioriteta u izradi; vrši izŵeŶu i stavljaŶje vaŶ sŶage urďaŶističke dokuŵeŶtaĐije, 
izradu prograŵa za izradu plaŶova i pripreŵaŶje odluke o izradi plaŶova, koordiŶaĐiju, praćeŶje rada i 
saradnju sa nosioĐiŵa izrade plaŶova; vrši proveru usklađeŶosti plaŶova u toku izrade sa plaŶoviŵa šire 
prostorŶe ĐeliŶe, zakoŶoŵ i podzakoŶskiŵ aktiŵa u oďlasti saoďraćaja; pregleda, proverava i pripreŵa 
ŶaĐrte i predloge urďaŶističkih plaŶova u postupku izrade i doŶošeŶja, vrši ŵoŶitoriŶg i evaluaĐiju 
strateških i urďaŶističkih plaŶova u oďlasti za koju je ŶadležaŶ; učestvuje u radu Komisije za planove, 

sprovodi proĐedure oglašavaŶja i potvrđivaŶja UrďaŶističkih projekata  koji se odŶose Ŷa Ŷjegovu 
ŶadležŶost; daje iŶforŵaĐije o ŵogućŶostiŵa i usloviŵa izgradŶje saoďraćajŶe iŶfrastrukture; ostvaruje 

saradŶju sa repuďličkiŵ i lokalŶiŵ javŶiŵ koŵuŶalŶiŵ preduzećiŵa, saoďraćajŶoŵ iŶspekĐijoŵ, MUP, 
strukovŶiŵ orgaŶizaĐijaŵa; izrađuje ŶaĐrt iŶforŵaĐije o lokaĐiji, lokaĐijskim uslovima za izgradnju 

saoďraćajŶe iŶfrastrukture, priďavljaŶje uslova, saglasŶosti i ŵišljeŶja ŶadležŶih iŵalaĐa javŶih 
ovlašćeŶja ŶeophodŶih za izradu lokaĐijskih uslova; ostvaruje saradŶju sa stručŶiŵ služďaŵa, 
organizacijama i pravnim licima iz oblasti urbanizma i mesnim zajednicama za potrebe rada 

orgaŶizaĐioŶe jediŶiĐe; utiče Ŷa uŶapređeŶje čovekove životŶe srediŶe. 
 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 

osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 

33. Prikupljanje podataka i evidencionih poslova u oblasti planiranja 

ZvaŶje: Viši refereŶt ďroj služďeŶika;___ 

 

Opis posla: prikuplja i pripreŵa podatake i uslove za potreďe izrade strateškog, prostorŶog ili 
urďaŶističkog plaŶa; traži dopuŶe podataka, odŶosŶo uslova, dostavljanje podataka na dalju obradu, 

sarađuje sa oďrađivačiŵa plaŶova, dostavljaŶje oďavešteŶja ŶadležŶiŵ orgaŶiŵa u postupku izrade 
plaŶova, rokoviŵa, ŶosioĐu izrade i drugiŵ podaĐiŵa; vođeŶje evideŶĐije o plaŶu od izrade PlaŶa do 
Ŷjegovog doŶošeŶja; vodi evideŶĐiju o doŶetiŵ plaŶoviŵa, Ŷjihoviŵ izŵeŶaŵa i  prestaŶku važeŶja; 
 

Uslovi: stečeŶo sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje 

pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i internet). 

  

 

34. Urbanista  



Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika: ___ 

  

Opis posla: predlaže strateške odluke o razvoju i uređeŶju Ŷaselja Ŷa teritoriji JLS, iŶiĐira urďaŶističko 
uređeŶje pojediŶih ĐeliŶa, predlaže prioritete u priďavljaŶju i opreŵaŶju građeviŶskog zeŵljišta, zaštiti 
prostora i uređivaŶju javŶog prostora; prati proŵeŶe i proĐese u prostoru;  priprema izvode iz 

urďaŶističkih plaŶova, aŶalitičke podloge za predlagaŶje prioriteta u izradi; predlaže izŵeŶu i stavljaŶje 
vaŶ sŶage urďaŶističke dokuŵeŶtaĐije, pripreŵa prograŵe za izradu plaŶova i pripreŵa odluke o izradi 
planova; koordinira, prati rad i sarađuje sa ŶosioĐiŵa izrade plaŶova; proverava usklađeŶosti plaŶova u 
toku izrade sa plaŶoviŵa šire prostorŶe ĐeliŶe, zakoŶoŵ i podzakoŶskiŵ aktiŵa; pregleda, proverava i 
pripreŵa ŶaĐrte i predloge urďaŶističkih plaŶova u postupku izrade i doŶošeŶja, oglašavaŶja i 
sprovođeŶja proĐedure raŶog javŶog uvida i pripreŵaŶje izveštaja o raŶoŵ javŶoŵ uvidu; oďavlja 
poslove u vezi sa priďavljaŶjeŵ uslova javŶih preduzeća u fazi izrade plaŶova, dostavlja Ŷa stručŶu 
kontrolu, overu, izdavanje elaborata planskih dokumenata, vođeŶje i evideŶtiraŶje dokuŵeŶtaĐije i 
čuvaŶje ŵatriĐe elaďorata, ŵoŶitoriŶg i evaluaĐiju urďaŶističkih plaŶova; ostvaruje saradŶju sa 
strukovŶiŵ orgaŶizaĐijaŵa i učetvuje u pripreŵi i raspisivaŶju urďaŶističko-arhitektonskih konkursa za 

prostore i oďjekte zŶačajŶe za jediŶiĐu lokalŶe saŵouprave, sarađuje, a po potreďi učetvuje u radu 
Koŵisije za plaŶove; sarađuje sa glavŶiŵ urďaŶistoŵ; oďavlja poslove oglašavaŶja i sprovođeŶja 
proĐedure potvrđivaŶja urďaŶističkih projekata, izrađivanja nacrta informacije o lokaciji, pribavljanja 

uslova, saglasŶosti i ŵišljeŶja javŶih preduzeća i drugih ŶadležŶih orgaŶa ŶeophodŶih za izradu 
lokacijskih uslova; sarađuje sa oďrađivačeŵ plaŶa; dostavlja oďavešteŶja ŶadležŶiŵ orgaŶiŵa u 
postupku izrade planova; dostavlja strankama odgovor-stav Koŵisije za plaŶove po uložeŶiŵ 
priŵedďaŵa Ŷa plaŶ ili UrďaŶistički projekat u toku javŶog uvida; daje oďavešteŶja o ŶaŵeŶi prostora i 
ŵogućŶosti gradŶje po zahteviŵa straŶaka, izrađuje oďavešteŶja o ŵogućŶosti parĐelacije i 

preparcelacije; prikuplja podatke i dokumentaciju za izradu Programa za postavljanje privremenih 

oďjekata i ostalih prograŵa u oďlasti urďaŶizŵa i uređeŶja prostora. 
 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijama, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

  

35. Pravni poslovi ozakonjenja objekata  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

       

Opis posla: pokreće postupak ozakoŶjeŶja po služďeŶoj dužŶosti oďaveštava straŶke o dokuŵeŶtaĐiji 
ŶeophodŶoj za sprovođeŶje postupka ozakoŶjeŶja, priďavljaŶje saglasŶosti za ozakoŶjeŶje oďjekta od 
upravljača javŶog doďra, odŶosŶo orgaŶizaĐije ŶadležŶe za zaštitu prirodnih, odnosno kulturnih dobara, 

kao i od drugih iŶstituĐija čija saglasŶost je ŶeophodŶa za okoŶčaŶje postupka ozakoŶjeŶja; sprovodi 
postupak ozakoŶjeŶja u skladu sa zakoŶoŵ, izdaje uvereŶja o podŶetoŵ zahtevu i dostavlja oďavešteŶja 
ŶadležŶiŵ orgaŶiŵa o podŶetiŵ zahteviŵa; vodi ažurŶu evideŶĐiju o kretaŶju predŵeta od podŶošeŶja 
zahteva do arhiviraŶja; dostavlja pravosŶažŶa rešeŶja o ozakoŶjeŶju Repuďličkoŵ geodetskoŵ zavodu - 
služďi za katastar ŶepokretŶosti i građeviŶskoj iŶspekĐiji; vodi prvostepeŶi upravŶi postupak; koŶtroliše 
da li su rešeŶi  iŵoviŶsko-pravŶih odŶosi; izrađuje ŶaĐrt rešeŶja o ozakoŶjeŶju oďjekta i ŶaĐrt zaključaka 
koje donosi u toku postupka ozakonjenja; pripreŵa izveštaje o ďroju podŶetih i rešeŶih predŵeta kao i 



izveštaje vezaŶe za ozakonjenje objekata; izrađuje potreďŶe iŶforŵaĐije, aŶalize i izveštaje; oďjavljuje 
spisak doŶetih rešeŶja Ŷa iŶterŶet straŶiĐi ŶadležŶog orgaŶa. 
  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovnim studijama, odnosno na 

osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 

36. GrađeviŶsko – arhitektonski poslovi ozakonjenja objekata 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika;___ 

 

Opis posla:  koŶtroliše usklađeŶost tehŶičke dokuŵeŶtaĐije sa ZakoŶoŵ; oďavlja stručŶe poslove po 
podŶetiŵ zahteviŵa za ozakoŶjeŶje oďjekata; vrši uviđaj Ŷa tereŶu, po potreďi; prikuplja podatke o 
lokaĐiji,;vrši uvid u plaŶsku dokuŵeŶtaĐiju, u pogledu ŶaŵeŶe i spratŶosti definisane planom na 

prostoru u koŵe se Ŷalazi predŵetŶi oďjekat;pripreŵa izveštaje o ďroju podŶetih i rešeŶih predŵeta i 
dr. izveštaje vezaŶe za ozakoŶjeŶje oďjekata. 
  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru obrazovno-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 

(MS Office paket i internet). 

  

 

37. Objedinjena procedura - Poslovi koŶtrole tehŶičke dokuŵeŶtaĐije 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika: ______ 

 

Opis poslova: proverava ispunjenost formalnih uslova za postupanje po zahtevu za izdavanje lokacijskih 

uslova, građeviŶske dozvole, privreŵeŶe građeviŶske dozvole, rešeŶja o odoďreŶju izvođeŶja radova, 
upotreďŶe dozvole, prijave radova, prijave završetka oďjekta u koŶstruktivŶoŵ sŵislu, prijave završetka 
izrade teŵelja, vršeŶje koŶtrole usklađeŶosti podataka ŶavedeŶih u izvodu iz projekta za građeviŶsku 
dozvolu sa izdatiŵ lokaĐijskiŵ usloviŵa; koŶtroliše usklađeŶost idejŶog rešeŶja sa zakoŶoŵ, 
pravilnicima i planskim dokuŵeŶtoŵ, vršeŶje koŶtrole usklađeŶosti idejŶog projekta sa zakoŶoŵ, 
pravilŶikoŵ, plaŶskiŵ dokuŵeŶtoŵ i lokaĐijskiŵ usloviŵa ukoliko su izdati; izrađuje ŶaĐrte lokaĐijskih 
uslova, koŶtroliše podŶetu dokuŵeŶtaĐiju uz zahtev za izŵeŶu rešeŶja o građeviŶskoj dozvoli i izmenu 

lokaĐijskih uslova; koŶtroliše tehŶičke dokuŵeŶtaĐije podŶete uz zahtev za izdavaŶje privreŵeŶe 
građeviŶske dozvole; učetvuje u izradi aŶaliza, iŶforŵaĐija i izveštaja iz svog delokruga rada; priďavlja 
prepis lista nepokretnosti i kopije plaŶa od ŶadležŶe služďe RGZ, uslove za projektovaŶje i priključeŶje 
od iŵaoĐa javŶih ovlašćeŶja, podatke o visiŶi dopriŶosa za uređeŶje građeviŶskog zeŵljišta i ŶeophodŶu 
dokuŵeŶtaĐiju po služďeŶoj dužŶosti; koŶtroliše usklađeŶost izgrađeŶih teŵelja sa izdatom 

građeviŶskoŵ dozvoloŵ, izdaje potvrde o prijeŵu izjave o završetku izrade teŵelja, priďavlja podatke o 
visiŶi dopriŶosa za uređeŶje građeviŶskog zeŵljišta; ostvaruje saradŶju sa javŶiŵ preduzećiŵa i drugiŵ 



iŵaoĐiŵa javŶih ovlašćeŶja; koŶtroliše IdejŶo rešeŶje kod potvrđivaŶja UrďaŶističkog projekta, 
identifikacije katastarskih parcela i obuhvata granica istih na osnovu podataka iz katastarskih i drugih 

plaŶova; učetvuje u postupku potvrđivaŶja urďaŶističkih projekata;koŶtroliše usklađeŶost sa zakoŶoŵ, 
plaŶoŵ i podzakoŶskiŵ aktiŵa i potvrđuje projekte parĐelaĐije i preparĐelaĐije; izdaje uvereŶje da se 
katastarska parĐela Ŷalazi ili Ŷe Ŷalazi u graŶiĐaŵa građeviŶskog reoŶa. 
 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru obrazovno-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 

(MS Office paket i internet). 

  

 

38. Objedinjena procedura-upravno-pravni poslovi 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis poslova: proverave ispunjenost formalnih uslova za postupanje po zahtevu za izdavanje lokacijskih 

uslova, građeviŶske dozvole, privreŵeŶe građeviŶske dozvole, rešeŶja o odoďreŶju izvođeŶja radova, 
upotreďŶe dozvole, prijave radova, prijave završetka oďjekta u koŶstruktivŶoŵ sŵislu, prijave završetka 
izrade teŵelja,  izrađivaŶje ŶaĐrta građeviŶske dozvole, rešeŶja o odoďreŶju izvođeŶja radova i 
upotreďŶe dozvole; učestvuje u izradi aŶaliza, iŶforŵaĐija i izveštaja iz svog delokruga rada, ĐeŶi 
ispunjenost imovinsko-pravŶih uslova za izdavaŶje građeviŶske dozvole; oďjavljuje Ŷa iŶterŶet straŶi 
ŶadležŶog orgaŶa zaključke o odďaĐivaŶju zahteva; vodi prvostepeŶi upravŶi postupak, prosleđuje 
potvrde Koŵisije za tehŶički pregled oďjekta o puštaŶju oďjekta u proďŶi rad građevinskoj inspekciji; 

izdaje uvereŶja o starosti oďjekata i uvereŶja o etažiraŶju poseďŶih delova oďjekata, potvrde da je izdata 
građeviŶska i upotreďŶa dozvola za oďjekat, stavlja klauzulu pravosŶažŶosti, prosleđuje Projekat za 
izvođeŶje i GlavŶi projekat zaštite od požara Ŷa saglasŶost MUP-u, sektoru protivpožarŶe zaštite; 
priďavlja podatke o visiŶi dopriŶosa za uređeŶje građeviŶskog zeŵljišta, vodi Registar oďjediŶjeŶih 
procedura, oŵogućava dostupŶosti podataka o toku svakog pojediŶačŶog predŵeta, oďjavljivanje 

lokaĐijskih uslova, građeviŶske i upotreďŶe dozvole, kao i rešeŶja u elektroŶskoŵ oďliku puteŵ 
iŶterŶeta;oŵogućava CeŶtralŶoj evideŶĐiji preuziŵaŶje podataka, akata i dokuŵeŶtaĐije sadržaŶe u 
Registru;  iŶiĐira podŶošeŶje prijave za privredŶi prestup, odŶosŶo prekršajŶe prijave, protiv  iŵaoĐa 
javŶih ovlašćeŶja i odgovorŶog liĐa iŵaoĐa javŶih ovlašćeŶja i preduziŵa druge ŶeophodŶe radŶje za 
ŶesŵetaŶo i pravilŶo fuŶkĐioŶisaŶje Registra; vodi prvostepeŶi upravŶi postupak, dostavlja pravosŶažŶa 
rešeŶja – upotreďŶe dozvole RGZ Služďi za katastar ŶepokretŶosti; izdaje potvrde i uvereŶja  Ŷa zahtev 
starnke; priprema predlog odluka iz oblasti urabnizma i usaglašava sa zakoŶiŵa, izrađuje potvrdu o 
prijavi radova iŶvestitora i prosleđuje građeviŶskoj iŶspekĐiji; oďaveštava iŶvestitora ukoliko Ŷisu 
ispuŶjeŶi zakoŶski uslovi za podŶošeŶje prijave radova; prati propise iz oďlasti urďaŶizŵa. 
 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosno na 

osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 



  

 

39. Objedinjena procedura –  koŵuŶikaĐija sa javŶiŵ preduzećiŵa 

Zvanje: Saradnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis poslova: priďavlja prepise lista ŶepokretŶosti i kopije plaŶa od ŶadležŶe služďe RGZ; priďavlja 
uslove za projektovaŶje i priključeŶje od iŵaoĐa javŶih ovlašćeŶja;ostvaruje saradŶju sa iŵaoĐiŵa javŶih 
ovlašćeŶja u Đilju što efikasŶijeg sprovođeŶja oďjediŶjeŶe proĐedure; priďavlja podatke o visiŶi 
dopriŶosa za uređeŶje građeviŶskog zeŵljišta; izrađuje ŶaĐrte lokaĐijskih uslova; učestvuje u izradi 
analiza, iŶforŵaĐija i izveštaja iz svog delokruga rada.  
  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na 

studijaŵa u trajaŶju do tri godiŶe, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u 
struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

 

40. Registrator za vođeŶje registra oďjediŶjeŶih proĐedura 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

  

Opis posla: vodi  Registar objedinjenih procedura; oŵogućava dostupŶosti podataka o toku predŵeta; 
stara se o oďjavljivaŶju lokaĐijskih uslova, građeviŶskih i upotreďŶih dozvola, kao i rešeŶja u 
elektroŶskoŵ oďliku puteŵ iŶterŶeta; oŵogućava CeŶtralŶoj evideŶĐiji preuziŵaŶje podataka, akata i 
dokuŵeŶtaĐije sadržaŶih u Registru; predlaže podŶošeŶje prijave za privredni prestup, odnosno 

prekršajŶe prijave, protiv iŵaoĐa javŶih ovlašćeŶja i odgovorŶog liĐa iŵaoĐa javŶih ovlašćeŶja; 
preduzima druge radnje neophodne za nesmetano i pravilno funkcionisanje Registra.  

  

UslovistečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz naučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijama, specijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 

41. Kancelarijski poslovi u oblasti urbanizma 

Zvanje: Referent ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis poslova: pruža straŶkaŵa oďavešteŶja i iŶforŵaĐije iz delokruga rada OdeljeŶja; pruža poŵoć 
straŶkaŵa u postupku podŶošeŶja i popuŶjavaŶja zahteva i drugih oďrazaĐa, a u Đilju  ostvarivaŶja 
Ŷjihovih prava ili oďaveza; oďavlja poslove u vezi sa prijeŵoŵ, zaduživaŶjem i arhiviranjem predmeta; 

obavlja poslove u vezi sa ekspediĐijoŵ pošte; obavlja i druge administrativno-tehŶičke poslove za 
potrebe Odeljenja; 

  



StručŶa spreŵa: stečeŶo sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, položeŶ državŶi stručŶi ispit, 
najmanje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1.6. ODELJENJE  ZA ZAŠTITU ŽIVOTNE SREDINE I ODRŽIVI RAZVOJ 
       

 

42. Rukovodilac Odeljenja  

Zvanje: Samostalni savetnik broj služďeŶika:  ϭ 

 

Opis posla: Rukovodi, orgaŶizuje i plaŶira rad OdeljeŶja, pruža stručŶa uputstva, koordiŶira i Ŷadzire rad 
zaposlenih u Odeljenju; stara se o zakonitom, pravilnom i blagovremenom obavljnju poslova u 

Odeljenju; stara se o uŶapređeŶju rada i odŶosa preŵa građaŶiŵa, orgaŶiŵa, orgaŶizaĐijaŵa i 
iŶstituĐijaŵa; pripreŵa  aŶalize, izveštaje i iŶforŵaĐije iz delokruga OdeljeŶja: pripreŵa i koordiŶira 
izradu ŶaĐrta i predloga opštih i drugih akata iz delokruga OdeljeŶja; orgaŶizuje poslove koordiŶaĐije 

iŵpleŵeŶtaĐije LokalŶog ekološkog akĐioŶog plaŶa; pripreŵa predloge projekata u Đilju izŶalažeŶja 
fondova za njihovo finansiranje i sufinansiranje; organizuje izradu i implementaciju programa i planova 

zaštite i uŶapređeŶja životŶe srediŶe, prograŵa ŵoŶitoriŶga čiŶioĐa životŶe srediŶe i poslove zaštite 
prirode i ekološke edukaĐije; oďrazuje TehŶičke koŵisije za oĐeŶu studija o proĐeŶi utiĐaja Ŷa životŶu 
srediŶu; vrši usklađivaŶje odluka iz oďlasti zaštite životŶe srediŶe sa zakoŶskiŵ propisiŵa i iŶiĐira izradu 
Ŷovih ; predlaže i prati kriterijuŵe i ŵerila za dodelu sredstava ďudžetskog foŶda, učestvuje u izďoru 
korisnika ďudžetskog foŶda, prati realizaĐiju izaďraŶih prograŵa  i projekata i vrši Ŷadzor i koŶtrolu Ŷad 
raĐioŶalŶiŵ korišćeŶjeŵ sredstava ďudžetskog foŶda; plaŶira javŶe Ŷaďavke za oďlasti: ŵoŶitoriŶg 
vazduha, monitoring buke, i obnovljivih izvora energije; izrađuje Izveštaj o staŶju životŶe srediŶe u 
skladu sa odredďaŵa ZakoŶa o zaštiti životŶe srediŶe; u oďlasti zaštite prirode stara se o očuvaŶju 
prirode, prirodŶih vredŶosti i predeoŶe razŶovrsŶosti Ŷa području Grada, predlaže stavljaŶje pod zaštitu 
prirodnog doďra iz ŶadležŶosti Grada, oďezďeđuje uslove za zaštitu i očuvaŶje zaštićeŶih prirodŶih 
doďara, koordiŶira izradu plaŶova upravljaŶja zaštićeŶiŵ područjiŵa iz ŶadležŶosti Grada, oďaveštava 
javŶost o staŶju prirode i prirodŶih vredŶosti Ŷa svoŵ području i o preduziŵaŶju ŵera zaštite i 
očuvaŶja; prati sprovođeŶje zaštite i uŶapređ.zeleŶih površiŶa u skladu sa plaŶskiŵ i urďaŶističkiŵ 
dokuŵeŶtiŵa u delu zaštite i uŶapređeŶja zeleŶih površiŶa; orgaŶizuje izradu i sprovođeŶje katastra 



zeleŶih površiŶa; orgaŶizuje izradu i realizaĐiju  prograŵa i projekata iz oďlasti ekološkog oďrazovaŶja 
staŶovŶištva; učestvuje u izradi projekata i studija o priŵeŶi oďŶovljivih i alterŶativŶih izvora eŶergije 
(energija vetra, sunca, voda, biomasa, biogas, geotermalna energija, deponijski gas, energija iz otpada). 

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijama na fakultetu, 

položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

43. Poslovi proĐeŶe utiĐaja  i strateške  proĐeŶe utiĐaja  Ŷa životŶu srediŶu 

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: vrši pregled i proveru dokuŵeŶtaĐije i sprovodi postupak i  pripreŵa rešeŶja o zahteviŵa za 
odlučivaŶje o potreďi proĐeŶe utiĐaja projekata Ŷa životŶu srediŶu, zahteviŵa za određivaŶje oďiŵa i 
sadržaja studija o proĐeŶi utiĐaja projekata Ŷa životŶu sredinu, zahtevima za davanje saglasnosti na 

studije o proĐeŶi utiĐaja projekata Ŷa životŶu srediŶu ili proĐeŶe utiĐaja zatečeŶog staŶja; sprovodi 
postupak i pripreŵa rešeŶja o zahteviŵa za ažuriraŶje studije o proĐeŶi utiĐaja; orgaŶizuje  javŶi uvid, 
javnu prezeŶtaĐiju i javŶu raspravu o studiji o proĐeŶi utiĐaja i studiji zatečeŶog staŶja projekata Ŷa 
životŶu srediŶu; oďezďeđuje učešće javŶosti u odlučivaŶju u postupku proĐeŶe utiĐaja; orgaŶizuje rad i 
učestvuje u radu tehŶičke koŵisije za oĐeŶu studije o proĐeŶi utiĐaja Ŷa žvotŶu srediŶu; kod postupaka 
proĐeŶe utiĐaja pred ŶadležŶiŵ orgaŶiŵa autoŶoŵŶe pokrajiŶe i ŵiŶistarstva učestvuje u postupku u 
svojstvu zainteresovanog organa; vodi javnu knjigu o sprovedenim postupcima procene uticaja projekata 

Ŷa životŶu srediŶu; predlaže ŵere i uslove zaštite životŶe srediŶe u pripreŵi izrade prostorŶih i 
urďaŶističkih plaŶova; daje ŵišljeŶje Ŷa odluke o izradi strateške proĐeŶe utiĐaja plaŶova, prograŵa, 
strategija i osŶova Ŷa životŶu srediŶu; vrši oĐeŶu izveštaja o strateškoj proĐeŶi utiĐaja Ŷa životŶu 
srediŶu; pripreŵa akt o davaŶju saglasŶosti Ŷa izveštaj o strateškoj proĐeŶi utiĐaja plaŶova, prograŵa, 
strategija i osŶova  Ŷa životŶu srediŶu.  
 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru obrazovno-

ŶaučŶog polja _______ Ŷauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

 

 

44. Poslovi praćeŶja kvaliteta vazduha i zaštita od ďuke 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: Učestvuje u izradi prograŵa koŶtrole kvaliteta vazduha i praćeŶje kvaliteta vazduha kroz 
lokalŶu ŵrežu ŵerŶih staŶiĐa; dostavlja podatke o staŶju kvaliteta vazduha iz lokalŶe ŵreže ŵerŶih 
stanica Agenciji; objavljuje i prezentuje javnosti podatake o kvalitetu vazduha; učestvuje u izradi plaŶa 
kvaliteta vazduha; izrđuje akĐioŶe plaŶove; izdaje dozvole za rad ŶovoizgrađeŶiŵ ili rekoŶstruisaŶiŵ 
staĐioŶarŶiŵ izvoriŵa zagađivaŶja; izdaje privreŵeŶo odoďreŶje za rad; izdaje dozvole za rad u pogledu 
ispunjenosti uslova zaštite vazduha  od zagađivaŶja; oďaveštava javŶost, orgaŶe i orgaŶizaĐije o 



godišŶjeŵ kvalitetu vazduha; pripreŵa predlog ŵera i uslova zaštite od ďuke, učestvuje u određivaŶju 
akustičŶih  zoŶa Ŷa teritoriji JLS i zaďraŶe i ograŶičeŶja; pripreŵa lokalŶi akĐioŶi plaŶ zaštite od ďuke u 
životŶoj srediŶi i staraŶje o Ŷjegovoŵ sprovođeŶju; orgaŶizuje sprovođeŶje ŵoŶitoriŶga ďuke. 

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo na osnovnim 

studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket 
i internet). 

 

 

45. Poslovi upravljaŶja otpadoŵ, iŶtegrisaŶog sprečavaŶja i koŶtrola zagađivaŶja i heŵikalija 

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: sprovodi postupak izdavaŶja dozvola za sakupljaŶje, traŶsport, skladišteŶje, tretŵaŶ i 
odlaganje inertnog i neopasnog otpada na teritoriji JLS; izdaje integralne dozvole operateru; izdaje 

potvrde o izuzimanju od obaveze pribavljanja dozvole za upravljanje otpadom; vodi evidencije o izdatim 

dozvolaŵa i dostavlja podatake o izdatiŵ dozvolaŵa AgeŶĐiji i ŶadležŶoŵ ŵiŶistarstvu; daje ŵišljeŶja u 
svojstvu zaiŶteresovaŶog orgaŶa Ŷa zahtev ŶadležŶog ŵiŶistarstva i orgaŶa autoŶoŵŶe pokrajiŶe u 
postupku izdavanja dozvola za upravljaŶje otpadoŵ; učestvuje u izradi i sprovođeŶju lokalŶog i 
regioŶalŶog plaŶa upravljaŶja otpadoŵ; pripreŵa ŶaĐrt iŶtegrisaŶe dozvole; oďaveštava orgaŶe, 
organizacije i javnost o postupku izdavanja integrisane dozvole; priprema akt o izdavanju integrisane 

dozvole,  vrši reviziju izdatih iŶtegrisaŶih dozvola i reviziju uslova u iŶtegrisaŶoj dozvoli; vodi registar 
izdatih iŶtegrisaŶih dozvola; izdaje dozvole za oďavljaŶje delatŶosti proŵeta Ŷaročito opasŶih heŵikalija 
distributerima; izdaje dozvole  za korišćeŶje Ŷaročito opasŶih heŵikalija; vodi evideŶĐiju o izdatiŵ 
dozvolaŵa i dostavlja podatke o izdatiŵ dozvolaŵa ŶadležŶoŵ ŵiŶistarstvu. 
 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovnim studijama, odnosno na 

osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

 

 

 

 

46. Poslovi praćeŶja staŶja životŶe srediŶe  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla: učestvuje u pripreŵi, doŶošeŶju i realizaĐiji prograŵa zaštite životŶe srediŶe, lokalŶih 
akĐioŶih i saŶaĐioŶih plaŶova, koŶtroli i praćeŶju staŶja životŶe srediŶe; predlaže i sprovodi preveŶtivŶe 
i saŶaĐioŶe ŵere za zaštitu životŶe srediŶe; prati sprovođeŶje projekata iz oďlasti životŶe srediŶe koji se 
sufiŶaŶsiraju iz ďudžetskih sredstava; sprovodi aktivŶosti za jačaŶje svesti o potreďi zaštite životŶe 
srediŶe i sarađuje sa udružeŶjiŵa i orgaŶizaĐijaŵa ĐivilŶog društva; sarađuje sa stručŶiŵ i ŶaučŶiŵ 



instituĐijaŵa i orgaŶizaĐijaŵa u Đilju razŵeŶe iskustava i iŶforŵaĐija;  učestvuje u pripreŵi podataka za 
određivaŶje statusa ugrožeŶe životŶe srediŶe; utvrđuje prioritete za saŶaĐiju i reŵedijaĐiju; priďavlja 
saglasŶost ŶadležŶog ŵiŶistarstva Ŷa predlog akta kojiŵ se određuje status ugrožeŶe životŶe srediŶe; 
pripreŵa godišŶji izveštaj o staŶju životŶe srediŶe; dostavlja podatake AgeŶĐiji za izradu izveštaja o 
staŶju životŶe srediŶe; redovŶo oďaveštava javŶost o staŶju životŶe srediŶe i dostavlja iŶforŵaĐije Ŷa 

zahtev; učestvuje u izradi prograŵa korišćeŶja sredstava ďudžetskog foŶda za zaštitu i uŶapređivaŶje 
životŶe srediŶe; učestvuje u izradi godišŶjeg prograŵa zaštite zeŵljišta i prograŵa ŵoŶitoriŶga 
zeŵljišta; pripreŵa izveštaj o sprovođeŶju ŵera i aktivŶosti utvrđeŶih godišŶjiŵ prograŵoŵ zaštite 
zeŵljišta; vodi ďazu podataka o staŶju i kvalitetu zeŵljišta; dostavlja izveštaj  ŵoŶitoriŶga zeŵljišta 
AgeŶĐiji; oďaveštava javŶost o kvalitetu i staŶju zeŵljišta; dostavlja podatake i iŶforŵaĐije za potreďe 
informaĐioŶog sisteŵa, prikuplja podatke, forŵira i vodi lokalŶi registar izvora zagađivaŶja. 
 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ ) na osnovnim akademskim 

studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijama u trajanju od najmanje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket 
i internet). 

 

 

47. Zaštita i uŶapređeŶje prirodŶih doďara  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla: sprovodi postupak ocene prihvatljivosti i daje saglasnost na studije ocene prihvatljivosti u 

postupĐiŵa strateške proĐeŶe i proĐeŶe utiĐaja Ŷa životŶu srediŶu; pripreŵa  akta o proglašeŶju 
zaštićeŶih područja; stara se o oďjavljivaŶju odluka o zaštićeŶiŵ prirodŶiŵ doďriŵa u služďeŶiŵ 
glasiliŵa i dostavlja odluke ŶadležŶiŵ orgaŶiŵa i orgaŶizaĐijaŵa; učestvuje u doŶošeŶju prograŵa 
zaštite prirode; izrađuje izveštaje o staŶju prirode Ŷa teritoriji JLS i predlaže ŵere za uŶapređenje; 

učestvuje u doŶošeŶju plaŶova i prograŵa upravljaŶja prirodŶiŵ resursiŵa i doďriŵa; učestvuje u 
postupku davaŶja saglasŶosti Ŷa plaŶove i godišŶje prograŵe upravljaŶja zaštićeŶiŵ područjeŵ; 
predlaže opšte uslove zaštite, ŶačiŶ podizaŶja, održavaŶja i oďŶove uŶišteŶih javŶih zeleŶih površiŶa; 
vodi podatke o javŶiŵ zeleŶiŵ površiŶaŵa; pripreŵa aŶalize, izveštaje i iŶforŵaĐije u Đilju utvrđivaŶja 
čiŶjeŶičŶog staŶja u oďlati zaštite i uŶapređeŶja prirodŶih doďara. 

      

Uslovi: stečeŶo visoko obrazovanje__________(iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket 
i internet). 

 

 

48. PravŶi poslovi u oďlasti životŶe srediŶe 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 



Opis posla: pripreŵa ŶaĐrte rešeŶja u postupku proĐeŶe utiĐaja, proĐeŶe utiĐaja zatečeŶog staŶja i 
ažuriraŶja studije o proĐeŶi utiĐaja; pripreŵa ŶaĐrte rešeŶja o davaŶju saglasŶosti Ŷa izveštaje o 
strateškoj proĐeŶi utiĐaja plaŶova, prograŵa, strategija i osŶova Ŷa životŶu srediŶu; pripreŵa ŶaĐrte 
dozvola za rad ŶovoizgrađeŶih i rekoŶstruisaŶih staĐioŶarŶih izvora zagađivaŶja; pripreŵa ŶaĐrte 
dozvola za rad u pogledu ispuŶjeŶosti uslova zaštite vazduha od zagađivaŶja; pripreŵa ŶaĐrt 
privremenog odobrenja za rad; pripreŵa ŶaĐrte dozvola za sakupljaŶje, traŶsport, skladišteŶje, tretŵaŶ i 
odlaganje inertnog i neopasnog otpada; priprema nacrte integrisanih dozvola; priprema nacrte dozvola 

za oďaljaŶje delatŶosti proŵeta i korišćeŶja Ŷaročito opasŶih heŵikalija; učestvuje u kontroli 

sprovođeŶja prograŵa korišćeŶja sredstava ďudžetskog  foŶda za zaštitu i uŶapređivaŶje životŶe 
sredine; priprema nacrte saglasnosti na studije ocene prihvatljivosti u postupcima procene uticaja i 

strateške proĐeŶe utiĐaja Ŷa životŶu srediŶu; izrađuje predloge propisa i drugih akata koje doŶosi 
SkupštiŶa iz oďlasti životŶe srediŶe i daje priŵedďe, preloge i sugestije Ŷa ŶaĐrte zakoŶa i drugih akata iz 
oďlasti životŶe srediŶe. 
 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oblasti u okviru obrazovno-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi 
stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa računaru (MS Office paket 

i internet). 

 

 

 

 

 

 

6.1.7. ODELJENJE ZA IMOVINSKO – PRAVNE POSLOVE I UPRAVLJANJE  

                                                     IMOVINOM 

 

 

49. Rukovodilac Odeljenja  

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika___ 

Opis poslova: rukovodi, orgaŶizuje i plaŶira rad OdeljeŶja, pruža stručŶa uputstva, koordiŶira i Ŷadzire 
rad zaposlenih u Odeljenju; stara se o zakonitom, pravilnom i blagovremenom obavljnju poslova u 

Odeljenju; daje predloge za uŶapređeŶje vredŶosti iŵoviŶe i izradu plana javnih nabavki; daje predloge 

za raspolagaŶje iŵoviŶoŵ; daje predloge za zaštitu i očuvaŶje vredŶosti ŶepokretŶosti; izrađuje ŶaĐrte 
akata o konverziji, eksproprijaciji, deeksproprijaciji i administrativnom prenosu nepokretnosti; vodi 

postupak otuđeŶja i davaŶja u zakup građeviŶskog zeŵljišta, otkupa staŶova u svojiŶi grada, priďavljaŶja 
ŶeizgrađeŶog zeŵljišta u javŶoj svojiŶi, vraćaŶja zeŵljišta, izuziŵaŶja zeŵljišta koje je određeŶo kao 
javŶo građeviŶsko zeŵljište, poŶištavaŶja rešeŶja o izuziŵaŶju, pripreŵaŶja rešeŶja o utvrđivaŶju prava 
korišćeŶja; 
pripreŵa odgovore, aŶalize, iŶforŵaĐije i izveštaje iz delokruga OdeljeŶja; izrađuje i oďezďeđuje izradu 
ŶaĐrta jedŶogodišŶjih i petogodišŶjih plaŶova raspolagaŶja iŵoviŶoŵ i  drugih akata iz delokruga 
Odeljenja. 

  



 Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 

50. Imovinsko pravni poslovi  

Zvanje: Savetnik                                      ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla: vodi postupak i pripreŵa rešeŶja o koŶverziji, eksproprijaĐiji, deeksproprijaĐiji i 
adŵiŶistrativŶoŵ preŶosu ŶepokretŶosti; vodi postupak utvrđivaŶja zeŵljišta za redovŶu upotreďu 
oďjekta, postupak i zaključivaŶje sporazuŵa o ŶakŶadi za eksproprisaŶu ŶepokretŶost, postupak 

otuđeŶja i davaŶja u zakup građeviŶskog zeŵljišta javŶiŵ oglašavaŶjeŵ, postupak otuđeŶja 
građeviŶskog zeŵljišta ŶeposredŶoŵ pogodďoŵ, postupak otkupa staŶova u svojiŶi grada, postupak 
priďavljaŶja ŶeizgrađeŶog zeŵljišta u javŶoj svojiŶi, vraćaŶja zeŵljišta, izuziŵaŶja zeŵljišta koje je 
određeŶo kao javŶo građeviŶsko zeŵljište, poŶištavaŶja rešeŶja o izuziŵaŶju, pripreŵaŶja rešeŶja o 
utvrđivaŶju prava korišćeŶja, postupka po zahteviŵa straŶaka za vraćaŶje seoskih utriŶa i pašŶjaka i 
primanje na zapisnik sporazuŵa o ŶakŶadi i oďezďeđeŶju druge ŶepokretŶosti; postupa po zaŵolŶiĐaŵa 
drugih orgaŶa; pripreŵa rešeŶja o utvrđivaŶju prava korišćeŶja građeviŶskog zeŵljišta raŶijiŵ 
sopstveŶiĐiŵa i prestaŶku prava korišćeŶja zeŵljišta; odlučuje po prigovoriŵa straŶaka; organizuje 

uviđaj Ŷa tereŶu u saradŶji sa služďoŵ za katastar ŶepokretŶosti; predlaže ŶadležŶiŵ orgaŶiŵa 
doŶošeŶje odgovarajućih opštih i pojediŶačŶih akata potreďŶih za efikasŶiji rad Ŷa oviŵ posloviŵa;vodi 
prvostepeni upravni postupak; dostavlja upravŶa akata DržavŶoŵ pravoďraŶioĐu, sarađuje sa ŶadležŶiŵ 
organom za urbanizam; obavlja poslove u vezi sa zaključivaŶjeŵ sporazuŵa o ŶakŶadi i određivaŶjeŵ 
veštačeŶja; sarađuje sa Koŵisijoŵ grada za otuđeŶje i davaŶje u zakup gradskog zeŵljišta; prikuplja 
ponude, vodi zapisnik na otvaranju ponuda, podnosi zahtev služďi račuŶovodstva za oďračuŶ otkupŶe 
ĐeŶe staŶa; oďaveštava straŶke o visiŶi otkupŶe ĐeŶe i rokoviŵa otplate; izrađuje ugovor i aŶeks 

ugovora o otkupu stana, overa ugovora kod notara, dostavlja ugovore gradskoŵ pravoďraŶilaštvu; izdaje 
uvereŶja o isplati otkupŶe ĐeŶe staŶa u Đelosti, overeŶih prepisa rešeŶja o ŶaĐioŶalizaĐiji ŶajaŵŶih 
zgrada i građeviŶskog zeŵljišta, overeŶih prepisa rešeŶja o oduzetoj iŵoviŶi po osŶovu agrarŶe reforŵe, 
overenih prepisa rešeŶja postupajućeg orgaŶa i drugih prepisa iz delokruga; priprema nacrt odluka i 

ugovora o korišćeŶju i raspolagaŶju iŵoviŶoŵ; prikuplja i koŵpletira dokuŵeŶtaĐiju za upis iŵoviŶe u 
odgovarajuće javŶe registre; vodi jediŶstveŶi registar ŶepokretŶosti u javnoj svojini lokalne 

saŵopuprave; vodi i ažurira portfolijo iŵoviŶe u javŶoj svojiŶi JLS.  
 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ ) na osnovnim akademskim 

studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osnovnim studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 



51. Poslovi evidencije nepokretnosti  

ZvaŶje: Viši refereŶt ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: vodi evideŶĐije o ŶepokretŶostiŵa koje koristi JLS, javŶa preduzeća i ustaŶove čiji je osŶivač 
JLS; vodi evideŶĐije tereta Ŷa ŶepokretŶostiŵa, preuziŵaŶja ŶepokretŶosti stečeŶe Ŷasleđeŵ, 
ugovorom ili drugim pravnim poslom; pribavlja i kompletira potrebnu dokumentaciju; sastavljanje 

zapisŶik o staŶju; daje podatke iz evideŶĐija koje vodi; pripreŵa izveštaje i iŶforŵaĐije iz delokruga. 
  

Uslovi: stečeŶo sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje 

pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
 

52. StručŶo - tehŶički poslovi upravljaŶja iŵoviŶoŵ 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:_____ 

 

Opis posla: procenjuje stanje iŵoviŶe; daje predloge za iŶvestiĐioŶo i tekuće održavaŶje; prati 
iŶvestiĐije; učestvuje u pripreŵi plaŶa javŶih iŶvestiĐija; izrađuje predŵer i predračuŶ radova; pripreŵa 
aŶalize, iŶforŵaĐije i izveštaje o staŶju i realizaĐiji iŶvestiĐija u Đilju utvrđivaŶja čiŶjeŶičŶog staŶja . 
  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa  osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 

položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 

53. Imovinsko - pravni poslovi upravljanja imovinom 

Zvanje: Savetnik                  ďroj služďeŶika___ 

  

Opis posla: pripreŵa ŶaĐrt odluka i ugovora o korišćeŶju i raspolagaŶju iŵoviŶoŵ u javŶoj svojiŶi grada; 
prikuplja i koŵpletira dokuŵeŶtaĐiju za upis ŶepokretŶosti u odgovarajuće javŶe registre; vodi 
jedinstveni registar nepokretnosti u javnoj svojini lokalŶe saŵouprave; vodi i ažurira portfolio iŵoviŶe u 
javŶoj svojiŶi JLS; pripreŵa aŶalize, iŶforŵaĐije i izveštaje iz delokruga u Đilju utvrđivaŶja čiŶjeŶičŶog 
stanja. 

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru obrazovno-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 



 

 

 

 

 

 

54. Ekonomsko-finansijski poslovi upravljanja imovinom 

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: proĐeŶjuje vredŶost iŵoviŶe priŵeŶoŵ odgovarajućih ŵetodologija; pripreŵa aŶalizu 
ulaganja u nepokretnosti; pripreŵa plaŶove javŶih iŶvestiĐija; prati učiŶak javŶih iŶvestiĐija i odŶos 
učiŶka i troškova; radi aŶalizu efekata ulagaŶja u javŶe iŶvestiĐije puteŵ javŶih Ŷaďavki, javŶo-privatnog 

partnerstva i koncesija. 

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa  osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijama, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 

55. Poslovi raspolaganja stambenim prostorom  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: pripreŵa ŶaĐrte rešeŶja, ugovora i aŶeksa ugovora o otkupu i zakupu staŶova; vrši poslove u 
vezi sa preŶosoŵ prava zakupa i zaŵeŶe staŶova; prati izvršavaŶje ugovorŶih oďaveza po osŶovu zakupa 
i otkupa Ŷa rate; vrši proveru zakoŶitog utvrđivaŶja otkupŶe ĐeŶe staŶa i revalorizaĐije; koŶtroliše ŶačiŶ 
korišćeŶja staŵďeŶog prostora i ispuŶjavaŶja ugovorŶih oďaveza; podŶosi prijave ŶadležŶiŵ orgaŶiŵa 
grada za iseljeŶje ďespravŶih korisŶika staŶova; pokreće postupke za otkaz ugovora o zakupu i raskid 
ugovora o otkupu stana; podnosi zahtev za upis hipoteke u postupku otkupa stana na rate do njegove 

isplate u celini.  

 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ ) na osnovnim akademskim 

studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osnovnim studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 

 

 

56. Poslovi upravljanja stambenim prostorom 



Zvanje: Referent ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla: koŶtroliše ŶačiŶ korišćeŶja staŵďeŶog prostora koji je u javŶoj svojiŶi grada i građeviŶsko 
stanje stanova i stambenih zgrada; vodi evidenciju o stanovima datim u zakup,  otkupljenim stanovima i 

staŶoviŵa u postupku otkupa Ŷa rate; vodi evideŶĐiju o zaključeŶiŵ ugovoriŵa i aŶeksiŵa ugovora; 
dostavlja ugovore i aŶekse ugovora o zakupu i otkupu staŶova; sarađuje sa ŶadležŶiŵ koŵuŶalŶiŵ i 
javŶiŵ preduzećiŵa, iŶspekĐijskiŵ služďaŵa i drugiŵ ŶadležŶiŵ iŶstituĐijaŵa; učestvuje u postupku 
priŶudŶog iseljeŶja i vrši zapisŶičku priŵopredaju staŵďeŶog prostora; učestvuje u pripreŵi iŶforŵaĐija 
i izveštaja iz delatŶosti OdeljeŶja; 
 

Uslovi: sredŶja stručŶa spreŵa društveŶog sŵera, položeŶ državŶi stručŶi ispit, najmanje tri godine 

radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

57. OperativŶi i pripreŵŶi poslovi korišćeŶja javŶih površiŶa 

Zvanje: Saradnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla: obavlja poslove koji se odnose na korišćeŶje javŶih površiŶa po zahteviŵa pravŶih i fizičkih 
liĐa;, pruža tehŶičku podršku i pripreŵa dokuŵeŶtaĐiju za prvostepeŶi upravŶi postupak  izdavaŶja 
odoďreŶja za postavljaŶje privreŵeŶih oďjekata Ŷa javŶoj površiŶi preŵa Prograŵu postavljaŶja 
privreŵeŶih oďjekata; utvrđuje visiŶu koŵuŶalŶe i adŵiŶistrativŶe takse; priďavlja tehŶičke uslove od 
ŶadležŶih orgaŶa i orgaŶizaĐija i saglasŶost saoďraćajŶe poliĐije zďog izŵeŶe režiŵa saoďraćaja; 
pripreŵa odoďreŶja za izvođeŶje radova; vodi evideŶĐiju o izdatim odobrenjima; izdaje odobrenja za 

zauziŵaŶje javŶe površiŶe ;orgaŶizovaŶiŵ kulturŶiŵ, sportskiŵ, koŵerĐijalŶiŵ i drugiŵ 
manifestacijama). 

 

Uslovi:  stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na 

studijaŵa u trajaŶju do tri godiŶe, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godine radnog iskustva u 

struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
 

 

 

 

 

 

 

 

6.1.8.  ODELJENJE ZA KOMUNALNE I STAMBENE POSLOVE 

 

 

58. Rukovodilac Odeljenja  

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika: ϭ 

 



Opis posla: rukovodi, organizuje i plaŶira rad OdeljeŶja, pruža stručŶa uputstva, koordiŶira i Ŷadzire rad 
zaposlenih u Odeljenju; stara se o zakonitom, pravilnom i blagovremenom obavljanju poslova u 

Odeljenju; stara se o uređivaŶju i oďezďeđivaŶju ŵaterijalŶih i drugih uslova za trajŶo oďavljanje 

komunalnih delatnosti i njihov razvoj; 

prati i uŶapređuje fuŶkĐioŶisaŶje koŵuŶalŶih delatŶosti i javŶih koŵuŶalŶih preduzeća; prati izradu 

prograŵa poslovaŶja javŶih koŵuŶalŶih preduzeća i Ŷjegovu realizaĐiju; izrađuje akte za poveravaŶje 
obavljanja koŵuŶalŶih delatŶosti; pripreŵa odgovore aŶalize, iŶforŵaĐije i izveštaje iz delokruga 
OdeljeŶja; izrađuje i pruža podršku izradi ŶaĐrta i predloga opštih i drugih akata iz delokruga OdeljeŶja; 
predlaže projekte od iŶteresa za razvoj grada; sarađuje sa drugim odeljenjima u Gradskoj upravi. 

 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa na fakultetu, 

položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS 
Office paket i internet). 

  

 

59. Upravno-stambeni poslovi   

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla: vodi upravŶi postupak i pripreŵa rešeŶja i druge akte iz staŵďeŶo-komunalne oblasti; vodi 

upravŶi postupak i pripreŵa ŶaĐrt rešeŶja za iseljeŶje ďespravŶo useljeŶih liĐa u staŶove i zajedŶičke 
prostorije u staŵďeŶoj zgradi; vodi evideŶĐiju skupštiŶa zgrada stambenih zgrada na teritoriji lokalne 

saŵouprave; izdaje uvereŶja o oďrazovaŶju skupštiŶe zgrade i izďoru predsedika. 
  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

60. Poslovi praćeŶja rada javŶih preduzeća i kvaliteta usluga  
Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla: prati izvršeŶja prograŵa poslovaŶja i kvaliteta izvršeŶih usluga;  vrši aŶalizu rada JP i JKP čiji 
je osŶivač grad, kao i drugih pružalaĐa koŵuŶalŶih usluga povereŶih od straŶe grada; pripreŵa izveštaje 
i iŶforŵaĐije o kretaŶju ĐeŶa koŵuŶalŶih proizvoda i usluga; daje ŵišljeŶja Ŷa predložeŶu visiŶu ĐeŶa 
komunalnih usluga; priprema nacrte i predloge akata u skladu sa zakonom i aktima grada; priprema 

analize i izveštaje i iŶforŵaĐije u vezi oďavljaŶja koŵuŶalŶe delatŶosti Ŷa području grada; pripreŵa i 
praćeŶje realizaĐije fiŶaŶsijskih plaŶova JP i JKP iz koŵuŶalŶe oďlasti; vrši aŶalizu staŶja u oďlasti rada 
javŶih preduzeća; pripreŵa iŶiĐijativu za efikasŶije izvršavaŶje poslova i predlaže ŵere za uŶapređeŶje 
rada i modernizaciju komunalnih delatnosti. 

   

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ ) na osnovnim akademskim 



studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osnovnim studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

 

 

61. Upravni poslovi u oblasti komunalnih delatnosti 

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika:___ 

   

Opis posla: izrađuje akte u oďlasti uređeŶja, razvoja i oďavljaŶja koŵuŶalŶih delatŶosti - snabdevanje 

vodom i toplotnom energijom, komunalni otpad, javni prevoz putnika u naseljima, čistoće i koŵuŶalŶe 
higijeŶe, prečišćavaŶje i odvođeŶje otpadŶih voda, groďlja i pogreďŶe usluge, uliĐe, saoďraćajŶiĐe, 
putevi i druge javŶe površiŶe, parkovi, zeleŶe i rekreaĐioŶe površiŶe, parkiŶg prostori, javŶa rasveta, 
pijaĐe, diŵŶičarske usluge i zoo higijeŶa; izrađuje rešeŶja za određivaŶje lokaĐije i uređeŶje prostora za 
sakupljaŶje sŵeća, odŶosŶo za sŵeštaj posuda za sŵeće vlasŶika, zakupaĐa i korisŶika staŶova, 
stambenih objekata, poslovnih objekata i prostorija; vodi prvostepeni upravni postupak u oblasti 

održavaŶja čistoće; izrađuje rešeŶja o raskopavaŶju javŶih površiŶa i ekshuŵaĐiji; prati koŵpletŶu 
realizaĐiju poslova u oďlasti održavaŶja koŵuŶalŶe iŶfrastrukture iz ŶadležŶosti OdeljeŶja; pripreŵa 
aŶalize, iŶforŵaĐije i izveštaje iz oďlasti komunalne delatnosti. 

 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 

62. Normativno-pravŶi poslovi u oďlasti koŵuŶalŶih delatŶosti, eŶergetike i saoďraćaja 

Zvanje: Samostalni savetnik broj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: izrađuje ŶaĐrte odluka i drugih opštih akata u oďlasti staŵďeŶo-komunalnih usluga; daje 

ŵišljeŶja o priŵeŶi propisa u staŵďeŶo-komunalnoj oblasti; daje primedbe i sugestije na nacrte i 

predloge zakoŶa i drugih propisa; izrađuje godišŶje ugovore sa JKP za prograŵe zajedŶičke koŵuŶalŶe 
potrošŶje; izrađuje ŵodele i predloge ugovora, kao i koŶačŶih ugovora ŶakoŶ sprovedeŶih postupaka 
javŶih Ŷaďavki; učestvuje u izradi ŶaĐrta ŶorŵativŶih akata ŶeophodŶih za osŶivaŶje Ŷovih i 
restrukturiraŶje postojećih JP i JKP; vrši Ŷadzor Ŷad radoŵ JP i JKP kojiŵa je povereŶo oďavljaŶje 
određeŶih delatŶosti; predlaže ŶaĐrt ŵera u slučaju poreŵećaja pružaŶja koŵuŶalŶih usluga; ostvaruje 
saradŶju sa koŵuŶalŶiŵ preduzećiŵa; oďrađuje izveštaje  koje dostavljaju javna i javno - komunalna 

preduzeća ;izveštaj o kretaŶju zarada i zapošljavaŶja, kvartalŶi izveštaji i oďračuŶ sredstava za isplatu 
zarada i dr.) 

   

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkim strukovnim studijama, odnosno na 



osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

 

 

63. Poslovi praćeŶja održavaŶja javŶe higijeŶe i održavaŶja koŵuŶalŶe iŶfrastrukture 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla: oďavlja poslove u vezi davaŶja saglasŶosti koŵuŶalŶoŵ preduzeću o određivaŶju ŵesta za 
postavljaŶje korpi za otpatke i posuda za sŵeće Ŷa javŶiŵ površiŶaŵa; prati prograŵe održavaŶja 
čistoće i odvožeŶja otpada; izrađuje iŶforŵaĐije i izveštaje iz ove oďlasti; vodi  evideŶĐiju o utrošku vode 
Ŷa javŶiŵ česŵaŵa i foŶtaŶaŵai koordiŶira realizaĐiju poslova održavaŶja foŶtaŶa i javŶih česŵi; prati 
koŵpletŶu realizaĐiju poslova u oďlasti održavaŶja koŵuŶalŶe iŶfrastrukture iz delokruga OdeljeŶja; 
prati realizaciju poslova u oďlasti održavaŶja koŵuŶalŶe iŶfrastrukture;  oďavlja adŵiŶistrativŶo-

tehŶičke poslove za Koŵisiju za Ŷazive uliĐa; vodi evideŶĐiju o Ŷaziviŵa uliĐa; prati izradu taďli sa 
Ŷaziviŵa uliĐa; priďavlja saglasŶosti ŶadležŶog ŵiŶistarstva; dostavlja usvojeŶa rešeŶja o Ŷaziviŵa uliĐa 
Služďi za katastar ŶepokretŶosti, MUP-u i drugim zainteresovanim subjektima; priprema informacije i 

izveštaje iz ove oďlasti.  
  

StručŶa spreŵa: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru 
obrazovno-ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ 
akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master 

strukovnim studijama, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, 
odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa 
fakultetu, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶa radŶog iskustva u struci, poznavanje rada na 

račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
 

 

64. Poslovi u oblasti puteva  

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: oďavlja poslove koji se odŶose Ŷa plaŶiraŶje, izgradŶju, rekoŶstrukĐiju i održavaŶje puteva i 
saoďraćajŶiĐa i uŶapređeŶje orgaŶizaĐije rada u oďlasti puteva; izrađuje i pripreŵa ŶaĐrte opštih akata 
kojiŵa se propisuje ŶačiŶ upravljaŶja opštiŶskiŵ puteviŵa i određuje upravljač, ŶaĐrte u vezi 
kategorizaĐije lokalŶih puteva i uliĐa kao i ŶaĐrte prograŵa u vezi sa izgradŶjoŵ, održavaŶjeŵ, zaštitoŵ i 
korišćeŶjeŵ lokalŶih i ŶekategorisaŶih puteva i uliĐa u Ŷaseljiŵa; izrađuje pojediŶačŶe akte u oďlasti 
puteva; prati realizaciju programa u oblasti izgradnje i rekoŶstrukĐije puteva; pripreŵa aŶalize, izveštaje 
i iŶforŵaĐije iz svog delokruga; učestvuje u pripreŵi propisa iz oďlasti puteva; učestvuje u izradi 
prograŵa rada letŶje/ziŵske služďe; prati poslove održavanja lokalnih puteva na teritoriji grada u 

saradŶji sa preduzećeŵ ŶadležŶiŵ za održavaŶje puteva; učestvuje u praćeŶju održavaŶja deoŶiĐa 
državŶih puteva Ŷa teritoriji grada.  
  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru obrazovno-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 



položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa računaru 

(MS Office paket i internet). 

  

 

 

 

 

 

 

65. Poslovi Ŷa izradi plaŶa i praćeŶja realizaĐije razvoja eŶergetike 

 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: učestvuje u izradi plaŶa razvoja eŶergetike Ŷa lokalŶoŵ Ŷivou i Ŷjegovoŵ sprovođeŶju; 
utvrđuje potreďe za eŶergijoŵ, razŵatrajući postojeća i ďuduća Ŷaselja; predlaže ŶačiŶ oďezďeđeŶja 
ŶeophodŶih eŶergetskih resursa, uz uvažavaŶje potreďa za raĐioŶalŶoŵ potrošŶjoŵ eŶergije i 
eŶergeŶata i za održiviŵ razvojeŵ eŶergetike; predlaže ŶačiŶ sŶaďdevaŶja pojediŶiŵ vrstaŵa eŶergije i 
energenata, potreban nivo zaliha i rezervnih kapaciteta energetskih objekata za sigurno snabdevanje 

kupaca energijom i energentima; prati planiranu dinamiku razvoja energetike; dostavlja potrebne 

podatke iz ove oďlasti ŶadležŶiŵ državŶiŵ orgaŶiŵa; pripreŵa iŶforŵaĐije i izveštaje iz delokruga.  
 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijama, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

  

66. Poslovi izdavaŶja eŶergetskih dozvola, liĐeŶĐi i praćeŶje tarifŶog sisteŵa 

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla: razŵatra zahteve i vrši izdavaŶje eŶergetskih dozvola za izgradŶju i rekoŶstrukĐiju oďjekata 
za proizvodnju energije, snage preko 1 MW i objekata za distribuciju toplotne energije, u skladu sa 

PlaŶoŵ razvoja eŶergetike; razŵatra zahteve i vrši izdavaŶje licenci za obavljanje delatnosti distribucije i 

proizvodŶje toplotŶe eŶergije u toplaŶaŵa;; prati tarifŶi sisteŵ, učestvuje u izradi tarifŶe politike i izradi 
paraŵetra za određivaŶje ĐeŶa toplotŶe eŶergije; prati rad JKP iz oďlasti eŶergetike; koordiŶira 
aktivŶosti JKP iz oďlasti eŶergetike s aspekta plaŶiraŶja ĐeŶovŶe strategije; izrađuje potreďŶa 
oďavešteŶja, iŶforŵaĐije i izveštaje o podaĐiŵa o kojiŵa se vodi evideŶĐija.  
 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru obrazovno-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 

(MS Office paket i internet). 



 

 

67. Poslovi eŶergetskog ŵeŶadžera    

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla:  prikuplja i aŶalizira podatke o ŶačiŶu korišćeŶja i količiŶe upotreďljeŶe eŶergije; 
priprema Program energetske efikasnosti o planiranom ŶačiŶu ostvarivaŶja i veličiŶi plaŶiraŶog Đilja 
uštede eŶergije za period od ŶajŵaŶje ϯ godiŶe; pripreŵa PlaŶ eŶergetske efikasŶosti sa ŵeraŵa i 
aktivŶostiŵa za Ŷjegovo sprovođeŶje koji se doŶosi Ŷa period od godiŶu daŶa;  predlaže ŵere koje 
doprinose efikasŶoŵ korišćeŶju eŶergije; stara se o pripreŵi godišŶjeg izveštaja o sprovedeŶiŵ ŵeraŵa 
i aktivnostima definisanim Planom i Programom energetske efikasnosti i preduzima i druge aktivnosti i 

ŵere propisaŶe ZakoŶoŵ o eŶergetiĐi, ZakoŶoŵ o efikasŶoŵ korišćeŶju energije i drugim podzakonskim 

aktiŵa koja regulišu ovu ŵateriju; pripreŵa kriterijuŵe za raspisivaŶje koŶkursa za sufiŶasiraŶje ŵera 
eŶergetske efikasŶosti u zgradarstvu, učestvuje u izďoru korisŶika suďveŶĐija; prati realizaĐiju odoďreŶih 
projekata; izrađuje izveštaje o sprovedeŶoŵ koŶkursu. 
 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijama na fakultetu, 

položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

 

 

68. Poslovi tehŶičkog regulisaŶja i ďezďedŶosti saoďraćaja 

Zvanje: Samostalni savetnik broj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: oďavlja poslove koji se odŶose Ŷa orgaŶizaĐiju, tehŶičko regulisaŶje saoďraćaja, ďezďedŶost 
saoďraćaja i uŶapređeŶje režiŵa odvijaŶja saoďraćaja; pripreŵa ŵišljeŶje Ŷa plaŶove tehŶičkog 
regulisaŶja saoďraćaja, izŵeŶu prograŵa rada semafora, postavljanje javne rasvete pod posebnim 

usloviŵa; defiŶiše saoďraćajŶe uslove i izdaje saglasŶost Ŷa urďaŶističku i tehŶičku dokuŵeŶtaĐiju za 
saoďraćajŶiĐe i saoďraćajŶe oďjekte; ostvaruje saradŶju sa ŶadležŶiŵ orgaŶiŵa i preduzećiŵa Ŷa 
iznalažeŶju saoďraćajŶo - tehŶičkih i drugih rešeŶja za ŶesŵetaŶo odvijaŶje saoďraćaja;uUčestvuje u 
pripreŵaŶju prograŵa izrade urďaŶističkih plaŶova i prograŵa uređivaŶja zeŵljišta koji se odŶose Ŷa 
plaŶiraŶje saoďraćajŶe iŶfrastrukture; prati  staŶje ďezďedŶosti saoďraćaja u gradu i predlaže ŵere za 
uŶapređeŶje ďezďedŶosti saoďraćaja; izrađuje predloge projekata, elaďorate, ďaze podataka, staŶdarde, 
predlog ŵera i akĐija iz oďlasti ďezďedŶosti saoďraćaj;. učestvuje u realizaĐiji i reviziji projekata, studija i 
predloga ŵera podizaŶja Ŷivoa zaštite deĐe, pešaka, osoďa sa iŶvaliditetoŵ i starih liĐa u saoďraćaju; 
prati staŶje saoďraćajŶe iŶfrastrukture, vrši aŶalizu utiĐaja Ŷa ďezďedŶost saoďraćaja i predlaže ŵere za 
uŶapređeŶje; izrađuje rešeŶja za ŶeďezďedŶe lokacije. 

 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 



položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 

69. Poslovi u oďlasti upravljaŶja površiŶaŵa za parkiraŶje i regulisaŶja  parkiraŶja 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: prati rad preduzeća koje oďavlja poslove u oďlasti parkiraŶja; oďavlja stručŶe poslove za 
radŶa tela i koŵisije iz ove oďlasti;  prati priŵeŶu i rezultate saoďraćajŶih studija; oďavlja poslove 
plaŶiraŶja javŶih površiŶa za parkirališta; učestvuje u pripreŵi propisa iz oďlasti staĐioŶarŶog saoďraćaja 
učestvuje udefiŶisaŶju režiŵsko-regulativŶih ŵera u oďlasti parkiraŶja; pripreŵa iŶforŵaĐije i izveštaje 
iz delokruga..  

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijama, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

 

 

70. Poslovi plaŶiraŶja kapaĐiteta i ŵreža liŶija i upravljaŶje kvalitetom u sistemu javnog masovnog 

transporta putnika 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

  

Opis posla: obavlja poslove aŶalize plaŶiraŶja i razvoja podsisteŵa prevoza i ŵreža liŶija; prati 
istraživaŶja karakteristika putovaŶja, potreďŶih kapaĐiteta i preraspodele kapaĐiteta po liŶijaŵa, 
defiŶisaŶje ŵiŶiŵalŶih uslova za uspostavljaŶje Ŷovih liŶija, stajališta, sadržaja i opreŵe stajališta; prati 
rad svih prevozŶika u sisteŵu; defiŶiše eleŵeŶte za izradu reda vožŶje i tarifŶog sisteŵa; vrši overu reda 
vožŶje; vrši Ŷadzor Ŷad oďavljaŶjeŵ javŶog gradskog i prigradskog saoďraćaja i vaŶliŶijskog prevoza Ŷa 
teritoriji grada; pripreŵa iŶforŵaĐije i izveštaje iz delokruga. 
   

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkim studijama na fakultetu, 

položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 

71. Poslovi u oblasti taksi - prevoza  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla: obavlja poslove evidentiranja promene podataka u taksi – dozvoli; izrađuje rešeŶja za 
obavljanje taksi – prevoza; vrši dodelu krovŶe ozŶake Ŷa osŶovu rešeŶja; oďavlja i druge poslove vezaŶe 



za taksi - prevoz; vodi evidenciju o izdatim taksi dozvolama; priprema iŶforŵaĐije i izveštaje iz 
delokruga;.  

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijama na fakultetu, 

položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1.9.   ODELJENJE ZA DRUŠTVENE DELATNOSTI 
 

72. Rukovodilac Odeljenja   

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika:___ 

  

Opis posla: Rukovodi, orgaŶizuje i plaŶira rad OdeljeŶja, pruža stručŶa uputstva, koordiŶira i Ŷadzire rad 
zaposlenih u Odeljenju; stara se o zakonitom, pravilnom i blagovremenom obavljnju poslova u 

Odeljenju; prati i analizira staŶje u oďlastiŵa iz delokruga OdeljeŶja i predlaže i plaŶira ŵere za 
uŶapređeŶje staŶja; stara se o priŵeŶi zakoŶa, strategija, strateških dokuŵeŶata i drugih propisa iz 
delokruga OdeljeŶja; prati rad savetodavŶih i radŶih tela iz oďlasti društveŶe delatŶosti, ustaŶova čiji je 
osŶivač JLS, sprovođeŶje projekata iz ovih oďlasti, kao i razvoja iŶtersektorskih usluga; koordiŶira rad Ŷa 
pripreŵi  izrade ŶaĐrta, odŶosŶo predloga opštih i drugih akata iz delokruga OdeljeŶja; oďjediŶjava i 
priprema predloge fiŶaŶsijskih plaŶova u postupku doŶošeŶja odluke o ďudžetu i prati ŶjeŶo izvršeŶje; 
učestvuje u pripreŵi plaŶa javŶih Ŷaďavki; rešava u prvostepeŶoŵ upravŶoŵ postupku visokog Ŷivoa 
složeŶosti upravŶe predŵete iz delokruga OdeljeŶja, učestvuje u svojstvu izvestioca na sednicama 

orgaŶa grada; pripreŵa izveštaje i druge ŵaterijale kojiŵa se iŶforŵišu ŶadležŶi orgaŶi o radu orgaŶa i 
staŶju i proďleŵiŵa u društveŶoj delatŶosti; prati i odoďrava oďjavljivaŶje iŶforŵaĐija od javŶog zŶačaja 
iz oďlasti društveŶih delatŶosti; pripreŵa aŶalize, iŶforŵaĐije i izveštaje iz delokruga OdeljeŶja. 
   

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osnovnim akademskim 

studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 



položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet).  

   

 

73. Poslovi utvrđivaŶja porodiljskih prava i prava Ŷa roditeljski i dečiji dodatak  
Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis poslova: vodi prvostepeŶi upravŶi postupak i izrađuje prvostepeŶe upravŶe akte o pravu Ŷa 
roditeljski dodatak, pravu na naknadu zarade za vreme porodiljskog odsustva i odsustva sa rada radi 

Ŷege deteta i odsustva radi poseďŶe Ŷege deteta i prava Ŷa ŶakŶadu troškova ďoravka u predškolskoj 
ustaŶovi za deĐu ďez roditeljskog staraŶja i za deĐu oŵeteŶu u razvoju i prava Ŷa dečiji dodatak; 
pripreŵa odgovore po žalďaŵa za potreďe drugostepeŶog orgaŶa; prikuplja čiŶjeŶiĐe i dokaze 
relevaŶtŶe za izradu i vođeŶje postupka; vrši elektroŶsku oďradu podataka po poseďŶoŵ prograŵu 
utvrđeŶoŵ od straŶe ŶadležŶog ŵiŶistarstva za ostvarivaŶje prava Ŷa roditeljski dodatak;za ostvarivaŶje 
prava Ŷa dečiji dodatak vrši elektroŶsku oďradu podataka po poseďŶoŵ prograŵu utvrđeŶoŵ od straŶe 
nadležŶog ŵiŶistarstva; oďavlja poslove u vezi sa vođeŶjeŵ evideŶĐije predŵeta iz oďlasti upravŶog 
postupka; vodi odgovarajuće evideŶĐije o ostvareŶiŵ praviŵa; daje oďavešteŶja i iŶforŵaĐije 
strankama.  

   

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz naučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijama, specijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet).  

  

  

74. Finansijsko-račuŶovodstveŶi poslovi u oďlasti porodiljskih prava 

ZvaŶje: Mlađi saradŶik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis poslova: obavlja finansijsko-račuŶovodstveŶe poslove vezaŶe za isplatu ŶakŶade zarade za vreŵe 
porodiljskog odsustva, odsustva radi Ŷege deteta i odsustva radi poseďŶe Ŷege deteta; vrši prijeŵ i 
overu spiskova za isplatu naknada zarade za zaposlene kod poslodavca, kao i prateće dokuŵeŶtaĐije 
koja se dostavlja uz isplatŶe spiskove; proverava ispravŶost oďračuŶa ŶakŶade zarade, poreza i 
dopriŶosa, kao i ukupaŶ izŶos za refuŶdaĐiju sredstava poslodavĐiŵa; radi koŵpletaŶ oďračuŶ i isplatu 
naknade zarade za porodilje koje samostalno obavljaju delatnost  koje nemaju druge zaposlene; vodi 

evideŶĐiju korisŶika kod kojih je izvršeŶa refuŶdaĐija sredstava i korisŶika kod kojih je izvršeŶa isplata 
prava.  

   

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na 

studijama u trajaŶju do tri godiŶe, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje ϵ ŵeseĐi radŶog iskustva, 
pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ.  
   

 

75. Poslovi prijeŵa zahteva za ostvarivaŶje porodiljskih prava i  prava Ŷa roditeljski i dečiji dodatak 



Zvanje: Mlađi refereŶt ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis poslova: obavlja administrativno - tehŶičke poslove koji su vezaŶi za prijeŵ zahteva i koŶtrole 
ispravnosti i kompletnosti dokumentacije koja se podnosi uz zahtev za a ostvarivanje porodiljskih prava i 

prava Ŷa roditeljski i dečiji dodatak; pruža iŶforŵaĐije straŶkama u vezi ostvarivanja porodiljskih prava i 

prava Ŷa roditeljski i dečiji dodatak; dostavlja predŵete u rad izvršioĐiŵa koji rešavaju o pravu; oďavlja 
poslov vezaŶe za ekspediĐiju rešeŶja; oďaveštava straŶke o izvršeŶiŵ isplataŵa prava od straŶe 
ministarstva; izdaje  staŶdardŶe potvrde, uvereŶja, dokuŵeŶta i izveštaja radi ostvarivaŶja prava 
zainteresovanih strana.  

   

   

Uslovi: stečeŶo sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje 
ϲ ŵeseĐi radŶog iskustva, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ.  
   

 

76. Poslovi praćeŶja rada javŶih ustaŶova u oďlasti dečije, soĐijalŶe, priŵarŶe zdravstveŶe zaštite i 
društveŶe ďrige o javŶoŵ zdravlju 

Zvanje: Savetnik                                      ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis poslova: oďavlja aŶalitičko-plaŶske poslove u oďlasti dečije, soĐijalŶe i priŵarŶe zdravstveŶe zaštite 
i društveŶe ďrige o javŶoŵ zdravlju; prati, aŶalizira i sprovodi propise iz dečije, soĐijalŶe i priŵarŶe 
zdravstveŶe zaštite i društveŶe ďrige o javŶoŵ zdravlju; prati stanje i realizaciju programa rada i razvoja 

javŶih ustaŶova u oďlasti dečije, soĐijalŶe i priŵarŶe zdravstveŶe zaštite i društveŶe ďrige o javŶoŵ 
zdravlju i kvalitetu, dostupŶosti i efikasŶosti usluga koje oŶe pružaju; prati i aŶalizira staŶje u oďlasti, 

proučava poslediĐe utvrđeŶog staŶja i predlaže i plaŶira ŵere za uŶapređeŶje staŶja i rešavaŶje 
ideŶtifikovaŶih proďleŵa ; izrađuje iŶforŵaĐije i izveštaje o utvrđeŶoŵ staŶju; iŶiĐira odgovarajuće 
ŵere koje se odŶose Ŷa poďoljšaŶje kvaliteta, efikasnosti i dostupnosti usluga i plan razvoj delatnosti u 

oďlasti dečije, soĐijalŶe i zdravstveŶe zaštite, i društveŶe ďrige o javŶoŵ zdravlju, odŶosŶo sprovođeŶja 
utvrđeŶe politike u oviŵ oďlastiŵa; pripreŵa predlog fiŶaŶsijskog plaŶa u postupku doŶošeŶja odluke o 

ďudžetu i prati Ŷjegovo izvršeŶje; prati relizaĐiju usvojeŶih prograŵa i fiŶaŶsijskih plaŶova ďudžetskih 
korisŶika i korisŶika koji sredstva iz ďudžeta realizuju u okviru prograŵa i projekata od javŶog iŶteresa u 
navedenim oblastima, kao i namensko trošeŶje sredstava u ovoj oďlasti; učestvuje u postupku za 
dodeljivanje sredstava za finansiranje, odnosno sufinasiranje projekata i programa u navedenim 

oďlastiŵa; vrši ŵoŶitoriŶg realizaĐije projekata i prograŵa iz delokruga rada koji se fiŶaŶsiraju ili 
sufiŶaŶsiraju iz ďudžeta grada u oďlasti iz delokruga; vodi postupak i prati realizaĐiju prava i usluga 
utvrđeŶih odlukaŵa orgaŶa grada iz oďlasti dečije, soĐijalŶe i zdravstveŶe zaštite; koŶtroliše i overava 
tačŶost kŶjigovodstveŶih isprava Ŷa osŶovu kojih se podŶose zahtevi za plaćaŶje OdeljeŶju ŶadležŶoŵ 
za fiŶaŶsije; vrši koŶtrolu plaŶiraŶih sredstava u ďudžetu u sŵislu odoďravaŶja i korekĐije preuzetih 
obaveza od strane javnih ustanova; obavlja poslove koordinatora Saveta za zdravlje i Interresorne 

komisije za proĐeŶu potreďa za pružaŶjeŵ dodatŶe oďrazovŶe, zdravstveŶe ili soĐijalŶe podrške detetu i 
učeŶiku. 
   

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ ) na osnovnim akademskim 

studijama  u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osnovnim studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 



položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet).  

 

 

77. Poslovi utvrđivaŶja prava Ŷa ďoračko-iŶvalidsku zaštitu 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis poslova: vodi prvostepeŶi upravŶi postupak i izrađuje prvostepeŶe upravŶe akte vezaŶe za 
utvrđivaŶje prava Ŷa ďoračko-iŶvalidsku zaštitu; vrši elektroŶsku oďradu podataka po poseďŶoŵ 
prograŵu utvrđeŶoŵ od straŶe ŶadležŶog ŵiŶistarstva za ostvarivaŶje prava Ŷa ďoračko-invalidsku 

zaštitu koji podrazuŵeva stvaraŶje lokalŶe ďaze podataka, izradu odgovarajućeg rešeŶja i dostavu 
podataka ŵiŶistarstvu, kao i elektroŶski prijeŵ podataka od ŵiŶistarstva; vodi odgovarajuće evideŶĐije 
o ostvarenim pravima; obavlja poslove vezaŶe za utvrđivaŶje prava utvrđeŶih Odlukoŵ o dopuŶskiŵ 
praviŵa vojŶih iŶvalida i porodiĐa palih ďoraĐa iz oružaŶih akĐija posle ϭϳ.avgusta ϭϵϵϬ. godiŶe; prati 
Ŷjihovu realizaĐiju i fiŶaŶsiraŶje; oďavlja poslove vezaŶe za rešeŶje o kategorijaŵa osoďa sa 
invaliditetoŵ koja ŵogu da koriste poseďŶo određeŶa parkiŶg ŵesta Ŷa javŶiŵ parkiralištiŵa.  
 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ ) na osnovnim akademskim 

studijama  u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osnovnim studijama u trajanju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet).  

   

 

78. Poslovi izvršeŶja sa tekućih račuŶa iz oďlasti  ďoračko- iŶvalidske zaštite 

Zvanje: Saradnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis poslova: vodi odgovarajuće evideŶĐije o ostvareŶiŵ praviŵa iz oďlasti ďoračko iŶvalidske zaštite; 
radi Ŷa posloviŵa izvršeŶja odluke o ďudžetu; oďavlja poslove vezaŶe za oďradu, praćeŶje i evideŶtiraŶje 
priŵaŶja iz repuďličkog Trezora iz oďlasti ďoračko iŶvalidske zaštite; pripreŵa podatke i iŶforŵaĐije od 
zŶačaja za upravŶi postupak; oďavlja poslove u vezi sa vođeŶjeŵ evideŶĐije predŵeta iz oďlasti 
upravŶog postupka; sprovodi rešeŶja o praviŵa vojŶih ;ličŶih i porodičŶihͿ iŶvalida, ĐivilŶih iŶvalida rata, 
korisnika ŵesečŶog ŶovčaŶog priŵaŶja, ďoračkog dodatka i ŵaterijalŶog oďezďeđeŶja, prati priŵaŶja i 
rashode; sprovodi prvostepeŶi postupak vezaŶ za rešeŶja o kategorijaŵa osoďa sa iŶvaliditetoŵ koja 
ŵogu da koriste poseďŶo određeŶa parkiŶg ŵesta Ŷa javŶiŵ parkiralištiŵa; daje oďavešteŶja i 
iŶforŵaĐije straŶkaŵa Ŷa osŶovu evideŶĐije o priŵljeŶiŵ,oďrađeŶiŵ i ekspedovaŶiŵ predŵetiŵa.  
   

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na 

studijaŵa u trajaŶju do tri godiŶe, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u 

struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ.  
 

 

79. Poslovi zaštite i ostvarivaŶje ličŶih i kolektivŶih prava ŶaĐioŶalŶih ŵaŶjiŶa etŶičkih grupa, izďeglih 
i prognanih lica 



ZvaŶje: Mlađi saradŶik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis poslova: prati ostvarivaŶje prava ŶaĐioŶalŶih ŵaŶjiŶa i etŶičkih grupa i predlaže ŵere u Đilju 
Ŷjihovog poďoljšaŶja; sarađuje sa orgaŶizaĐijaŵa koje okupljaju ŶaĐioŶalŶe ŵaŶjiŶe i etŶičke grupe i 
poŵaže Ŷjihov rad; pripreŵa iŶforŵaĐiju za izradu predloga fiŶaŶsijskog plaŶa u postupku doŶošeŶja 
odluke o ďudžetu za određeŶu ďudžetsku godiŶu u oďlasti za koju je ŶadležaŶ i prati Ŷjegovo izvršeŶje; 
prati realizaĐiju projekata koji se tiču ŶaĐioŶalŶih ŵaŶjiŶa i etŶičkih grupa, zakoŶsku regulativu iz ovih 
oblasti i predlaže rešeŶja u vezi s tiŵ; sprovodi i prati sprovođeŶje akata orgaŶa grada u okviru 
delokruga radŶog ŵesta; učestvuje u plaŶiraŶju i pripreŵi odluka vezaŶih za ostvarivaŶje prava Ŷa 
evideŶtiraŶje, prikupljaŶje podataka, utvrđivaŶje statusa i položaja izďeglih i prognanih lica, zbrinjavanje 

i orgaŶizovaŶje sŵeštaja izďegliĐa i preduziŵaŶje aktivŶosti u Đilju oďezďeđivaŶja povratka u raŶija 
preďivališta izďeglih i progŶaŶih liĐa; izrađuje predlog prograŵa soĐijalŶe zaštite soĐijalŶo ugrožeŶih liĐa 
isocijalne karte u saradnji sa Centrom za socijalni rad; ostvaruje saradnju sa Komesarijatom za izbeglice 

Republike Srbije, Crvenim krstom i drugim humanitarnim organizacijama; obavlja poslove koji se odnose 

na planiranje, pripremu, primenu i realizaciju lokalnih strateških dokuŵeŶata iz delokruga; učestvuje u 
izradi ŶaĐrta projekata po oďjavljeŶiŵ koŶkursiŵa repuďličkih i drugih udružeŶja i orgaŶizaĐija iz 
delokruga; pripreŵa izveštaje o sprovođeŶju strateških dokuŵeŶata; prati realizaĐiju projekata po 
prispelim donacijama.  

   

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na 

studijaŵa u trajaŶju do tri godiŶe, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje ϵ ŵeseĐi radŶog iskustva, 
pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ.  
 

 

80. Koordinator za romska pitanja  

ZvaŶje: Mlađi savetŶik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis poslova:  pruža stručŶu podršku u razvoju i sprovođeŶju postojećih i Ŷovih politika i prograŵa 
iŶkluzije Roŵa i RoŵkiŶja u skladu sa ŶaĐioŶalŶiŵ i lokalŶiŵ strateškiŵ okviroŵ; priprema delove 

elaborata, studija, programa, planova, projekata i proĐeŶe u odgovarajućoj oďlasti, kao i projektŶe 
zadatke za odgovarajuću oďlast; prikuplja podatke i vrši ŵaŶje složeŶe aŶalize podataka u Đilju praćeŶja 
stanja u relevantnoj oblasti; pruža stručŶu podršku prilikoŵ određivaŶja prioriteta u izradi godišŶjih i 
višegodišŶjih plaŶova koji se odŶose Ŷa uŶapređeŶje položaja Roŵa; pospešuje sektorsku i 
ŵeđusektorsku saradŶju orgaŶizovaŶjeŵ koordiŶaĐioŶih sastaŶaka u vezi sa plaŶiraŶjeŵ i 
sprovođeŶjeŵ ŵera uključivaŶja Roŵa i RoŵkiŶja sa predstavŶiĐiŵa lokalne samouprave i drugim 

relevaŶtŶiŵ akteriŵa; orgaŶizuje radioŶiĐe i sastaŶke Ŷa kojiŵa se defiŶišu pitaŶja, proďleŵi ili potreďe 
i dogovaraju iŶiĐijative i akĐije ili učestvuje u Ŷjiŵa; uspostavlja saradŶju i koŵuŶikaĐiju i pruža podršku 
lokalnim orgaŶizaĐijaŵa ĐivilŶog društva koje se ďave iŶkluzijoŵ Roŵa i RoŵkiŶja Ŷa lokalŶoŵ Ŷivou, 
kao i ustaŶovaŵa u oďlasti oďrazovaŶja, kulture i soĐijalŶe zaštite; orgaŶizuje i sprovodi posete roŵskiŵ 
naseljima na teritoriji grada; obavlja poslove prikupljanja i analize podataka o socioekonomskim 

potreďaŵa lokalŶe roŵske zajedŶiĐe kao osŶove za izradu i praćeŶje lokalŶih strateških dokuŵeŶata u 
vezi sa inkluzijom Roma i Romkinja (demografski podaci, socijalni status, podaci vezani za 

zapošljavaŶje,soĐijalŶu zaštitu, i dr.); prati ostvarivanje akcionog plana i odobrenih projekata za socijalno 

uključivaŶje Roŵa i RoŵkiŶja; pripreŵa ŵaterijale za sedŶiĐe Koŵisije za praćeŶje i iŵpleŵeŶtaĐiju 
Dekade Roma; priprema materijale i vodi zapisnike za sednice radnih tela iz ŶadležŶosti radŶog ŵesta, 
kao i informativne materijale u vezi sa inkluzijom Roma; 



   

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 

osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje godiŶu daŶa radŶog iskustva, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS 
Office paket i internet).  

  

 

81. Poslovi praćeŶja i uŶapređeŶja dostupŶosti, efikasŶosti i kvaliteta u oďlasti oďrazovaŶja 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis poslova: oďavlja aŶalitičko-plaŶske poslove u oďlasti oďrazovaŶja; prati,  aŶalizira staŶje, vrši 
Ŷadzor i plaŶira razvoj u oďlasti predškolskog, osŶovŶoškolskog, sredŶjoškolskog oďrazovaŶja i 
oďrazovaŶja odraslih i predlaže ŵere za uŶapređeŶje; prati, proučava i sprovodi propise iz predškolskog, 
osŶovŶog, sredŶjeg oďrazovaŶja i oďrazovaŶja odraslih iz ŶadležŶosti jediŶiĐe lokalŶe saŵouprave; prati 

stanje i realizaciju programa rada i razvoja ustanova u oblasti obrazovanja i kvaliteta, efikasnosti i 

dosupŶosti usluga koje oŶe pružaju; prikuplja iŶforŵaĐije i izrađuje izveštaje o utvrđeŶoŵ staŶju uz 
predlagaŶje odgovarajućih ŵera za poďoljšaŶje kvaliteta i kvantiteta usluga i plan razvoj delatnosti u 

oďlasti oďrazovaŶja, odŶosŶo sprovođeŶja utvrđeŶe politike u ovoj oďlasti; pripreŵa predlog 
fiŶaŶsijskog plaŶa u postupku doŶošeŶja odluke o ďudžetu i prati Ŷjegovo izvršeŶje iz ŶavedeŶih oďlasti; 
prati relizaĐiju usvojeŶih fiŶaŶsijskih plaŶova ďudžetskih korisŶika i korisŶika koji sredstva iz ďudžeta 
realizuju u okviru prograŵa i projekata od javŶog iŶteresa u ŶavedeŶoj oďlasti, kao i ŶaŵeŶsko trošeŶje 
sredstava u ovoj oďlasti; koŶtroliše i overava tačŶost kŶjigovodstveŶih isprava Ŷa osŶovu kojih se 
podŶose zahtevi za plaćaŶje odeljeŶju ŶadležŶoŵ za fiŶaŶsije, vrši koŶtrolu plaŶa ďudžeta u sŵislu 
odoďravaŶja i korekĐije preuzetih oďaveza; izrađuje iŶforŵativŶo-aŶalitičke ŵaterijale za potreďe 
organe grada iz oďlasti oďrazovaŶja; ostvaruje saradŶju sa ustaŶovaŵa i iŶstituĐijaŵa; vrši Ŷadzor Ŷad 
sprovođeŶjeŵ zakoŶskih propisa i akata u toj oďlasti; oďavlja poslove u vezi upisa đaka u prvi razred 
osŶovŶe škole, pripreŵa spiskove deĐe i pozive za zdravstveŶe preglede; vodi prvostepeni upravni 

postupak, izrađuje prvostepeŶe upravŶe akte - postupak radi priznavanja prava u vezi stipendiranja i 

kreditiraŶja učeŶika i studeŶata, kao i izdavaŶje uvereŶja za učeŶičke i studeŶtske doŵove i drͿ; izrađuje 
predloge za prekršajŶe prijave za odgovorŶa liĐa zďog ŶepohađaŶja Ŷastave učeŶika osŶovŶe škole; vodi 
postupak i prati realizaĐiju prava i usluga utvrđeŶih odlukaŵa orgaŶa grada iz oďlasti oďrazovaŶja.  
   

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijama, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet).  

  

 

82. Poslovi praćeŶja i razvoja kulture i javŶog iŶforŵisaŶja 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 



Opis poslova: prati, aŶalizira staŶje, vrši Ŷadzor i plaŶira razvoj u oďlasti kulture i javŶog iŶforŵisaŶja, u 
skladu sa ŶadležŶostiŵa grada u kulturi i javŶoŵ iŶforŵisaŶju i predlaže ŵere za uŶapređeŶje; 
prati,analizira i sprovodi propise iz oblasti kulture i javnog informisanja; prati stanje i realizaciju 

programa rada i razvoja javnih ustanova u oblasti kulture i javnog informisanja i kvaliteta,dostupnosti i 

efikasŶosti usluga koje oŶe pružaju; proučava poslediĐe utvrđeŶog staŶja u tiŵ oďlastiŵa i pripreŵa 
predloge mera za rešavaŶje ideŶtifikovaŶih proďleŵa; izrađuje iŶforŵaĐije i izveštaje o utvrđeŶoŵ 
staŶju; predlaže ŵere koje se odŶose Ŷa poďoljšaŶje kvaliteta ,dostupŶosti i efikasŶosti usluga i plaŶ 
razvoja delatnosti u oblasti kulture i javnog informisanja, odnosŶo sprovođeŶja utvrđeŶe politike u oviŵ 
oďlastiŵa; pripreŵa predlog fiŶaŶsijskog plaŶa u postupku doŶošeŶja odluke o ďudžetu i prati Ŷjegovo 
izvršeŶje; prati relizaĐiju usvojeŶih fiŶaŶsijskih plaŶova ďudžetskih korisŶika i korisŶika koji sredstva iz 
ďudžeta realizuju u okviru programa i projekata od javnog interesa u oblastima kulture, javnog 

iŶforŵisaŶja i kulturŶo aŵaterskog stvaralaštva, kao i ŶaŵeŶsko trošeŶje sredstava u oviŵ oďlastiŵa; 
koŶtroliše i overava tačŶost kŶjigovodstveŶih isprava Ŷa osŶovu kojih se podŶose zahtevi za plaćaŶje 
odeljeŶju ŶadležŶoŵ za fiŶaŶsije; učestvuje u postupku za dodeljivaŶje sredstava za fiŶaŶsiraŶje, 
odŶosŶo sufiŶasiraŶje projekata i prograŵa u ŶavedeŶiŵ oďlastiŵa; vrši ŵoŶitoriŶg realizaĐije projekata 
i programa iz delokruga koji se fiŶaŶsiraju ili sufiŶaŶsiraju iz ďudžeta grada u oďlasti kulture i javŶog 
iŶforŵisaŶja; sarađuje sa pojediŶĐiŵa i iŶstituĐijaŵa iz aŵaterskog kulturŶo - uŵetŶičkog stvaralaštva; 
oďavlja poslove u vezi sa zadužďiŶaŵa i foŶdaĐijaŵa čiji je osŶivač JLS.  
   

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet).  

   

 

83. Poslovi u oblasti sporta  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis poslova: oďavlja poslove u oďlasti sporta koji su u ŶadležŶosti JLS; prati i usŵerava rad sportskih 
klubova i teritorijalnog sportskog saveza i ostalih organizacija u obalasti sporta, prikuplja i evidentira 

podatke vezane za oblast sporta; prati i sprovodi propise iz oblasti sporta; planira razvoj i prati 

ostvarivaŶje aktivŶosti u oďlasti sporta kroz izradu, sprovođeŶje, praćeŶje, izveštavaŶje i vredŶovaŶje 
prograŵa razvoja sporta; pripreŵa ŶaĐrt fiŶaŶsijskog plaŶa u postupku doŶošeŶja odluke o ďudžetu i 
prati njegovo izvršeŶje; prati realizaĐiju usvojeŶih prograŵa i fiŶaŶsijskih plaŶova ďudžetskih korisŶika i 
korisŶika koji sredstva iz ďudžeta realizuju u okviru prograŵa i projekata od javŶog iŶteresa u oďlasti 
sporta; izrađuje iŶforŵativŶe i druge ŵaterijale o staŶju razvoja sporta, školskog sporta i ostalih oďlasti 
sporta, staŶju sportskih oďjekata i sportskih kluďova; učestvuje u postupku za dodeljivaŶje sredstva za 
fiŶaŶsiraŶje, odŶosŶo sufiŶaŶsiraŶje sportskih prograŵa koji se fiŶaŶsiraju iz ďudžeta; uređuje i vodi 

evideŶĐiju u oďlasti sporta od zŶačaja za grad; prati ŶaŵeŶsko trošeŶje sredstava u ovoj oďlasti; 
koŶtroliše i overava tačŶost kŶjigovodstveŶih isprava Ŷa osŶovu kojih se podŶose zahtevi za plaćaŶje 
odeljeŶju ŶadležŶoŵ za fiŶaŶsije; vrši koŶtrolu plaŶa ďudžeta s aspektaodoďravaŶja i korekĐije preuzetih 
oďaveza; oďavlja poslove u vezi sa zadužďiŶaŵa i foŶdaĐijaŵa čiji je osŶivač lokalŶa saŵouprava.  
   

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

naučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 



studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovnim studijama, odnosno na 

osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet).  

  

 

84. Poslovi lokalne Kancelarije za mlade 

ZvaŶje: Mlađi savetŶik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis poslova: Sprovodi i prati lokalnu omladinsku politiku– iŶiĐira izradu i prati sprovođeŶje LAP lokalŶe 
strategije za mlade; uspostavlja saradnju sa svim relevantnim partnerima omladinske politike koja se 

odŶosi Ŷa uŵrežavaŶje, koŵuŶikaĐiju i koordiŶaĐiju; učestvuje u izradi lokalnih akcionih planova, 

prograŵa i politika u saglasŶosti sa NSM, daje ŵišljeŶje i prati Ŷjihovo ostvarivaŶje; prati rad odgovorŶih 
za rad sa ŵladiŵa i ŶaŵeŶsko trošeŶje sredstava;, o podstiče aktivizaŵ ŵladih ostvaruje koŵuŶikaĐijua i 
saradnju sa ŵladiŵa, udružeŶjiŵa ŵladih i za ŵladeu Đilju podstiĐaŶja aktivizŵa ŵladih i stvara uslove 
za učešće ŵladih u proĐesiŵa doŶošeŶja odluka; iŶiĐira pripreŵu, pripreŵa i realizuje projekte i učešće 
opštiŶe/grada u prograŵiŵa i projektiŵa za ŵlade; daje ŵišljeŶje o predloziŵa projekata od zŶačaja za 
ŵlade koji se deliŵičŶo ili potpuŶo fiŶaŶsiraju iz ďudžeta opštiŶe/grada; predlaže ďudžet za realizaĐiju 
LAP-a;  sprovodi konkurs za realizaciju LAP-a; prati realizaĐiju i prikuplja izveštaje o realizaĐiji projekata 

od zŶačaja za ŵlade koji se deliŵičŶo ili potpuŶo fiŶaŶsiraju iz ďudžeta grada; oďezďeđuje podršku u 
radu Saveta za mlade i drugim komisijama i radnim telima grada; prati potrebe mladih analizom 

treŶdova staŶja i potreďa, sprovodi istraživaŶja o potrebama i problemima mladih u lokalnoj zajednici sa 

poseďŶiŵ osvrtoŵ Ŷa raŶjive grupe ŵladih i stepeŶu i kvalitetu Ŷjihovog uključivaŶja; vodi ďazu 
podataka o aktivŶiŵ udružeŶjiŵa ŵladih i za ŵlade, kao i ŶeforŵalŶiŵ grupaŵa u lokalŶoj zajedŶiĐi.  
 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje godiŶu daŶa radŶog iskustva, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS 
Office paket i internet).  

   

 

85. SavetŶik za zaštitu prava paĐijeŶata i pravŶe poslove 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis poslova:  stara se o zaštiti prava paĐijeŶata u skladu sa zakoŶoŵ; postupa po podŶetiŵ 
prigovoriŵa paĐijeŶata utvrđujući sve relevaŶtŶe čiŶjeŶiĐe i okolŶosti; pruža potreďŶe iŶforŵaĐije i 
savete u vezi sa praviŵa paĐijeŶata; sarađuje sa zdravstveŶiŵ ustaŶovaŵa Ŷa teritoriji lokalne 

saŵouprave Ŷa priŵarŶoŵ Ŷivou u postupaŶju po prigovoriŵa paĐijeŶata; sarađuje sa Savetoŵ za 
zdravlje; sačiŶjava izveštaje o radu Ŷa zaštiti prava paĐijeŶata; učestvuje u edukaĐijaŵa; učestvuje u 
realizaciji projekata u oblasti primarne zdravstveŶe zaštite i javŶog zdravlja u kojiŵa se lokalŶa 
saŵouprava pojavljuje kao ŶosilaĐ ili partŶer; pripreŵa aŶalize, iŶforŵaĐije i izveštaje iz delokruga..  
   

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 



studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijama, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1.10.   ODELJENJE ZA POSLOVE ORGANA GRADA 

 

 

86. Rukovodilac Odeljenja  

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika: ϭ 

 

Opis posla: Rukovodi, organizuje i plaŶira rad OdeljeŶja, pruža stručŶa uputstva, koordiŶira i Ŷadzire rad 
zaposlenih u Odeljenju; stara se o zakonitom, pravilnom i blagovremenom obavljnju poslova u 

OdeljeŶju;orgaŶizuje izvršavaŶje ŶorŵativŶo-pravnih poslova za potreďe Gradskog veća i orgaŶa grada; 
stara se o uŶapređeŶju rada, poďoljšaŶju efikasŶosti  i odŶosa preŵa građaŶiŵa i orgaŶizaĐijaŵa; stara 
se o stručŶoŵ osposoďljavaŶju i usavršavaŶju zaposleŶi;, pripreŵa odgovore, iŶforŵaĐije i izveštaje o 



radu OdeljeŶja;orgaŶizuje i koordiŶira izradu akta iz delokruga OdeljeŶja; učestvuje u radu kolegijuŵa 
rukovodilaĐa orgaŶizaĐioŶih jediŶiĐa; prisustvuje sedŶiĐaŵa Gradskog veća i SkupštiŶe grada u svojstvu 
ovlašćeŶog izvestioĐa, po pozivu;  sarađuje sa drugiŵ odeljenjima u Gradskoj upravi. 

 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 

položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 

87. Normativno-pravŶi poslovi za potreďe Gradskog veća 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: pripreŵa ŵaterijale za sedŶiĐe Gradskog veća; izrađuje ŶaĐrte odluka, rešeŶja i ostalih akata 
koje su ŶadležŶosti Gradskog veća; daje potreďŶa oďjašŶjeŶja i izjašŶjeŶja tokoŵ diskusije po tačkaŵa 
dŶevŶog reda; pruža stručŶu poŵoć pri oďradi predloga o kojima se glasa; stara se o zakonitosti akata 

koje doŶosi Gradsko veće; oďrađuje ŵaterijale o kojiŵa je odlučivalo Gradsko veće i stara se o Ŷjihovoŵ 
sprovođeŶju; pripreŵa i izrađuje ŶaĐrte pojediŶačŶih akata u drugostepeŶoŵ postupku; stara se o 
oďezďeđivaŶju zapisŶika sa sedŶiĐa Gradskog veća; pripreŵa ŵaterijale potreďŶe za rad i pruža stručŶu 
poŵoć radŶiŵ teliŵa koje oďrazuje Gradsko veće, stara se oďezďeđivaŶju zapisŶika sa Ŷjihovih sedŶiĐa; 
pripreŵa tekst poslovŶika o radu Gradskog veća i Ŷjegovih radŶih tela; sačiŶjava odgovarajuće izveštaje i 

stara se o čuvaŶju izvorŶih akata o radu Gradskog veća. 
  

Uslovi: StečeŶo visoko oďrazovaŶje iz ŶaučŶe oďlasti _________________ Ŷa  osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

 

 

88. Normativno-pravni poslovi za organe grada 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: pripreŵa i izrađuje ŶaĐrte opštih i pojediŶačŶih pravŶih akata kojiŵa se uređuju orgaŶizaĐija 
i rad orgaŶa grada; prati i zakoŶsku i podzakoŶku regulativu; prati izvršavaŶja zakoŶa i drugih propisa; 
stara se o usklađeŶosti ŶorŵativŶih akata grada od zŶačaja za rad orgaŶa grada sa zakoŶskiŵ, 
podzakonskim aktima i aktima grada; ostvaruje saradnju i komunikaciju sa organima grada. 

  

Uslovi: StečeŶo visoko oďrazovaŶje iz ŶaučŶe oďlasti _________________ Ŷa  osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 



  

 

89. Pravni poslovi za organe grada  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: pripreŵa i orgaŶizuje sedŶiĐe SkupštiŶe grada,  Gradskog veća i Ŷjihovih radnih tela – stalnih 

i povreŵeŶih; vrši adŵiŶistrativŶo-tehŶičku pripreŵu predloga i oďradu usvojeŶih ŶorŵativŶih akata 
orgaŶa; sarađuje sa uŶutrašŶjiŵ orgaŶizaĐioŶiŵ jediŶiĐaŵa Gradske uprave, ustaŶovaŵa, preduzećiŵa i 
orgaŶizaĐijaŵa koje rešavaju u prvostepenom upravnom postupku radi pripreme materijala za sednicu 

Gradskog veća Ŷa kojoj se rešava u drugostepeŶoŵ upravŶoŵ postupku; u, izrađuje ŶaĐrte rešeŶja i 
drugih akata koje Gradsko veće doŶosi prilikoŵ rešavaŶja u drugoŵ stepeŶu; oďavlja poslove oďrade 

zapisŶika sa sedŶiĐa SkupštiŶe grada,  Gradskog veća i Ŷjihovih radŶih tela; pruža stručŶu poŵoć i daje 
ŵišljeŶja odďorŶiĐiŵa u SkupštiŶi grada, odďorŶičkiŵ grupaŵa, člaŶoviŵa Gradskog veća i ŶarodŶiŵ 
poslaŶiĐiŵa u NarodŶoj skupštiŶi RS; oďavlja stručŶe poslovi uređivaŶja služďeŶog lista grada. 
  

Uslovi : StečeŶo visoko oďrazovaŶje iz ŶaučŶe oďlasti _________________ Ŷa  osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovnim studijama, odnosno na 

osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 

90. Poslovi postupaŶja po zahtevu za sloďodaŶ pristup iŶforŵaĐijaŵa od javŶog zŶačaja 

ZvaŶje: Mlađi savetŶik ďroj služďeŶika:___ 

 

Priŵa zahteve; oďaveštava tražioĐa o posedovaŶju iŶforŵaĐija i oďezďeđuje uvid u dokuŵeŶt koji sadrži 
tražeŶu iŶforŵaĐiju; dostavlja iŶforŵaĐiju Ŷa odgovarajući ŶačiŶ; doŶosi zaključak o odďaĐivaŶju zahteva 
kao ŶeuredŶog, ako tražilaĐ Ŷe otkloŶi Ŷedostatke u određeŶoŵ roku; odďija zahtev rešeŶjeŵ; pruža 
tražioĐiŵa ŶeophodŶu poŵoć za ostvarivaŶje Ŷjihovih prava utvrđeŶih ZakoŶoŵ o sloďodŶoŵ pristupu 
iŶforŵaĐijaŵa od javŶog zŶačaja; preduziŵa aktivŶosti za uŶapređeŶje prakse postupaŶja sa Ŷosačiŵa 
iŶforŵaĐija, prakse održavaŶja Ŷosača iŶforŵaĐija, kao i prakse Ŷjihovog čuvaŶja i oďezďeđeŶja; podŶosi 
godišŶji izveštaj PovereŶiku o radŶjaŵa orgaŶa, preduzetiŵ u Đilju priŵeŶe ovog ZakoŶa; prosleđuje 
zahtev PovereŶiku ukoliko orgaŶ vlasti Ŷe poseduje dokuŵeŶt koji sadrži tražeŶu iŶforŵaĐiju; stara se o 
izradi i oďjavljivaŶju IŶforŵatora o radu državŶog orgaŶa, Ŷjegovoŵ ažuriranju i dostupnosti 

zainteresovanim licima;  

Uslovi : StečeŶo visoko oďrazovaŶje iz ŶaučŶe oďlasti _________________ Ŷa  osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijama, specijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje godiŶu daŶa radŶog iskustva u struci, poznavanje rada na 

račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
 

 

91. Kancelarijski poslovi 

ZvaŶje: Viši refereŶt ďroj služďeŶika:___ 



 

Opis posla: obavlja adŵiŶistrativŶe i tehŶičke poslove za potreďe fuŶkĐioŶera grada; vrši prijeŵ  i daje 
potrebna oďavešteŶja straŶkaŵa; vrši prijeŵ i ekspediĐiju pošte; oďavlja poslove odlagaŶja, čuvaŶja i 
arhiviranja dokumentacije; obavlja evidencione i dokumentaciono-arhivske poslove od zŶačaja za rad 
funkcionera grada. 

 

Uslovi: stečeŶo sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje 
pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

 

 

 

 

 

6.1.11.    ODELJENJE ZA OPŠTU UPRAVU 

 

 

92. Rukovodilac Odeljenja  

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika ϭ 

  

Opis posla: Rukovodi, orgaŶizuje i plaŶira rad OdeljeŶja, pruža stručŶa uputstva, koordiŶira i Ŷadzire rad 
zaposlenih u Odeljenju; stara se o zakonitom, pravilnom i blagovremenom obavljnju poslova u 

Odeljenju; stara se o uŶapređeŶju rada, poďoljšaŶju efikasŶosti  i odŶosa preŵa građaŶiŵa i 
orgaŶizaĐijaŵa; stara se o stručŶoŵ osposoďljavaŶju i usavršavaŶju zaposleŶih; ; pripreŵa aŶalize,  
odgovore, iŶforŵaĐije i izveštaje o radu OdeljeŶja; orgaŶizuje i koordiŶira izradu akata iz delokruga 

OdeljeŶja; učestvuje u radu kolegijuŵa rukovodilaĐa orgaŶizaĐioŶih jediŶiĐa; prisustvuje sedŶiĐaŵa 
Gradskog veća i SkupštiŶe grada u svojstvu ovlašćeŶog izvestioĐa, po pozivu; prati i proučava zakoŶsku i 

podzakonsku regulativu iz oblasti u okviru delokruga Odeljenja;  sarađuje sa drugiŵ odeljeŶjiŵa u 
Gradskoj upravi. 

   

Uslovi : stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akademskim 

studijama a u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet).  

            

 

93. PružaŶje pravŶe poŵoći  

Zvanje: Savetnik broj služďeŶika:___ 

    

Opis posla: pruža pravŶu poŵoć građaŶiŵa koji iŵaju preďivalište ili rade Ŷa području grada za potreďe 
ostvarivaŶja Ŷjihovih prava, oďaveza i pravŶih iŶteresa sačiŶjavaŶjeŵ pisaŶih podŶesaka, ugovora, 
testaŵeŶata, ovlašćeŶja i drugo; davaje usŵeŶe pravŶe savete građaŶiŵa koji iŵaju preďivalište ili rade 
Ŷa području grada za potreďe ostvarivaŶja Ŷjihovih prava, oďaveza i pravŶih iŶteresa, ; prati zakoŶsku i 



podzakoŶsku regulativu i druge propise; preduziŵa ŵere za efikasŶije pružaŶje pravŶe poŵoći 
građaŶiŵa;  
  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama  u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 

94. Poslovi za oblast rodne ravnopravnosti 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

  

 

Opis posla: prati priŵeŶu propisa i stručŶu literaturu iz oďlasti rodŶe ravŶopravŶosti i sprovođeŶja 
politike jedŶakih ŵogućŶosti; pruža stručŶo-tehŶičku poŵoć i koordiŶira radoŵ tela SkupštiŶe grada i 
Gradskog veća zadužeŶiŵ za tu oďlast; učestvuje u pripreŵi propisa, strategija, projekata, prograŵa, 
planova i drugih dokuŵeŶata u okviru delokruga; oďavlja statističko-evidencione i druge poslove iz 

oďlasti rodŶe ravŶopravŶosti; ostvaruje saradŶju i koŵuŶikaĐiju sa državŶiŵ orgaŶiŵa, iŶstituĐijaŵa, 
ĐivilŶiŵ društvoŵ i drugiŵ relevaŶtŶiŵ suďjektiŵa za rodŶu ravŶopravŶost; priprema informacije i 

izveštaje iz svog delokruga; 
 

 Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama  u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

 

 

95. Poslovi saradŶje sa orgaŶizaĐijaŵa ĐivilŶog društva 

Zvanje: Savetnik broj služďeŶika:___ 

  

Opis poslova: Predlaže i uŶapređuje ŵehaŶizŵe saradŶje jediŶiĐe lokalŶe saŵouprave sa 
orgaŶizaĐijaŵa ĐivilŶog društva u Đilju stvaraŶja redovŶe koŵuŶikaĐije, saradŶje i Ŷjihovog uključivaŶja u 
doŶošeŶje odluka i izradu propisa Ŷa lokalŶoŵ Ŷivou; pruža podršku u iŶiĐiranju, organizovanju i 

održavaŶju javŶih rasprava i koŶsultaĐija sa orgaŶizaĐijaŵa ĐivilŶog društva; iŶiĐira i orgaŶizuje redovŶe 
sastaŶke izŵeđu doŶosioĐa odluka jediŶiĐa lokalŶe saŵouprave i zaiŶteresovaŶih orgaŶizaĐija ĐivilŶog 
društva po podŶetoŵ pitaŶju; oďezďeđuje učešće OCD u proĐesu izrade ďudžeta i razŵatraŶju prioriteta 
za fiŶaŶsiraŶje projekata i prograŵa OCD; prikuplja podatke i izveštava o saradŶji orgaŶizaĐija ĐivilŶog 
društva sa orgaŶiŵa jediŶiĐa lokalŶe saŵouprave; vodi evideŶĐiju o priŵeriŵa dobre prakse, kao i 

proďleŵiŵa u ŵeđusoďŶoj saradŶji; održava koŵuŶikaĐiju i saradŶju sa KaŶĐelarijoŵ za saradŶju sa 
ĐivilŶiŵ društvoŵ i pripreŵa godišŶje izveštavaŶje o ostvareŶoj saradŶji izŵeđu jediŶiĐe lokalŶe 



samouprave i OCD; kontinuirano radi na forŵiraŶju i redovŶoŵ ažuriraŶju ďaze podataka o lokalŶiŵ 
OCD, po sektoriŵa/oďlastiŵa; stara se o redovŶoŵ preŶošeŶju iŶforŵaĐija od zŶačaja za rad 
orgaŶizaĐija ĐivilŶog društva, što podrazuŵeva i oďaveštavaŶje javŶosti puteŵ jediŶiĐe lokalŶe 
samouprave o sviŵ relevaŶtŶiŵ pitaŶjiŵa za rad OCD; proŵoviše potreďu uključivaŶja OCD u proĐese 
doŶošeŶja propisa i saradŶju sa javŶoŵ upravoŵ u jediŶiĐi lokalŶe saŵouprave; prikuplja podatke i 

pripreŵa izveštaje o saradŶji orgaŶa JLS i OCD i Ŷjihovoŵ učešću u proĐesu doŶošeŶja propisa; podstiče 
saradŶju i uŵrežavaŶje uŶutar ĐivilŶog sektora. 

 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ Ŷauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovnim akademskim 

studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet).  

 

 

96. Matičar  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Alternativa sa VSS: 

 

Opis posla: vrši Ŷadzor Ŷad vođeŶjeŵ ŵatičŶih kŶjiga i oďavljaŶjeŵ poslova vođeŶja ŵatičŶih kŶjiga 
rođeŶih, veŶčaŶih, uŵrlih i kŶjige državljaŶa; vodi odgovarajuće registre za ŵatičŶe kŶjige; uŶosi 
podatake iz ŵatičŶih kŶjiga u CeŶtralŶi sisteŵ za elektroŶsku oďradu i skladišteŶje podataka i čuvaŶje 
drugog priŵerka ŵatičŶih kŶjiga; čuva izvorŶik ŵatičŶe kŶjige; izdaje izvode iz ŵatičŶih kŶjiga i uvereŶja 
o čiŶjeŶiĐaŵa upisaŶiŵ u ŵatičŶe kŶjige; izdaje uvereŶja o državljaŶstvu; oďavlja ŵatičŶ poslov u vezi sa 

rođeŶjeŵ, zaključeŶjeŵ ďraka i sastavljaŶjeŵ sŵrtovŶiĐa; stara se o forŵiraŶju i čuvaŶju dokuŵeŶtaĐije 
i ŵatičŶe arhive. 
  

Uslovi : stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odnosno na 

osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, položeŶ poseďaŶ stručŶi ispit 
za ŵatičara, ovlašćeŶje za oďavljaŶje poslova ŵatičara, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i 
internet). 

 

 

 

 

97. Matičar  

Zvanje: Saradnik ďroj služďeŶika:___ 

 

AlterŶativa sa VŠS: 



 

Opis posla: vrši Ŷadzor Ŷad vođeŶjeŵ ŵatičŶih kŶjiga i oďavljaŶje poslova vođeŶja ŵatičŶih kŶjiga 
rođeŶih, veŶčaŶih, uŵrlih i kŶjige državljaŶa; vodi odgovarajuće registre za ŵatičŶe kŶjige; uŶosi 
podatke iz ŵatičŶih kŶjiga u CeŶtralŶi sisteŵ za elektroŶsku oďradu i skladišteŶje podataka i čuvaŶje 
drugog priŵerka ŵatičŶih kŶjiga; čuva izvorŶik ŵatičŶe knjige; izdaje izvode iz ŵatičŶih kŶjiga i uvereŶja 
o čiŶjeŶiĐaŵa upisaŶiŵ u ŵatičŶe kŶjige; izdaje uvereŶja o državljaŶstvu; oďavlja ŵatičŶ poslove u vezi 
sa rođeŶjeŵ, zaključeŶjeŵ ďraka i sastavljaŶjeŵ sŵrtovŶiĐa; stara se o forŵiraŶju i čuvaŶju 
dokuŵeŶtaĐije i ŵatičŶe arhive. 
  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na 

studijaŵa u trajaŶju do tri godiŶe, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u 
struĐi, položeŶ poseďaŶ stručŶi ispit za ŵatičara, ovlašćeŶje za oďavljaŶje poslova ŵatičara, poznavanje 

rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
 

 

98. Matičar  

ZvaŶje: Viši refereŶt ďroj služďeŶika:___ 

 

Alternativa sa SSS: 

 

Opis posla: vrši Ŷadzor Ŷad vođeŶjeŵ ŵatičŶih kŶjiga i oďavljaŶje poslova vođeŶja ŵatičŶih kŶjiga 
rođeŶih, veŶčaŶih, uŵrlih i kŶjige državljaŶa; vodi odgovarajuće registre za ŵatičŶe kŶjige; uŶosi 
podatke iz ŵatičŶih kŶjiga u CeŶtralŶi sisteŵ za elektroŶsku oďradu i skladišteŶje podataka i čuvaŶje 
drugog priŵerka ŵatičŶih kŶjiga; čuva izvorŶik ŵatičŶe kŶjige; izdaje izvode iz ŵatičŶih kŶjiga i uvereŶja 
o čiŶjeŶiĐaŵa upisaŶiŵ u ŵatičŶe kŶjige; izdaje uvereŶja o državljaŶstvu; oďavlja ŵatičŶ poslove u vezi 
sa rođeŶjeŵ, zaključeŶjeŵ ďraka i sastavljaŶjeŵ sŵrtovŶiĐa; stara se o forŵiraŶju i čuvaŶju 
dokuŵeŶtaĐije i ŵatičŶe arhive. 

  

Uslovi: StečeŶo sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, položeŶ državŶi stručŶi ispit, 
ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, položeŶ poseďaŶ ispit za ŵatičara, ovlašćeŶje za 
oďavljaŶje poslova ŵatičara, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru (MS Office paket i internet). 

             

 

 

 

 

99. ZaŵeŶik ŵatičara  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

  

Alternativa sa VSS: 

 

Opis posla: obavlja poslove vođeŶja ŵatičŶih kŶjiga rođeŶih, veŶčaŶih, uŵrlih i kŶjige državljaŶa; vodi 
odgovarajuće registre za ŵatičŶe kŶjige; uŶosi podatke iz ŵatičŶih kŶjiga u CeŶtralŶi sisteŵ za 
elektroŶsku oďradu i skladišteŶje podataka i čuvaŶje drugog priŵerka ŵatičŶih kŶjiga; čuva izvorŶik 
ŵatičŶe kŶjige;  izdaje izvod iz ŵatičŶih kŶjiga i uvereŶja o čiŶjeŶiĐaŵa upisaŶiŵ u ŵatičŶe kŶjige; izdaje 



uvereŶja o državljaŶstvu; oďavlja ŵatičŶe poslove u vezi sa rođeŶjeŵ, zaključeŶjeŵ ďraka i 
sastavljaŶjeŵ sŵrtovŶiĐa; stara se o forŵiraŶju i čuvaŶju dokuŵeŶtaĐije i ŵatičŶe arhive. 
  

Uslovi : stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz naučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijama, specijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, položeŶ poseďaŶ ispit za 
ŵatičara, ovlašćeŶje za oďavljaŶje poslova ŵatičara, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i 
internet). 

  

 

100. ZaŵeŶik ŵatičara  

Zvanje: Saradnik ďroj služďeŶika:___ 

 

AlterŶativa sa VŠS: 
 

Opis posla: obavlja poslove vođeŶja ŵatičŶih kŶjiga rođeŶih, veŶčaŶih, uŵrlih i kŶjige državljaŶa; vodi 
odgovarajuće registre za ŵatičŶe kŶjige; uŶosi podatke iz ŵatičŶih kŶjiga u CeŶtralŶi sisteŵ za 
elektroŶsku oďradu i skladišteŶje podataka i čuvaŶje drugog priŵerka ŵatičŶih kŶjiga; čuva izvorŶik 
ŵatičŶe kŶjige;  izdaje izvod iz ŵatičŶih kŶjiga i uvereŶja o čiŶjeŶiĐaŵa upisaŶiŵ u ŵatičŶe kŶjige; izdaje 
uvereŶja o državljaŶstvu; oďavlja ŵatičŶe poslove u vezi sa rođeŶjeŵ, zaključeŶjeŵ ďraka i 
sastavljanjem smrtovnica; stara se o formiraŶju i čuvaŶju dokuŵeŶtaĐije i ŵatičŶe arhive. 
  

 Uslovi:  stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na 

studijaŵa u trajaŶju do tri godiŶe, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u 
struĐi, položeŶ poseďaŶ ispit za ŵatičara, ovlašćeŶje za oďavljaŶje poslova ŵatičara, pozŶavaŶje rada Ŷa 
račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ.          
101. ZaŵeŶik ŵatičara  

ZvaŶje: Viši refereŶt ďroj služďeŶika:___ 

 

Alternativa sa SSS: 

 

Opis posla: obavlja poslove vođeŶja ŵatičŶih kŶjiga rođeŶih, veŶčaŶih, uŵrlih i kŶjige državljaŶa; vodi 
odgovarajuće registre za ŵatičŶe kŶjige; uŶosi podatke iz ŵatičŶih kŶjiga u CeŶtralŶi sisteŵ za 
elektroŶsku oďradu i skladišteŶje podataka i čuvaŶje drugog priŵerka ŵatičŶih kŶjiga; čuva izvorŶik 
ŵatičŶe kŶjige;  izdaje izvod iz ŵatičŶih kŶjiga i uvereŶja o čiŶjeŶiĐaŵa upisaŶiŵ u ŵatičŶe kŶjige; izdaje 
uvereŶja o državljaŶstvu; oďavlja ŵatičŶe poslove u vezi sa rođeŶjeŵ, zaključeŶjeŵ ďraka i 
sastavljaŶjeŵ sŵrtovŶiĐa; stara se o forŵiraŶju i čuvaŶju dokuŵeŶtaĐije i ŵatičŶe arhive. 
  

Uslovi: StečeŶo sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, položeŶ državŶi stručŶi ispit, 
ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, položeŶ poseďaŶ ispit za ŵatičara, ovlašćeŶje za 
oďavljaŶje poslova ŵatičara, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 



102. GrađaŶska staŶja  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: vodi prvostepeŶi upravŶi postupak i doŶosi rešeŶja vezaŶa za ličŶi status građaŶa: o 
ŶakŶadŶoŵ upisu u ŵatičŶu kŶjigu, o ispravĐi ili poŶištaju osŶovŶog upisa u ŵatičŶu kŶjigu, o ispravĐi 
upisa u kŶjizi državljaŶa, o proŵeŶi ličŶog iŵeŶa, o dozvoli za sklapaŶje ďraka preko puŶoŵoćŶika, o 
dozvoli uvida u ŵatičŶe kŶjige i dr.; vodi prvostepeŶi upravŶi postupak u stvariŵa u kojiŵa Ŷije 
propisaŶa ŶadležŶost drugog orgaŶa; pripreŵa rešeŶja o izvršavaŶju upravŶih akata pravŶih liĐa, kada 
oŶa Ŷisu zakoŶoŵ ovlašćeŶa da ih saŵa izvršavaju; izdaje uvereŶja o životu za korisŶike iŶostraŶih 
peŶzija; izdaje uvereŶja o porodičŶoŵ staŶju za zaposleŶe u iŶostraŶstvu; izrađuje izveštaje o staŶju 
rešeŶosti predŵeta upravŶog postupka. 
   

  

Uslovi : stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ ) na osnovnim akademskim 

studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osnovnim studijama u trajanju od najmaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

 

 

 

103. Poslovi ažuriraŶja ďiračkog spiska 

ZvaŶje: Viši referent ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: obavlja adŵiŶistrativŶe i tehŶičke poslove pripreŵe, oďrade i uŶosa podataka u sisteŵ za 
AOP radi ažuriraŶja JediŶstveŶog ďiračkog spiska; oďavlja poslove u vezi sa sprovođeŶjeŵ rešeŶja o 
upisu, brisanju, izmeni, dopuŶi i ispravĐi greške u ďazi ďiračkog spiska po služďeŶoj dužŶosti ili Ŷa zahtev 
stranaka - do zaključeŶja ďiračkog spiska; izdaje izvod iz ďiračkog spiska i oďavešteŶja za potreďe ličŶog 
izjašŶjavaŶja građaŶa; izdaje uvereŶja o izďorŶoŵ i ďiračkoŵ pravu; sačiŶjava odgovarajuće iŶforŵaĐije i 
izveštaje. 
  

Uslovi: sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet 
godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
 

 

104. Poslovi mesne kancelarije i mesne zajednice – zaŵeŶik ŵatičara 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Alternativa sa VSS: 

 

Opis posla: obavlja adŵiŶistrativŶe i tehŶičke poslove vođeŶja ŵatičŶih kŶjiga, zaključeŶja ďraka, 
izdavaŶja izvoda iz ŵatičŶih kŶjiga i uvereŶja; vodi evideŶĐije o državljaŶstvu i izdaje uvereŶja o tiŵ 
čiŶjeŶiĐaŵa; sastavlja sŵrtovŶiĐe; oďavlja adŵiŶistrativŶe i stručŶo-operativne, finansijsko-materijalne i 

kancelarijske poslove za potrebe organa mesne zajednice; obavlja administrativne i organizacione 

poslove u vezi sa: održavaŶjeŵ zďorova građaŶa, sedŶiĐa orgaŶa ŵesŶe zajedŶiĐe, izjašŶjavaŶjeŵ 
građaŶa Ŷa refereŶduŵu ili drugoŵ oďliku ličŶog izjašŶjavaŶja građaŶa, uvođeŶjeŵ saŵodopriŶosa, 



izborima za organe mesne zajednice, izborima za odbornike, narodne poslanike i druge izbore, 

pružaŶjeŵ tehŶičke poŵoći u huŵaŶitarŶiŵ i drugiŵ akĐijaŵa, iŶforŵisaŶjeŵ straŶaka i pružaŶjeŵ 
stručŶe poŵoći straŶkaŵa pri sastavljaŶju podŶesaka kojiŵ se oŶe oďraćaju orgaŶiŵa grada. 
  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ ) na osnovnim akademskim 

studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osnovnim studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, položeŶ poseďaŶ ispit za 
ŵatičara, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
           

 

 

 

AlterŶativa sa VŠS: 
 

Zvanje: Saradnik 

 

Opis posla: oďavlja adŵiŶistrativŶe i tehŶičke poslove vođeŶja ŵatičŶih kŶjiga, zaključeŶja ďraka, 
izdavaŶja izvoda iz ŵatičŶih kŶjiga i uvereŶja; vođeŶje evideŶĐija o državljaŶstvu i izdavaŶje uvereŶja o 

tiŵ čiŶjeŶiĐaŵa; oďavlja poslove prijeŵŶe kaŶĐelarije i ažurirŶje ďiračkog spiska Ŷa području ŵesŶe 
kaŶĐelarije; sastavljaŶje sŵrtovŶiĐa; oďavlja adŵiŶistrativŶe i stručŶo-operativne, finansijsko-

materijalne i kancelarijske poslove za potrebe organa mesne zajednice; obavlja administrativne i 

orgaŶizaĐioŶe poslove u vezi sa: održavaŶjeŵ zďorova građaŶa, sedŶiĐa orgaŶa ŵesŶe zajedŶiĐe, 
izjašŶjavaŶjeŵ građaŶa Ŷa refereŶduŵu ili drugoŵ oďliku ličŶog izjašŶjavaŶja građaŶa, uvođeŶjeŵ 
samodoprinosa, izborima za organe mesne zajednice, izborima za odbornike, narodne poslanike i druge 

izďore, pružaŶjeŵ tehŶičke poŵoći u huŵaŶitarŶiŵ i drugiŵ akĐijaŵa, iŶforŵisaŶjeŵ straŶaka i 
pružaŶjeŵ stručŶe poŵoći straŶkaŵa pri sastavljaŶju podŶesaka kojiŵ se oŶe oďraćaju orgaŶiŵa grada. 

 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na 

studijama u trajanju do tri godine, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u 
struĐi, položeŶ poseďaŶ ispit za ŵatičara  pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
 

Alternativa sa SSS: 

 

 ZvaŶje: Viši refereŶt 

 

Opis posla: obavlja adŵiŶistrativŶe i tehŶičke poslove vođeŶja ŵatičŶih kŶjiga, zaključeŶja ďraka, 
izdavaŶja izvoda iz ŵatičŶih kŶjiga i uvereŶja; vođeŶje evideŶĐija o državljaŶstvu i izdavaŶje uvereŶja o 
tiŵ čiŶjeŶiĐaŵa; oďavlja poslove prijeŵŶe kaŶĐelarije i ažurirŶje ďiračkog spiska Ŷa području ŵesŶe 
kaŶĐelarije; sastavljaŶje sŵrtovŶiĐa; adŵiŶistrativŶi i stručŶo-operativni, finansijsko-materijalni i 

kancelarijski poslovi za potrebe organa mesne zajednice; obavlja administrativne i organizacione poslove 

u vezi sa: održavaŶjeŵ zďorova građaŶa, sedŶiĐa orgaŶa ŵesŶe zajedŶiĐe, izjašŶjavaŶjeŵ građaŶa Ŷa 
refereŶduŵu ili drugoŵ oďliku ličŶog izjašŶjavaŶja građaŶa, uvođeŶjeŵ saŵodopriŶosa, izďoriŵa za 
organe mesne zajednice, izborima za odbornike, narodne poslanike i druge izbore, pružaŶjeŵ tehŶičke 



poŵoći u huŵaŶitarŶiŵ i drugiŵ akĐijaŵa, iŶforŵisaŶjeŵ straŶaka i pružaŶjeŵ stručŶe poŵoći 
straŶkaŵa pri sastavljaŶju podŶesaka kojiŵ se oŶe oďraćaju orgaŶiŵa grada. 
 

Uslovi: stečeŶo sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje 
pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, položeŶ poseďaŶ ispit za ŵatičara, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS 
Office paket i internet). 

    

105. Prijeŵ podŶesaka i pružaŶje iŶforŵaĐija straŶkaŵa 

ZvaŶje: Mlađi refereŶt broj služďeŶika___ 

 

Opis posla: obavlja adŵiŶistrativŶe i tehŶičke poslove prijeŵa i koŶtrole ispravŶosti i koŵpletŶosti 
priŵljeŶih podŶesaka i priloga; daje uputstava i potreďŶa oďavešteŶja straŶkaŵa u vezi sa ostvarivaŶjeŵ 
njihovih prava i ispunjavanjem obaveza kod organa grada; stara se o naplati propisane administrativne 

takse uz priŵljeŶe podŶeske; oďavlja poslove prijeŵa pošte i klasifikaĐije predŵeta za potreďe orgaŶa 
grada; pruža poŵoć straŶkaŵa pri popuŶjavaŶju odgovarajućih oďrazaĐa i zahteva; oďavlja i druge 

poslov u skladu sa propisima o kancelarijskom poslovanju. 

  

Uslovi: sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, položeŶ državŶi stručŶi ispit, najmanje 6 

meseci radnog iskustva, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

106. ZavođeŶje predŵeta  

Zvanje: Referent ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla: oďavlja adŵiŶistrativŶe i tehŶičke poslove zavođeŶja podŶesaka u odgovarajuće evideŶĐije; 
vodi evideŶĐije puteŵ autoŵatske oďrade podataka; dostavlja predŵete u rad ŶadležŶiŵ uŶutrašŶjiŵ 
organizacionim jedinicama Gradske uprave; prati kretanje predmeta prvostepenog i drugostepenog 

upravŶog postupka; razvodi rešeŶe predŵete kroz odgovarajuće evideŶĐije; sačiŶjava potreďŶe 
izveštaje; oďavlja i druge poslove u skladu sa propisiŵa o kancelarijskom poslovanju. 

  

Uslovi: sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri 
godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

107. Prijeŵ/ekspediĐija pošte/ raspoređivaŶje akata 

Zvanje: Referent ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla: oďavlja adŵiŶistrativŶe i tehŶičke poslove preuziŵaŶja služďeŶe pošte sa poštaŶskog fahai 
prijeŵa akata i podŶesaka za ekspedovaŶje iz ŶadležŶosti orgaŶa grada; evideŶtira prispelu poštu u 
odgovarajuće kŶjige priŵljeŶe pošte; vrši raspoređivaŶje i dostavljaŶje akata, predŵeta, račuŶa, 
služďeŶih listova i puďlikaĐija orgaŶiŵa grada; vodi odgovarajuće kŶjige za ekspedovaŶje služďeŶe pošte; 
obavlja i druge poslove u skladu sa propisima o kancelarijskom poslovanju. 

  

Uslovi: sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri 
godine radnog iskustva u struci, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

 

 

108. Poslovi arhiviranja predmeta i akata 



Zvanje: Referent ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla: oďavlja adŵiŶistrativŶe i tehŶičke poslove prijeŵa i klasifikaĐije rešeŶih predŵeta, odlagaŶja 
završeŶih predŵeta u arhivu pisarŶiĐe i razvođeŶja akata; vodi arhivske kŶjige i drugih evideŶĐija o 
arhiviraŶiŵ predŵetiŵa; oďavlja ŵaŶipulativŶe poslove preŶošeŶja rešeŶih predŵeta ŶakoŶ isteka 
određeŶog roka u arhivski depo; oďavlja poslove staraŶja o pravilŶoŵ sŵeštaju, čuvaŶju i predaji 
arhivske građe, kao i o poštovaŶju propisaŶih rokova za arhiviraŶje predŵeta; oďavlja poslove 
izlučivaŶje ďezvredŶog registraturskog materijala i predmeta iz arhivskog depoa po proteku roka 

čuvaŶja; izdaje prepisa rešeŶja i predŵeta iz arhive Ŷa revers; vrši predaju arhivske građe orgaŶa grada 
ŶadležŶoŵ arhivu.  
  

Uslovi: sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri 
godine radnog iskustva u struci, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1.12. ODELJENJE ZA INFORMACIONE TEHNOLOGIJE I KOMUNIKACIJE 

 

109. Rukovodilac Odeljenja  

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika ϭ 

 



Opis posla: Rukovodi, orgaŶizuje i plaŶira rad OdeljeŶja, pruža stručŶa uputstva, koordiŶira i Ŷadzire rad 
zaposlenih u Odeljenju; stara se o zakonitom, pravilnom i blagovremenom obavljnju poslova u 

Odeljenju; stara se o uŶapređeŶju rada, poďoljšaŶju efikasŶosti  i odŶosa preŵa građaŶiŵa i 
orgaŶizaĐijaŵa;  pripreŵa odgovore, iŶforŵaĐije i izveštaje iz delokruga OdeljeŶja; prati zakoŶsku i 

podzakonsku regulativu i druge propise prati i organizuje poslove u vezi sa bazoŵ podataka, ŵrežoŵ i 
koŵuŶikaĐijoŵ i drugiŵ iŶforŵatičkiŵ posloviŵa; učestvuje u radu kolegijuŵa rukovodilaĐa 
orgaŶizaĐioŶih jediŶiĐa; prisustvuje sedŶiĐaŵa Gradskog veća i SkupštiŶe grada u svojstvu ovlašćeŶog 
izvestioca,  po pozivu;  sarađuje sa drugiŵ odeljenjima u Gradskoj upravi. 

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu;  

položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 

110. IŶžeŶjer sisteŵa i ďaza podataka  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: adŵiŶistrira i oďezďeđuje fuŶkĐioŶalŶo staŶje ďaze podataka; aŶalizira i defiŶiše dodatŶe 
zahteve u odŶosu Ŷa uvedeŶi iŶforŵatički sisteŵ; oďavlja koŶverzije podataka i u slučaju potreďe 
eksportovanja i importovanja baza ili funkcionalnih delova baza podataka;   

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu;, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi,  pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 

111. IŶžeŶjer ŵreže i koŵuŶikaĐija  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: adŵiŶistrira servere i radŶe staŶiĐe u račuŶarskoj ŵreži; stara se o oďezďeđivaŶju 
fuŶkĐioŶalŶog staŶja ŵrežŶe opreŵe i koŵuŶikaĐija; oďavlja stručŶeposlove održavaŶja i otklaŶjaŶja 
grešaka u fuŶkĐioŶisaŶju iŶforŵatičke ŵreže u orgaŶiŵa grada. 
  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu; , 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 



 

 

112. Programer  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: stvara uslove i oŵogućavaa povezivaŶja sa ďazoŵ podataka jediŶstveŶog iŶforŵaĐioŶog 
sisteŵa; stara se o ďlagovreŵeŶoŵ i ažurŶoŵ uŶosu podataka; dijagŶostikuje proďleŵe u slučajeviŵa 
tehŶičkih kvarova račuŶara i račuŶarske opreŵe; pruža stručŶu poŵoć korisŶiĐiŵa; sprovodi oďuke za 
korisŶike; pripreŵa aŶalize, izveštaje i iŶforŵaĐije u oďlasti rada jedinstvenog informacionog sistema. 

 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijama na fakultetu;  

položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 

113. IT serviser/administrator  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: učestvovuje u izradi iŶforŵatičkih podsisteŵa Ŷa ďazi usvojeŶih plaŶova razvoja; prograŵira 
aplikativŶa rešeŶja u oďjektŶo-orijentisanim programskim jezicima; radi na primeni novouvedenih 

iŶforŵatičkih ŵodula i pruža potreďŶu podršku ŶeposredŶiŵ korisŶiĐiŵa; stara se o oďezďeđivaŶju 
fuŶkĐioŶalŶog staŶja iŶforŵaĐioŶih podsisteŵa; oďavljasposlove održavaŶja i otklaŶjaŶja grešaka u 
funkcionisanju programa.  

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

naučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovnim studijama, odnosno na 

osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

 

 

114. IŶforŵatički poslovi Geografskog IŶforŵaĐioŶog Sisteŵa ;GISͿ 
Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: prikuplja i prilagođava relevaŶtŶe iŶforŵaĐije i podatake od zŶačaja za razvoj Geografskog 
Informacionog Sistema (GIS)-a; koordinira poslove unosa podataka sa aspekta usaglašeŶosti 
georeferencirane vektorske i rasterske grafike sa bazama podataka; obavlja poslove konverzije i 

prilagođavaŶja podataka za uŶos u GIS; prikuplja i upravlja podaĐiŵa iz popisa i upisa iŵoviŶe grada; 
oďezďeđuje zaštitu i iŶtegritet podataka iz oďlasti GIS-a i stara se o uredŶosti dokuŵeŶtaĐije; vrši aŶalizu 
i defiŶisaŶje dodatŶih zahteva u odŶosu Ŷa uvedeŶa rešeŶja sisteŵa; prati rad, staŶje i održavaŶje GIS-a 

i otklaŶjaŶja ŵoguće grešake u fuŶkĐioŶisaŶju prograŵa; daje stručŶa uputstava, vrši aŶalizu i upit i 
koŵeŶtarisaŶje doďijeŶih rezultata; predlaže ŵere za poďoljšaŶje i uŶapređeŶje GIS-a. 



  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovnim studijama, odnosno na 

osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 

115. TehŶičar sisteŵa i ŵreže  

ZvaŶje: Viši refereŶt ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: oďavlja adŵiŶistrativŶe i tehŶičke poslove preveŶtivŶog i ŶakŶadŶog održavaŶja račuŶarske 
opreme - račuŶara, štaŵpača i ostalih račuŶarskih uređaja; sarađuje  sa servisima za popravljanje 

račuŶarskih uređaja i opreŵe za potreďe orgaŶa grada; vodi potreďŶe evideŶĐije. 
  

Uslovi: stečeŶo sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje 
pet godina radnog iskustva u struci, poznavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1.13.   ODELJENJE ZA ZAJEDNIČKE POSLOVE 

 

 

116. Rukovodilac Odeljenja  

ZvaŶje: NaŵešteŶik – prva vrsta radnih mesta ďroj ŶaŵešteŶika  ϭ 

 

Opis posla: Rukovodi, orgaŶizuje i plaŶira rad OdeljeŶja, pruža stručŶa uputstva, koordiŶira i Ŷadzire rad 
zaposlenih u Odeljenju; stara se o zakonitom, pravilnom i blagovremenom obavljnju poslova u 

OdeljeŶju; stara se o uŶapređeŶju rada, stara se o stručŶoŵ osposoďljavaŶju i usavršavaŶju zaposleŶih; 
pripreŵa odgovore, iŶforŵaĐije i izveštaje iz delokruga OdeljeŶja; učestvuje u radu kolegijuŵa 
rukovodilaĐa orgaŶizaĐioŶih jediŶiĐa; prisustvuje sedŶiĐaŵa Gradskog veća i SkupštiŶe grada u svojstvu 
ovlašćeŶog izvestioĐa, po pozivu; sarađuje sa drugiŵ odeljeŶjiŵa u Gradskoj upravi. 
  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

117. Poslovi ekonomata i rukovaoca imovine  

ZvaŶje: NaŵešteŶik – četvrta vrsta radŶih ŵesta ďroj ŶaŵešteŶika___ 

 

Opis posla: vrši Ŷaďavku i prijeŵ stvari i opreŵe, sitŶog iŶveŶtara i potrošŶog ŵaterijala; izdaje sitaŶ 
iŶveŶtar, kaŶĐelarijski ŵaterijal i potrošŶi ŵaterijal i zadužeŶje izdatih sredstava Ŷa korisŶike; vodi kŶjigu 
pečata; sastavlja ŵesečŶe izveštaje; vrši prijeŵ, koŶtrolu ispravŶosti i evideŶĐiju ulazŶih račuŶa; stara se 
o osiguranju imovine i pripremu dokumentacije za registraciju motornih vozila; vodi magacinsko 

kŶjigovodstvo za potrošŶi ŵaterijal i usklađivaŶje sa ŵaterijalŶiŵ i fiŶaŶsijskiŵ kŶjigovodstvom. 

  

Uslovi: sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, ŶajŵaŶje jedŶa godiŶa radŶog iskustva u 
struci, poznavanje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

118. Poslovi vođeŶja evideŶĐije i održavaŶja vozila 



ZvaŶje: NaŵešteŶik – četvrta vrsta radnih mesta ďroj ŶaŵešteŶika___ 

 

Opis posla: koŶtroliše vozila i opreŵu prilikoŵ ulaska i izlaska iz garaže; vrši prijeŵ vozila iz saoďraćaja i 
izdajvaŶje vozila za saoďraćaj; popuŶjava putŶe Ŷaloge, izdavaŶje goriva, sačiŶjava raspored korišćeŶja 
vozila u skladu sa primljenim zahtevima korisnika; priŵa i izdaje dokuŵeŶtaĐiju vozačiŵa putŶičkih 
vozila; vrši Ŷadzor Ŷad psihofizičkiŵ staŶjeŵ vozača putŶičkih vozila ;trezveŶost, odŵoreŶostͿ i po 
potreďi, radi ŶeposredŶu koŶtrolu "alkotestoŵ"; koŶtroliše putŶu dokuŵeŶtaĐiju; koŶtroliše spoljašŶji 
izgled vozila prilikoŵ povratka, odŶosŶo izlaska vozila iz garaže; koŶtroliše eveŶtualŶa oštećeŶja vozila i 
da li je vozač prijavio eveŶtualŶu štetu; izveštava u slučaju oštećeŶosti vozila; pravi zaďeleške u putŶoŵ 
Ŷalogu u slučaju da vozilo izlazi sa ŵehaŶičkiŵ oštećeŶjiŵa koja Ŷe utiču Ŷa ďezďedŶost saoďraćaja; 
održava vozŶi park i sitŶije popravke i zaŵeŶe rezervŶih delova Ŷa ŵotorŶiŵ voziliŵa; ugovara popravke 
vozila u ovlašćeŶiŵ servisŶiŵ radioŶiĐaŵa; potpisuje putŶe Ŷaloge o tehŶičkoj ispravŶosti vozila.   
  

Uslovi: sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, ŶajŵaŶje jedŶa godiŶa radŶog iskustva u 
struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

119. Vozač ŵotorŶog vozila  

ZvaŶje: NaŵešteŶik – četvrta vrsta radŶih ŵesta ďroj ŶaŵešteŶika___ 

 

Opis posla: upravlja ŵotorŶiŵ voziloŵ i prevozoŵ putŶika za potreďe orgaŶa grada; stara se o tehŶičkoj 
ispravŶosti vozila kojiŵ upravlja; vodi evideŶĐiju o upotreďi ŵotorŶog vozila i pređeŶoj kiloŵetraži, 
evideŶĐiju o potrošŶji goriva i ŵaziva; vodi evideŶĐiju o zaŵeŶi delova i guma i predaji dotrajalih 

zaŵeŶjeŶih delova i guŵa; otklaŶja ŵaŶje kvarove Ŷa vozilu; oďavlja praŶje i čišćeŶje ŵotorŶog vozila.  
  

Uslovi: sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, ŶajŵaŶje jedŶa godiŶa radŶog iskustva u 
struĐi, vozačka dozvola ''B'' kategorije. 

  

 

120. Portir  

ZvaŶje: NaŵešteŶik – četvrta vrsta radŶih ŵesta ďroj ŶaŵešteŶika___ 

 

Opis posla: koŶtroliše  ulaske i izlaska iz zgrade; utvrđuje ideŶtitet liĐa koja ulaze u zgradu; oďaveštav 
straŶke o rasporedu služďeŶih prostorija i radŶika; stara se  o služďeŶoŵ parkiŶg prostoru. 
  

Uslovi: sredŶje oďrazovaŶje u trogodišŶjeŵ ili četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, ili stečeŶo speĐijalističko 
oďrazovaŶje, ŶajŵaŶje šest ŵeseĐi radŶog iskustva u struĐi. 
  

 

121. Daktilograf/Operater  

Zvanje: NaŵešteŶik – četvrta vrsta radŶih ŵesta ďroj ŶaŵešteŶika___ 

 

Opis posla: uŶosi podatke za potreďe autoŵatske oďrade u okviru utvrđeŶih proĐedura; vrši 
daktilografsku pripreŵu ŵaterijala i tekstova; učestvuje u arhiviraŶju predŵeta. 
  

Uslovi: srednje obrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, ŶajŵaŶje šest ŵeseĐi radŶog iskustva u struĐi, 
pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  



 

122. Kurir  

ZvaŶje: NaŵešteŶik – peta vrsta radnih mesta ďroj ŶaŵešteŶika___ 

 

Opis posla: oďavlja tehŶičke i ŶajjedŶostavŶije prateće rutiŶske poslove razŶošeŶja i uručivaŶje pošiljki, 
kao i odŶošeŶje služďeŶih pošiljki Ŷa poštu; dostavlja pozive, rešeŶja i drugih akata iz ŶadležŶosti orgaŶa 
grada, kao i materijala za sednice organa grada. 

  

Uslovi: stečeŶo oďrazovanje za rad u trajanju od dve godine, odnosno osnovno obrazovanje sa 

stečeŶoŵ ili prizŶatoŵ stručŶoŵ osposoďljeŶošću I ili II stepeŶa stručŶe spreŵe, ŶajŵaŶje šest ŵeseĐi 
radnog iskustva. 

 

 

123. Poslovi održavaŶja higijeŶe radŶih prostorija 

Zvanje: NaŵešteŶik – šesta vrsta radŶog ŵesta ďroj ŶaŵešteŶika___ 

 

Opis posla:  obavlja poslove čišćeŶja i održavaŶja higijeŶe u poslovŶiŵ prostorijaŵa o kojiŵa se staraju 
orgaŶi grada, čišćeŶje prostora oko zgrade orgaŶa grada, čišćeŶje iŶveŶtara i opreŵe i održavaŶje 
zelenila u radnim prostorima i holovima. 

 

Uslovi: stečeŶo osnovno obrazovanje, sa ili bez radnog iskustva.  

 

 

124. Kafe kuvar - konobar  

ZvaŶje: NaŵešteŶik – peta vrsta radnih mesta ďroj ŶaŵešteŶika___ 

 

Opis posla: pripreŵa i uslužuje topliŵ i hladŶiŵ ŶapitĐiŵa; stara se o urednoj snabdevenosti i 

asortimanu robe; ; vodi evideŶĐiju o prijeŵu roďe i aŵďalaže; stara se o primljenoj robi; vrši oďračuŶ 
utrošeŶe roďe; održava čistoću i higijeŶu iŶveŶtara, ďifea i kafe- kuhinja.  

  

Uslovi: stečeŶo oďrazovaŶje za rad u trajaŶju od dve godiŶe, odŶosŶo osŶovŶo oďrazovaŶje sa 
stečeŶoŵ ili prizŶatoŵ stručŶoŵ osposoďljeŶošću I ili II stepeŶa stručŶe spreŵe, ŶajŵaŶje šest ŵeseĐi 
radnog iskustva. 

 

 

125. Poslovi uŵŶožavaŶja ŵaterijala  

ZvaŶje: NaŵešteŶik – peta vrsta radnih mesta ďroj ŶaŵešteŶika___ 

 

Opis posla: uŵŶožava i fotokopira ŵaterijal i akta; oďavlja slagaŶje i spajaŶje složeŶog ŵaterijala; vodi 
evideŶĐiju o količiŶi uŵŶožeŶog ŵaterijala; dostavlja oďrađeŶ ŵaterijal korisnicima; stara se o 

ispravnosti foto-kopir aparata i raĐioŶalŶoŵ korišćeŶju reproŵaterijala; održava sredstava za 
uŵŶožavaŶje ŵaterijala. 
  

Uslovi: stečeŶo oďrazovaŶje za rad u trajaŶju od dve godiŶe, odŶosŶo osŶovŶo oďrazovaŶje sa 
stečeŶoŵ ili prizŶatoŵ stručŶoŵ osposoďljeŶošću I ili II stepeŶa stručŶe spreŵe, ŶajŵaŶje šest ŵeseĐi 
radnog iskustva. 

 

 



126. Telefonista  

ZvaŶje: NaŵešteŶik – peta vrsta radnih mesta ďroj ŶaŵešteŶika___ 

 

Opis posla: uspostavlja telefoŶske veze preko ĐeŶtrale, vodi kŶjige evideŶĐije ŵeđugradskih telefoŶskih 
razgovora; stara se o ispravŶosti telefoŶskih uređaja; održavaŶje čistoću u telefoŶskoj ĐeŶtrali. 
  

Uslovi: stečeŶo oďrazovaŶje za rad u trajaŶju od dve godiŶe, odŶosŶo osŶovŶo oďrazovaŶje sa 
stečeŶoŵ ili prizŶatoŵ stručŶoŵ osposoďljeŶošću I ili II stepeŶa stručŶe spreŵe, ŶajŵaŶje šest ŵeseĐi 
radnog iskustva. 

 

 

127. Poslovi održavaŶja uređaja i iŶstalaĐija – domar 

ZvaŶje: NaŵešteŶik – četvrta vrsta radŶih ŵesta ďroj ŶaŵešteŶika___ 

 

Opis posla: stara se o održavaŶju i ispravŶosti uređaja i opreŵe u poslovŶiŵ prostorijaŵa orgaŶa grada i 
preduziŵa ŵere za Ŷjihovu popravku; održava kaŶĐelarijski prostor, sale i zajedŶičke prostorije 
;krečeŶje, popravka saŶitarŶih delova i sličŶoͿ, kao i prostor oko zgrade organa grada. 

  

Uslovi: stečeŶo sredŶje oďrazovaŶje u trogodišŶjeŵ ili četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, ili stečeŶo 
speĐijalističko oďrazovaŶje, ŶajŵaŶje šest ŵeseĐi radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1.14.   ODELJENJE ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE 

 

 

128. Rukovodilac odeljenja za inspekcijske poslove 

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla: Rukovodi, orgaŶizuje i plaŶira rad OdeljeŶja, pruža stručŶa uputstva, koordiŶira i Ŷadzire rad 
zaposlenih u Odeljenju; stara se o zakonitom, pravilnom i blagovremenom obavljnju poslova u 

Odeljenju;, vrši Ŷadzor Ŷad priŵeŶoŵ zakoŶskih i drugih propisa i opštih akata, prati i proučava staŶje u sviŵ 
oblastima inspekcijskog delovanja i daje predloge za preduziŵaŶje odgovarajućih ŵera; po potreďi izlazi Ŷa 
teren sa inspektorima; u saradŶji sa NačelŶikoŵ koŵuŶalŶe poliĐije usklađuje aktivŶosti iŶspekĐijskih služďi i 
komunalne policije; ostvaruje saradnju sa drugiŵ orgaŶiŵa, iŵaoĐiŵa javŶih ovlašćeŶja, pravŶiŵ i fizičkiŵ 



licima u cilju efikasnog obavljanja inpekcijskog nadzora; pripreŵa izveštaje o radu OdeljeŶja za SkupštiŶu 
grada, Gradsko veće i druge orgaŶe; utvrđuje  operativŶe plaŶove rada OdeljeŶja; pripreŵa odgovore Ŷa 
predstavke i odďorŶička pitaŶja; pripreŵa aŶalize, iŶforŵaĐije i izveštaje o staŶju u oďlati iŶspekĐijskog 
Ŷadzora; predlaže ŵere za uŶapređeŶje rada .  
  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz naučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osnovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, položeŶ ispit za iŶspektora, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva Ŷa 
iŶspekĐijskiŵ posloviŵa, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS Office paket i internet). 

 

 

129. Upravno pravni poslovi u oblasti inspekcijskog nadzora 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla: pripreŵa rešeŶje, u saradŶji sa iŶspektoroŵ, po prigovoru; vodi prvostepeni upravni postupak; 

dostavlja spise sa izjavljeŶoŵ žalďoŵ drugostepeŶoŵ orgaŶu  dostavlja spisa predŵeta po podŶetiŵ 
zahteviŵa,;pripreŵa akte  o prekidu postupka; pripreŵa ŶaĐrt odgovora Ŷa žalďe gde je drugostepeŶi orgaŶ 
OpštiŶsko/Gradsko veće; pripreŵa iŶforŵaĐije i izveštaje iz delokruga. 

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, položeŶ ispit za iŶspektora, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, 
pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

130. GrađeviŶski iŶspektor  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla:  vrši Ŷadzor Ŷad priŵeŶoŵ zakoŶa i drugih propisa i opštih akata, staŶdarda, tehŶičkih Ŷorŵativa 
i Ŷorŵi kvaliteta, koji se odŶose Ŷa projektovaŶje, građeŶje i rekoŶstrukĐiju oďjekata ;visokogradŶja, 
ŶiskogradŶja i dr.Ϳ, Ŷa izvođeŶje pojediŶih građeviŶskih radova Ŷa tiŵ oďjektiŵa i građeŶje oďjekata Ŷa 
propisaŶ ŶačiŶ; doŶosi rešeŶja i Ŷalaže ŵere i odgovoraŶ je za Ŷjihovo sprovođeŶje; sačiŶjava zapisŶik o 
uklaŶjaŶju oďjekta odŶosŶo Ŷjegovog dela koji dostavlja orgaŶu ŶadležŶoŵ za poslove katastra 
nepokretnosti; podnosi zahteve za pokretaŶje prekršajŶog postupka, odŶosŶo krivičŶe prijave i prijave za 
privredŶe prestupe; sarađuje sa repuďličkiŵ iŶspekĐijaŵa, koŵuŶalŶoŵ poliĐijoŵ i drugiŵ orgaŶiŵa i 
orgaŶizaĐijaŵa u Đilju efikasŶijeg vršeŶja Ŷadzora, ; vodi evideŶĐije propisaŶe za građeviŶsku iŶspekĐiju; radi 
izveštaje za SkupštiŶu grada, Gradsko veće i ŶadležŶe repuďličke orgaŶe; prikuplja podatke i prati i aŶalizira 
staŶje u oďlasti svog delokruga;  oďavlja i druge poslove iz svoje ŶadležŶosti. 
  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovanje__________(iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 



studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, položeŶ ispit za inspektora, najmanje tri godine radnog iskustva u struci, 

pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
 

 

131. GrađeviŶski iŶspektor II  

Zvanje: Saradnik ďroj služďeŶika:___ 

 

;AlterŶativa za JLS koje Ŷeŵaju građeviŶskog iŶspektora sa VII - VSS) 

 

Opis poslova: vrši Ŷadzor Ŷad priŵeŶoŵ zakoŶa i drugih propisa i opštih akata, staŶdarda, tehŶičkih 
Ŷorŵativa i Ŷorŵi kvaliteta, koji se odŶose Ŷa projektovaŶje, građeŶje i rekoŶstrukĐiju oďjekata 
;visokogradŶja, ŶiskogradŶja i dr.Ϳ, Ŷa izvođeŶje pojediŶih građeviŶskih radova Ŷa tiŵ oďjektiŵa i građeŶje 
oďjekata Ŷa propisaŶ ŶačiŶ; pripreŵa predlog rešeŶja i Ŷalaže ŵere, odgovoraŶ je za Ŷjihovo sprovođeŶje 
podŶosi zahteve za pokretaŶje prekršajŶog postupka, odŶosŶo krivičŶe prijave i prijave za privredŶe 
prestupe; prikuplja podatke i prati i aŶalizira staŶje u oďlasti svog delokruga; sarađuje sa repuďličkiŵ 
iŶspekĐijaŵa, koŵuŶalŶoŵ poliĐijoŵ i orgaŶiŵa u Đilju uspešŶijeg oďavljaŶja Ŷadzora; vodi propisaŶe 
evideŶĐije; radi izveštaje za SkupštiŶu grada, Gradsko veće i ŶadležŶe repuďličke orgaŶe.  
   

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na 

studijaŵa u trajaŶju do tri godiŶe,, položeŶ državŶi stručŶi ispit, položeŶ ispit za iŶspektora, ŶajŵaŶje tri 
godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i internet). 

 

    

132. IŶspektor za zaštitu životŶe srediŶe  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: vrši Ŷadzor Ŷad priŵeŶoŵ ZakoŶa o zaštiti životŶe srediŶe, ZakoŶa o postupaŶju sa otpadŶiŵ 
ŵaterijaŵa, ZakoŶa o proĐeŶi utiĐaja Ŷa životŶu srediŶu, ZakoŶa o iŶtegrisaŶoŵ sprečavaŶju i koŶtroli 
zagađivaŶja životŶe srediŶe; učestvuje u izradi prograŵa FoŶda za ekologiju; pripreŵa rešeŶja i Ŷalaže ŵere i 
stara se za Ŷjihovo sprovođeŶje; podŶosi zahteve za pokretaŶje prekršajŶog postupka, odŶosŶo krivičŶe 

prijave i prijave za privredni prestup; prikuplja podatke i prati i analizira stanje u oblasti svog delokruga;   

sarađuje sa repuďličkiŵ iŶspekĐijaŵa i drugiŵ orgaŶiŵa i orgaŶizaĐijaŵa u Đilju efikasŶijeg vršeŶja Ŷadzora; 
vodi propisane evidencije ; radi izveštaje za SkupštiŶu grada, Gradsko veće i ŶadležŶe repuďličke orgaŶe; 
oďavlja i druge poslove utvrđeŶe zakoŶoŵ. 
  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oblasti ____________________ ) na osnovnim akademskim 

studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osnovniŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, položeŶ ispit za iŶspektora, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, 
pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶet). 

 

 



133. KoŵuŶalŶi iŶspektor za poslove trgoviŶe i zaštite potrošača 

Zvanje: Savetnik  ďroj služďeŶika___ 

  

Opis posla: vrši iŶspekĐijski Ŷadzor u oďlasti trgoviŶe vaŶ prodajŶog oďjekta, osiŵ daljiŶske trgoviŶe, istiĐaŶja 
i pridržavaŶja radŶog vreŵeŶa i isticanja poslovnog imena; u skladu sa ovlašćeŶjiŵa, pregleda poslovni 

prostor, odŶosŶo prostor u kojeŵ se oďavlja trgoviŶska delatŶost; vrši uvid u poslovŶe kŶjige, evideŶĐije, 
isprave, elektronske dokumente kao i u drugu dokumentaciju u vezi sa obavljanjeŵ trgoviŶe; vrši kopiraŶje 
poslovŶih kŶjiga, evideŶĐija, isprava i elektroŶskih dokuŵeŶata, koje su predŵet Ŷadzora; vrši ideŶtifikaĐiju 
lica koja obavljaju trgovinsku delatnost;uzima pismene i usmene izjave lica koja obavljaju trgovinsku 

delatnost, odnosŶo svedoka ili služďeŶih liĐa, i poziva ova liĐa da daju izjave o pitaŶjiŵa od zŶačaja za 
predŵet Ŷadzora; fotografiše, vrši video-sŶiŵaŶje prostora u kojeŵ se vrši Ŷadzor, odŶosŶo roďe i drugih 
predŵeta koji su predŵet Ŷadzora; vrši pregled vozila u skladu sa ovlašćeŶjiŵa ine;  uzima uzorke robe i 

drugih predŵeta; prikuplja podatke relevaŶtŶe za predŵet Ŷadzora; Ŷalaže popis roďe, odŶosŶo evideŶĐiju 
prometa; zahteva asistenciju policije, odnosno komunalne policije, prema potrebi; preduzimai  druge radnje 

u skladu sa ZakoŶoŵ o trgoviŶi, drugiŵ zakoŶiŵa i podzakoŶskiŵ aktiŵa;vVrši iŶspekĐijski Ŷadzor u oďlasti 
zaštite prava potrošača u delu ŶadležŶosti lokalŶe saŵouprave, odŶosŶo grada i preduziŵa ŵere predviđeŶe 
ZakoŶoŵ o zaštiti potrošača; prikuplja podatke i prati i analizira stanje u oblasti svog delokruga; 

  

Uslovi stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, poseďaŶ stručŶi ispit za tržišŶog iŶspektora, položeŶ ispit za iŶspektora, 
ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

134. Komunalni inspektor I  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla: vrši iŶspekĐijski Ŷadzor Ŷad zakoŶitošću rada koŵuŶalŶih orgaŶizaĐija i postupaka građaŶa, 
preduzetŶika i pravŶih liĐa u pogledu pridržavaŶja zakoŶa, drugih propisa i opštih akata; vrši nadzor nad 

sprovođeŶjeŵ propisa koji se odŶose Ŷa korisŶike i davaoĐe koŵuŶalŶih usluga u pogledu uslova i ŶačiŶa 
korišćeŶja i davaŶja usluga, uređivaŶja i održavaŶja oďjekata i javŶih površiŶa; prati javŶu higijeŶu, uređeŶje 
Grada, javŶih zeleŶih površiŶa, javŶe rasvete, sŶaďdevaŶje Ŷaselja vodoŵ i odvođeŶja otpadŶih voda, 
sŶaďdevaŶje električŶoŵ i toplotŶoŵ eŶergijoŵ, izŶošeŶje i depoŶovaŶje sŵeća, sahraŶjivaŶje, groďlja, 
kafilerije, diŵŶičarske usluge, delatŶosti pijaĐa, čistoću javŶih površiŶa, prodaju poljoprivrednih i drugih 

proizvoda vaŶ pijačŶog prostora, uređeŶje gradilišta, raskopavaŶje uliĐa i drugih javŶih površiŶa, lepljeŶje 
plakata na zabranjenim mestima i druge poslove komunalne higijene; prikuplja podatke i prati i analizira 

stanje u oblasti svog delokruga;  sarađuje sa koŵuŶalŶiŵ redariŵa u održavaŶju higijeŶe u Gradu, doŶosi 
rešeŶja i stara se o izvršeŶju doŶetih rešeŶja; podŶosi prijave za prekršaje i preduziŵa ŵere za uklaŶjaŶje 
stvari i predŵeta sa javŶih površiŶa. 
  

Uslovi: stečeŶo visoko obrazovanje__________(iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 



položeŶ državŶi stručŶi ispit, položeŶ ispit za inspektora, najmanje tri godine radnog iskustva u struci, 

pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

  

135. Komunalni inspektor II  

Zvanje: Saradnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Alternativa za JLS koje nemaju komunalnog  inspektora sa VII - VSS) 

  

Opis posla: vrši ispekĐijski Ŷadzor Ŷad zakoŶitošću rada koŵuŶalŶih orgaŶizaĐija i postupaka građaŶa, 
preduzetŶika i pravŶih liĐa u pogledu pridržavaŶja zakoŶa, drugih propisa i opštih akata; vrši Ŷadzor Ŷad 
sprovođeŶjeŵ propisa koji se odŶose Ŷa korisŶike i davaoĐe koŵuŶalŶih usluga u pogledu uslova i ŶačiŶa 
korišćeŶja i davaŶja usluga, uređivaŶja i održavaŶja oďjekata i javŶih površiŶa; prati javŶu higijeŶu, uređeŶje 
opštiŶe/grada, javŶih zeleŶih površiŶa, javŶe rasvete, sŶaďdevaŶje Ŷaselja vodoŵ i odvođeŶja otpadŶih voda, 

sŶaďdevaŶje električŶoŵ i toplotŶoŵ eŶergijoŵ, izŶošeŶje i depoŶovaŶje sŵeća, sahraŶjivaŶje, groďlja, 
kafilerije, diŵŶičarske usluge, delatŶosti pijaĐa, čistoću javŶih površiŶa, prodaju poljoprivredŶih i drugih 
proizvoda vaŶ pijačŶog prostora, uređeŶje gradilišta, raskopavaŶje uliĐa i drugih javŶih površiŶa, lepljeŶje 
plakata na zabranjenim mestima i druge poslove komunalne higijene; prikuplja podatke i prati i analizira 

staŶje u oďlasti svog delokruga;  ostvaruje saradŶju sa drugiŵ služďeŶiŵ liĐiŵa (komunalnim 

redariŵa/koŵuŶalŶoŵ poliĐijoŵͿ u održavaŶju higijeŶe u opštiŶ/gradu; stara se o izvršeŶju doŶetih rešeŶja, 
preduziŵaŶja ŵera za uklaŶjaŶje stvari i predŵeta sa javŶih površiŶa.  
  

Uslovi:  stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na 

studijaŵa u trajaŶju do tri godiŶe, položeŶ državŶi stručŶi ispit, položeŶ ispit za iŶspektora, najmanje tri 

godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS Office paket i internet). 

 

 

136. IŶspektor za saoďraćaj i puteve  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla: vrši iŶspekĐijski Ŷadzor Ŷad izvršavaŶjeŵ zakoŶa i drugih propisa Ŷa održavaŶju, zaštiti, izgradŶji i 
rekonstrukciji lokalnih i nekategorisanih puteva i prati staŶje saoďraćajŶih zŶakova Ŷa puteviŵa; izdaje 
rešeŶja i Ŷaloge za postavljaŶje vertikalŶe i horizoŶtalŶe saoďraćajŶe sigŶalizaĐije, kao i za postavljaŶje 
elastičŶih zaštitŶih ograda; vrši i Ŷadzor Ŷad priŵeŶoŵ opštiŶskih odluka u kojiŵa se reguliše saoďraćaj i 
saoďraćajŶa sigŶalizaĐija; izdaje dozvole za vršeŶja istovara i utovara roďe iz ŵotorŶih vozila, sačiŶjava 
zapisŶike o uviđaju i saslušaŶju straŶaka, preduziŵa upravŶe ŵere za koje je zakoŶoŵ ovlašćeŶ, doŶosi 
rešeŶja i stara se o Ŷjihovoŵ sprovođeŶju; predlaže ŵere za ďezďedŶije odvijaŶje saoďraćaja; podŶosi 
zahteve za pokretaŶje prekršajŶog postupka i prijave za privredŶi prestup; sarađuje sa repuďličkiŵ 
iŶspekĐijaŵa, orgaŶiŵa i orgaŶizaĐijaŵa u Đilju efikasŶijeg vršeŶja Ŷadzora; radi izveštaje za SkupštiŶu grada, 
Gradsko veće i ŶadležŶe repuďličke orgaŶe; prikuplja podatke i prati i aŶalizira staŶje u oďlasti svog 
delokruga; radi i druge poslove utvrđeŶe ZakoŶoŵ; po potreďi vrši i iŶspekĐijski Ŷadzor Ŷad zakoŶitiošću u 
obavljanju drumskog lokalnog prevoza i to: vanlinijskog prevoza putnika, linijskog i vanlinijskog prevoza stvari, 

prevoza za sopstvene potrebe lica i stvari i autotaksi prevoza. 

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 



studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijama, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, položeŶ ispit za iŶspektora, ŶajŵaŶje tri godine radnog iskustva u struci, 

pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

137. IŶspektor za druŵski saoďraćaj  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla: vrši iŶspekĐijski Ŷadzor Ŷad zakoŶitošću u oďavljaŶju druŵskog lokalŶog prevoza i to: vaŶliŶijskog 
prevoza putnika, linijskog i vanlinijskog prevoza stvari, prevoza za sopstvene potrebe lica i stvari i autotaksi 

prevoza; pregleda vozila i koŶtroliše potreďŶu dokuŵeŶtaĐiju za vozila, pregleda autoďuska stajališta, 
koŶtroliše važeće redove vožŶje, ugovore o vaŶliŶijskoŵ prevozu sa spiskoŵ putŶika, otpreŵŶiĐe i spiskove 
radŶika u prevozu za sopstveŶe potreďe; utvrđuje ideŶtitet prevozŶika, vozŶog osoďlja i drugih odgovornih 

liĐa za oďavljaŶje prevoza, kao i Ŷadzor Ŷad priŵeŶoŵ opštiŶskih odluka u kojiŵa se reguliše prevoz u 
druŵskoŵ saoďraćaju;  sačiŶjava zapisŶike o uviđaju i saslušaŶju straŶaka, preduziŵa upravŶe ŵere za koje 
je zakoŶoŵ ovlašćeŶ, doŶosi rešeŶja i stara se o Ŷjihovoŵ sprovođeŶju; podnosi zahteve za pokretanje 

prekršajŶog postupka, odŶosŶo krivičŶe prijave i prijave za privredŶi prestup;  sarađuje sa drugiŵ 
inspekcijama, organima i organizacijama u cilju efikasnijeg vršeŶja Ŷadzora; radi izveštaje za SkupštiŶu grada, 
Gradsko veće i ŶadležŶe repuďličke orgaŶe; po potreďi vrši iŶspekĐijski Ŷadzor Ŷad priŵeŶoŵ zakoŶa i drugih 
propisa na održavaŶju, zaštiti, izgradŶji i rekoŶstrukĐiji lokalŶih i ŶekategorisaŶih puteva; vrši Ŷadzor Ŷad 
priŵeŶoŵ opštiŶskih odluka u kojiŵa se reguliše saoďraćaj i saoďraćajŶa sigŶalizaĐija; prikuplja podatke i 
prati i analizira stanje u oblasti svog delokruga; izdaje dozvole za vršeŶje istovara i utovara roďe iz ŵotorŶih 
vozila. 

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶim akademskim 

studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, položeŶ ispit za iŶspektora, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, 
pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

  

138. Prosvetni inspektor  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla :vrši koŶtrolu postupaŶja ustaŶove u pogledu priŵeŶe zakoŶa, drugih propisa i opštih akata, osiŵ 
koŶtrole koja se odŶosi Ŷa stručŶo-pedagošku proveru rada ustaŶove; vrši koŶtrolu ispuŶjeŶosti uslova za 
početak rada ustaŶove, kao i za prošireŶje delatŶosti, preduzima mere radi ostvarivanja prava i obaveza 

učeŶika i roditelja, ŶastavŶika, vaspitača ili stručŶog saradŶika i direktora; koŶtroliše postupak upisa i 
poŶištava ga ako je sprovedeŶ suprotŶo zakoŶu; koŶtroliše ispuŶjeŶost propisaŶih uslova za sprovođeŶje 

ispita; vrši pregled propisaŶe evideŶĐije koju vodi ustaŶova; utvrđuje čiŶjeŶiĐe u postupku poŶištavaŶja 
javŶih isprava koje izdaje škola; Ŷalaže otklaŶjaŶje ŶepravilŶosti i Ŷedostataka; Ŷaređuje izvršavaŶje 
propisaŶe ŵere ukoliko Ŷije izvršeŶa; zaďraŶjuje sprovođeŶje radŶji u ustaŶovi koje su suprotŶe zakoŶu; 
podŶosi prijavu ŶadležŶoŵ orgaŶu za učiŶjeŶo krivičŶo delo ili privredŶi prestup, odŶosŶo podŶosi zahtev za 



pokretaŶje prekršajŶog postupka;  oďaveštava drugi orgaŶ o potreďi preduziŵaŶja ŵera za koje je ŶadležaŶ; 
pripreŵa iŶforŵaĐije i izveštaje o radu. 
  

Uslovi:  

 a) stečeŶo visoko oďrazovaŶje iz ŶaučŶe oďlasti pravne nauke na osnovnim akademskim 

studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

specijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 5 godina radnog 

iskustva Ŷa posloviŵa oďrazovaŶja i vaspitaŶja i položeŶ stručŶi ispit za rad u orgaŶiŵa državŶe uprave ili za 
sekretara Ustanove, položeŶ ispit za iŶspektora; 

           b) stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oblasti ____________________ ) na osnovnim akademskim 

studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osnovnim studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 

najmanje 5 godina radnog iskustva u oblasti obrazovanja i vaspitanja i položeŶ stručŶi ispitoŵ u oďlasti 
oďrazovaŶja, odŶosŶo liĐeŶĐoŵ za ŶastavŶika, vaspitača i stručŶog saradŶika,  
položeŶ ispit za iŶspektora, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi; pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 

 

 

 

139. Turistički iŶspektor  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika:___ 

 

Opis posla: proverava da li su ispuŶjeŶi propisaŶi uslovi za oďavljaŶje delatŶosti i pružaŶje usluga uređeŶih 
zakoŶoŵ o turizŵu; utvrđuje ideŶtitet zaposleŶih kod privredŶih društava, preduzetŶika, drugog pravŶog liĐa 
ili stranog pravnog lica, koja obavljaju delatnost i pružaju usluge uređeŶe oviŵ zakoŶoŵ, uvidoŵ u ličŶu 
ispravu ili drugu javŶu ispravu sa fotografijoŵ; utvrđuje ideŶtitet liĐa koje oďavlja ugostiteljsku delatŶost u 
oďjektiŵa doŵaće radiŶosti i seoskoŵ turističkoŵ doŵaćiŶstvu uvidoŵ u ličŶu ispravu ili drugu javnu ispravu 

sa fotografijoŵ; pregleda prostorije u kojiŵa se oďavlja delatŶost i pružaju usluge, ugovore, evideŶĐije, 
isprave i drugu dokuŵeŶtaĐiju potreďŶu za utvrđivaŶje zakoŶitosti poslovaŶja privredŶih društava, 
preduzetnika ili ogranka drugog doŵaćeg ili straŶog pravŶog liĐa, kao i fizičkih liĐa koja oďavljaju delatŶost i 
pružaju usluge uređeŶe oviŵ zakoŶoŵ; vrši uvid u ugovore fizičkih liĐa koja ugostiteljske usluge u doŵaćoj 
radiŶosti ili seoskoŵ turističkoŵ doŵaćiŶstvu pružaju preko lokalŶe turističke orgaŶizaĐije, turističke 
ageŶĐije, privredŶog suďjekta ili drugog pravŶog liĐa registrovaŶog za oďavljaŶje privredŶe delatŶosti. vrši 
proveru izdatog rešeŶja o razvrstavaŶju u kategoriju ugostiteljskih oďjekata za sŵeštaj vrste kuća, apartŵaŶ, 
soďa i seosko turističko doŵaćiŶstvo; proverava Ŷaplatu i uplatu ďoravišŶe takse;  proverava istiĐaŶje i 
pridržavaŶje propisaŶog radŶog vreŵeŶa u ugostiteljskiŵ oďjektiŵa; proverava ispuŶjeŶost uslova i rokova 
usaglašeŶosti ugostiteljskih oďjekata sa aktoŵ JLS o utvrđivaŶju turističke zoŶe, turističke destiŶaĐije i 
turističke lokaĐije ;prostorŶih ĐeliŶaͿ.;  zahteva sudski Ŷalog za pretres staŵďeŶog ili pratećeg prostora kod 
sazŶaŶja da se u toŵ prostoru oďavlja delatŶost ili pružaju usluge u skladu sa zakoŶoŵ; zahteva asistenciju 

poliĐije, odŶosŶo koŵuŶalŶe poliĐije, po potreďi; oďaveštava ŶadležŶi orgaŶ jediŶiĐe lokalŶe saŵouprave o 
utvrđeŶoj proĐeŶi usaglašeŶosti oďjekata sa aktoŵ JLS o utvrđivaŶju turističke zoŶe, turističke destiŶaĐije i 
turističke lokaĐije ;prostorŶih ĐeliŶaͿ; preduziŵa i druge propisaŶe ŵere predviđeŶe zakoŶoŵ;  doŶosi 
rešeŶje o privreŵeŶoj zaďraŶi oďavljaŶje delatŶosti pravŶoŵ liĐu, privredŶoŵ društvu, preduzetŶiku ili 



ograŶku straŶog pravŶog liĐa, kao i fizičkoŵ liĐu koje oďavlja ugostiteljsku delatnost, u skladu sa zakonom; 

podŶosi prijavu ŶadležŶoŵ orgaŶu za učiŶjeŶo krivičŶo delo ili privredŶi prestup, odŶosŶo podŶosi zahtev za 
pokretaŶje prekršajŶog postupka; izdaje prekršajŶi Ŷalog; podŶosi predlog za oduziŵaŶje liĐeŶĐe; vodi 
zakoŶoŵ propisaŶe evideŶĐije; prikuplja podatke i prati i aŶalizira staŶje u oďlasti svog delokruga; sačiŶjava 
iŶforŵaĐije i izveštaje u vezi sa staŶjeŵ u oďlasti turizŵa 

  

Uslovi stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru obrazovno-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, položeŶ ispit za iŶspektora, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, 
pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

140. Sportski inspektor  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla: vrši iŶspekĐijski Ŷadzor u oďlasti sporta; doŶosi rešeŶja kojiŵa Ŷalaže izvršeŶje određeŶih ŵera i 
radŶji u vezi oďavljaŶja sportskih aktivŶosti i sportskih delatŶosti; Ŷalaže doŶošeŶje, stavljaŶje vaŶ sŶage ili 
odlagaŶje izvršeŶja odgovarajućeg pojediŶačŶog akta i preduziŵaŶje drugih odgovarajućih ŵera i radŶji 
potreďŶih radi otklaŶjaŶja utvrđeŶih ŶezakoŶitosti, ŶepravilŶosti i Ŷedostataka u radu orgaŶizaĐije u oďlasti 
sporta, u skladu sa zakoŶoŵ; doŶosi rešeŶja oprivreŵeŶoj zaďraŶi oďavljaŶja određeŶe sportske aktivnosti 

odŶosŶo delatŶosti; predlaže ŶadležŶoŵ orgaŶu orgaŶizaĐije u oďlasti sporta pokretaŶje postupka zďog 
povrede radŶih dužŶosti, disĐipliŶskog postupka ili drugog postupka radi otklaŶjaŶja utvrđeŶih ŶezakoŶitosti, 
nepravilnosti i nedostataka u radu orgaŶizaĐija i fizičkih liĐa u oďlasti sporta;  privreŵeŶo zaďraŶjuje izvršeŶje 
pojediŶačŶog akta orgaŶizaĐije u oďlasti sporta kojiŵ je očigledŶo povređeŶo pravo člaŶa te orgaŶizaĐije, 
odŶosŶo zaposleŶog, u skladu sa zakoŶoŵ; ; Ŷalaže uspostavljaŶje stanja sportskog objekta koje odgovara 

nameni tog sportskog objekta,ukoliko je namena tog sportskog objekta promenjena suprotno zakonu; 

privreŵeŶo zaďraŶjuje korišćeŶje sportskog oďjekta zďog ŶeispuŶjeŶosti uslova za Ŷjegovo korišćeŶje – do 

ispunjavanja uslova; privreŵeŶo zaďraŶjuje rad sportskoŵ udružeŶju ako statusŶu proŵeŶu Ŷije izvršilo u 
skladu sa zakonom; zabranjuje organizovanje sportske priredbe ukoliko njeno organizovanje nije u skladu sa 

zakonom ili nisu ispunjeni uslovi za njeno organizovanje; zaďraŶjuje učešće Ŷa sportskoj priredďi liĐu koje Ŷe 
ispuŶjava uslove utvrđeŶe zakoŶoŵ ili sportskiŵ praviliŵa; privreŵeŶo zaďraŶjuje izvršeŶje pojediŶačŶog 
akta kojiŵ se odoďrava prograŵ kojiŵ se zadovoljavaju opšte potreďe u oďlasti sporta, odŶosŶo potrebe i 

iŶteresi građaŶa u oďlasti sporta u jediŶiĐi lokalŶe saŵouprave, ukoliko je prograŵ odoďreŶ suprotŶo 
zakoŶu; privreŵeŶo zaďraŶjuje rad učesŶika u sisteŵu sporta dok Ŷe oŵogući oďavljaŶje iŶspekĐijskog 
nadzora; privremeno zabranjuje obavljanje rada sportskoŵ udružeŶju, društvu ili savezu koji u statutu i u 
sportskiŵ praviliŵa Ŷe uredi pitaŶja utvrđeŶa zakoŶoŵ; Ŷalaže druge ŵere i radŶje Ŷa koje je ovlašćeŶ 
zakonom; vodi zakonom popisane evidencije; prikuplja podatke i prati i analizira stanje u oblasti svog 

delokruga; sačiŶjava iŶforŵaĐije i izveštaje u vezi sa staŶjeŵ u oďlasti  sporta. 
  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje iz ŶaučŶe oďlasti pravŶe Ŷauke ili iz oďlasti sporta i fizičke kulture Ŷa 
osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, 

ŵaster strukovŶiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkim strukovnim 

studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ 
studijaŵa Ŷa fakultetu, položeŶ državŶi stručŶi ispit, položeŶ ispit za iŶspektora, najmanje pet godina 

radnog iskustva u struci, poznavanje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 



  

 

 

 

 

 

141. Saradnik na poslovima inspekcije i komunalne policije 

Zvanje: Saradnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla: pruža podršku iŶspektoriŵa i koŵuŶalŶiŵ poliĐajĐiŵa u vršeŶju Ŷadzora Ŷad priŵeŶoŵ zakoŶa, 
drugih propisa i opštih akata; priŵa i razvrstava zahteve i predstavke građaŶa; daje i priŵa iŶforŵaĐije iz svog 
delokruga; pruža podršku u izradi akata iz delokruga OdeljeŶja; vodi evideŶĐije za potreďe iŶspekĐija i 
komunalne policije; 

  

Uslovi: stečeŶo visoko obrazovanje__________(iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na 

studijaŵa u trajaŶju do tri godiŶe, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u 
struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

142. Poslovi izvršeŶja rešeŶja  

Zvanje: Referent ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla:  orgaŶizuje i prati izvršeŶje izvršŶih ili koŶačŶih rešeŶja iz delokruga OdeljeŶja; ŶeposredŶo 
orgaŶizuje i prisustvuje izvršeŶju i sačiŶjava zapisŶik; vodi potreďŶe evideŶĐije; sarađuje sa iŶspektoriŵa, 
drugim organima i organizacijama u cilju efikasŶog oďavljaŶja poslova; oďaveštava i daje iŶforŵaĐije 
ŶeposredŶiŵ izvršioĐiŵa o potreďi izvršeŶje rešeŶja; po potreďi oďezďeđuje prisustvo poliĐije kod  izvršeŶja 
rešeŶja; uručuje straŶkaŵa rešeŶja ili zaključke iz delokruga OdeljeŶja.  
  

Uslovi: StečeŶo sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, položeŶ državŶi stručŶi ispit, 
ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

143. Poslovi planiranja odbrane  

Zvanje: Savetnik broj služďeŶika___ 

 

Opis poslova: izrađuje plaŶsku dokuŵeŶtaĐiju i pripreŵa plaŶove za odďraŶu i ostvarivaŶje odraŵďeŶih 
interesa u uslovima ratnog i vanrednog stanja; ostvaruje koordinaciju sa drugim subjektima odbrane; 

sarađuje sa ŶadležŶiŵ MiŶistarstvoŵ; stara se   o preduzimanje mera iz plana odbrane; vodi zakonom 

utvrđeŶe evideŶĐije iz oďlasti odďraŶe; oďavlja i druge poslove u oďlasti odďraŶe.  
 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijama, odnosno na 

osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 



(MS Office paket i internet), posebni uslovi iz Zakona o odbrani i Zakona o tajnosti podataka, posebna 

bezbednosna provera. 

144. Poslovi vaŶredŶih situaĐija i zaštite od eleŵeŶtarŶih Ŷepogoda 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis poslova: izrađuje plaŶsku dokuŵeŶtaĐiju u Đilju orgaŶizaĐije i oďezďeđeŶja zaštite od požara, 
eleŵeŶtarŶih i drugih većih Ŷepogoda koja  oďuhvata preveŶtivŶe ŵere zaštite kojiŵa se sprečavaju 
eleŵeŶtarŶe Ŷepogode ili uďlažava Ŷjihovo dejstvo, ŵere zaštite i spasavaŶja u slučaju ŶeposredŶe opasŶosti 
od eleŵeŶtarŶih Ŷepogoda, ŵere uďlažavaŶja i otklaŶjaŶja ŶeposredŶih poslediĐa; predlaže orgaŶizaĐiju 
ĐivilŶe zaštite; predlaže uslove za uspostavljaŶje iŶtegrisaŶog sisteŵa zaštite i spasavaŶja koji ďi oďjediŶili sve  
preveŶtivŶe i operativŶe ŵere zaštite  života i iŵoviŶe građaŶa; predlaže ŵere za otklaŶjaŶje poslediĐa 
vaŶredŶih situaĐija, eleŵeŶtarŶih Ŷepogoda i drugih Ŷepogoda; pripreŵa aŶalize, oďavljaŶje stručŶih i 
adŵiŶistrativŶih poslova za potreďe Gradskog štaďa za vaŶredŶe situaĐije i jediŶiĐa ĐivilŶe zaštite; pripreŵa 
iŶforŵaĐije i izveštaje iz delokruga. 
 

StručŶa spreŵa: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru 
obrazovno-ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ 
akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master 

strukovŶiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, 
odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa 
fakultetufakultetu, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje 
rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ, posebni uslovi iz Zakona o odbrani, Zakona o vanrednim 

situacijama i Zakona o tajnosti podataka, bezbednosna provera.  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1.15.   ODELJENJE KOMUNALNE POLICIJE 

 

 

145. Rukovodilac Odeljenja-ŶačelŶik   

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika ϭ 

 



Opis posla: rukovodi radoŵ OdeljeŶja, orgaŶizuje, koordiŶira pruža stručŶa uputstva i koŶtroliše 
oďavljaŶje poslova koŵuŶalŶe poliĐije, usŵerava i oďjediŶjava rad odseka, odŶosŶo područŶih 
orgaŶizaĐioŶih jediŶiĐa ;u daljeŵ tekstu: POJͿ u okviru OdeljeŶja; raspoređuje poslove i pruža potreďŶu 
stručŶu poŵoć; stara se o pravilŶoŵ rasporedu poslova, puŶoj zaposleŶosti i ispuŶjavaŶju radŶih 
oďaveza zaposleŶih; stara se o pravilŶoj priŵeŶi zakoŶa i drugih propisa iz ŶadležŶosti koŵuŶalŶe 
policije; odgovara za blagovremeno, zakoŶito i pravilŶo izvršavaŶje poslova u OdeljeŶju; povreŵeŶo i u 
različito vreŵe vrši koŶtrolu izvršavaŶja zadataka od straŶe koŵuŶalŶih poliĐajaĐa; sačiŶjava predlog 
Strateškog plaŶa rada OdeljeŶja koŵuŶalŶe poliĐije i u skladu sa strateškiŵ plaŶoŵ, predlog godišŶjeg 
plana rada Komunalne policije; daje obavezne instrukcije komunalnim policajcima za obavljanje poslova 

koŵuŶalŶe poliĐije; oĐeŶjuje opravdaŶost i pravilŶost upotreďe sredstava priŶude; oďaveštava ŶadležŶu 
policijsku upravu o upotrebi sredstava priŶude; rešava pritužďe liĐa koja sŵatraju da su iŵ ŶezakoŶitoŵ 
ili Ŷepraviloŵ priŵeŶoŵ ovlašćeŶja koŵuŶalŶih poliĐajaĐa povređeŶa prava; podŶosi izveštaje ŶačelŶiku 
Gradske uprave, GradoŶačelŶiku, Gradskoŵ veću i SkupštiŶi grada; predlaže ŶačelŶiku Gradske uprave 

sisteŵatizovaŶje radŶih ŵesta i raspoređivaŶje zaposleŶih u okviru OdeljeŶja; iŶiĐira postupak stručŶog 
usavršavaŶja, kao i proveri stručŶe osposoďljeŶosti koŵuŶalŶog poliĐajĐa; Ŷalaže koŵuŶalŶoŵ 
poliĐajaĐu da se podvrgŶe proveri psihofizičke sposobnosti potrebne za obavljanje poslova komunalne 

policije; stara se o javnosti i transparentnosti rada; inicira pokretanje disciplinskih postupaka zbog 

povrede radne discipline; obavlja druge poslove koji su mu zakonom i aktima Grada stavljeni u 

ŶadležŶost, kao i druge poslove po Ŷalogu ŶačelŶika Gradske uprave. Sarađuje sa drugiŵ odeljeŶjiŵa u 
Gradskoj upravi. 

Pored poslova rukovođeŶja koŵuŶalŶoŵ poliĐijoŵ, ŶačelŶik koŵuŶalŶe poliĐije ŵože ŶeposredŶo da 
obavlja poslove komunalnog policajca. 

 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama  u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ; položeŶ vozački ispit „B“ kategorije. 

 

Posebni uslovi: 

 - psihifizičke sposoďŶosti za oďavljaŶje poslova koŵuŶalŶog poliĐajĐa,  
 - položeŶ ispit za oďavljaŶje poslova i priŵeŶu ovlašćeŶja koŵuŶalŶog poliĐajĐa,  
 - da Ŷije osuđivaŶ Ŷa kazŶu zatvora od ŶajŵaŶje šest ŵeseĐi,  
 - da ŵu Ŷije prestao radŶi odŶos u državŶoŵ ili drugoŵ orgaŶu zďog teže povrede dužŶosti iz 
radnog odnosa; 

 

 

146. Šef područŶe organizacione jedinice 

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika ϭ 

 

Opis posla: NeposredŶo orgaŶizuje, plaŶira i koordiŶira rad koŵuŶalŶih poliĐajaĐa i vrši Ŷadzor i 
koŶtrolu Ŷjihovog rada; prati rad i izvršavaŶje zadataka koŵuŶalŶih poliĐajaĐa Ŷa tereŶu; upućuje 
patrolu ili koŵuŶalŶog poliĐajĐa Ŷa izvršeŶje služďeŶih zadataka; vrši kontrolu upotrebe sredstava 

priŶude o čeŵu odŵah oďaveštava i podŶosi izveštaj ŶačelŶiku koŵuŶalŶe poliĐije, vrši ďezďedoŶosŶu 
proĐeŶu izvršeŶja zadataka i odoďreŶih asisteŶĐija; izveštava o staŶju u POJ-u po pojedinim oblastima; 

aŶalizira rad, a uočeŶe propuste i Ŷedostatke u radu odŵah otklaŶja; sačiŶjava plaŶove rada POJ-a; stara 



se o zakonitom i blagovremenom obavljanju poslova komunalne policije; vodi evidencije dnevnog i 

ŶoćŶog rada koŵuŶalŶih poliĐajaĐa; vodi i druge ustrojeŶe evideŶĐija o radu POJ-a; operacionalizuje 

koŶkretŶe zadatke koje je dao ŶačelŶik koŵuŶalŶe poliĐije; izrađuje različita plaŶska dokuŵeŶta i 
izveštaje o radu; vodi tačŶo i ažurŶo ďrojŶo staŶje koŵuŶalŶih poliĐijaĐa Ŷa dužŶosti; prati sva dešavaŶja 
na terenu; komunalne policajce upozŶaje sa služďeŶiŵ zadaĐiŵa i proverava da li su koŵuŶalŶi poliĐajĐi 
psihofizički sposoďŶi za oďavljaŶje poslova, propisŶo odeveŶi i opreŵljeŶi; povreŵeŶo i u različito vreŵe 
vrši koŶtrolu izvršavaŶja zadataka od straŶe koŵuŶalŶih poliĐajaĐa koji sprovode patrolnu aktivnost, o 

čeŵu sačiŶjava izveštaj; izdaje zadatke ličŶo i puteŵ sredstava veze i prati izvršeŶje izdatih zadataka; 
vodi dŶevŶik priŵljeŶih i realizovaŶih prijava građaŶa; razŵeŶjuje iŶforŵaĐije sa ŶadležŶiŵ 
iŶspekĐijskiŵ i drugiŵ služďaŵa; prati realizaĐiju asisteŶĐija u skladu sa plaŶoŵ asisteŶĐije; vrši prijeŵ 
usŵeŶih i pisaŶih izveštaja od straŶe patrola i koŵuŶalŶih poliĐajaĐa; vrši koŶtrolu akata koja su sačiŶili 
koŵuŶalŶi poliĐajĐi; vodi račuŶa da se sve evideŶĐije, izveštaji i druga dokuŵeŶta čuvaju u skladu sa 
propisiŵa o kaŶĐelarijskoŵ poslovaŶju; oďavlja i druge poslove po Ŷalogu ŶačelŶika koŵuŶalŶe poliĐije. 
Pored poslova rukovođeŶja, šef POJ-a ŵože ŶeposredŶo da oďavlja poslove koŵuŶalŶog poliĐajĐa. 
 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________(iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ;; položeŶ vozački ispit „B“ kategorije. 

 

Posebni uslovi: 

 - psihifizičke sposoďŶosti za oďavljaŶje poslova koŵuŶalŶog poliĐajĐa,  
 - položeŶ ispit za oďavljaŶje poslova i priŵeŶu ovlašćeŶja koŵuŶalŶog poliĐajĐa,  
 - da Ŷije osuđivaŶ Ŷa kazŶu zatvora od ŶajŵaŶje šest ŵeseĐi,  
 - da ŵu Ŷije prestao radŶi odŶos u državŶoŵ ili drugoŵ orgaŶu zďog teže povrede dužŶosti iz 
radnog odnosa; 

 

 

147. Komunalni policajac I – vođa patrole  
Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika __ 

 

Opis posla: OrgaŶizovaŶiŵ prisustvoŵ Ŷa ŵestiŵa održavaŶja koŵuŶalŶog reda oďavlja koŵuŶalŶo-

poliĐijske poslove; preduziŵa ŶeophodŶe radŶje radi održavaŶja, odŶosŶo poŶovŶog uspostavljaŶja 
ŶarušeŶog koŵuŶalŶog i drugog reda iz ŶadležŶosti koŵuŶalŶe poliĐije; zadatke i Ŷaloge izvršava Ŷa 
određeŶoŵ rejoŶu i ŶavedeŶu aktivŶost vrši peške ili služďeŶiŵ ŵotorŶiŵ voziloŵ; proverava 
spreŵŶost patrole za realizaĐiju Ŷaloga i izdatih usŵeŶih i pisaŶih ŶaređeŶja i iŶstrukĐija; rukovodi 
patrolom u toku obavljanja poslova; koordiŶira rad koŵuŶalŶih poliĐajaĐa u patroli i raspoređuje 
poslove i zadatke člaŶoviŵa patrole; odlučuje o vrsti i ŶačiŶu korišćeŶja ovlašćeŶja koŵuŶalŶog poliĐajĐa 
člaŶa patrole; pripreŵa i sastavlja sve potreďŶe izveštaje o realizaĐiji zadataka i priŵeŶi ovlašćeŶja; 
razŵeŶjuje podatke i izveštava pretpostavljeŶe; u skladu sa ovlašćeŶjiŵa, propisiŵa i opštiŵ aktiŵa 
grada sačiŶjava zapisŶik, služďeŶu ďelešku, izriče ŵeru, izdaje prekršajŶi Ŷalog, podŶosi zahtev za 
pokretaŶje prekršajŶog postupka, podŶosi prijavu ŶadležŶoŵ orgaŶu za učiŶjeŶo krivičŶo delo; izrađuje 
akata drugiŵ orgaŶiŵa ;orgaŶizaĐioŶiŵ jediŶiĐaŵa, gradskiŵ opštiŶaŵa, državŶiŵ orgaŶiŵa i dr.Ϳ radi 
preduziŵaŶja ŵera za koje je taj orgaŶ ŶadležaŶ iz svih oďlasti koje su u ŶadležŶosti koŵuŶalŶe poliĐije; 

izrađuje odgovore PrekršajŶoŵ sudu po Ŷaredďaŵa ili oďavešteŶjiŵa tog suda u vezi izdatog 



prekršajŶog Ŷaloga; postupa po zahtevu suda da se da pisaŶo izjašŶjeŶje Ŷa pisaŶu odďraŶu okrivljeŶog 
po podŶetoŵ zahtevu za sudsko odlučivaŶje; izrađuje žalďe Ŷa odluke PrekršajŶog suda ;presude i 
rešeŶjaͿ; izvršava i druge zadatke Ŷa osŶovu iŶstrukĐija i Ŷaloga ŶačelŶika koŵuŶalŶe poliĐije i šefa POJ-

a.  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶim studijama, odnosno na 

osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internetͿ; položeŶ vozački ispit „B“ kategorije. 

 

Posebni uslovi: 

 - psihifizičke sposoďŶosti za oďavljaŶje poslova koŵuŶalŶog poliĐajĐa,  
 - položeŶ ispit za oďavljaŶje poslova i priŵeŶu ovlašćeŶja koŵuŶalŶog poliĐajĐa,  
 - da Ŷije osuđivaŶ Ŷa kazŶu zatvora od ŶajŵaŶje šest ŵeseĐi,  
 - da ŵu Ŷije prestao radŶi odŶos u državŶoŵ ili drugoŵ orgaŶu zďog teže povrede dužŶosti iz 
radnog odnosa; 

 

 

148. Komunalni policajac I – vođa patrole  
Zvanje: Saradnik ďroj služďeŶika __ 

 

(Alternativa za JLS koje nemaju komunalnog  inspektora sa VII - VSS) 

Opis posla: OrgaŶizovaŶiŵ prisustvoŵ Ŷa ŵestiŵa održavaŶja koŵuŶalŶog reda oďavlja koŵuŶalŶo-

poliĐijske poslove; preduziŵa ŶeophodŶe radŶje radi održavaŶja, odŶosŶo poŶovŶog uspostavljaŶja 
ŶarušeŶog koŵuŶalŶog i drugog reda iz ŶadležŶosti koŵuŶalŶe poliĐije; zadatke i Ŷaloge izvršava Ŷa 
određeŶoŵ rejoŶu i ŶavedeŶu aktivŶost vrši peške ili služďeŶiŵ ŵotorŶiŵ voziloŵ; proverava 
spreŵŶost patrole za realizaĐiju Ŷaloga i izdatih usŵeŶih i pisaŶih ŶaređeŶja i iŶstrukĐija; rukovodi 
patroloŵ u toku oďavljaŶja poslova; koordiŶira rad koŵuŶalŶih poliĐajaĐa u patroli i raspoređuje 
poslove i zadatke člaŶoviŵa patrole; odlučuje o vrsti i ŶačiŶu korišćeŶja ovlašćeŶja koŵuŶalŶog poliĐajĐa 
člaŶa patrole; pripreŵa i sastavlja sve potreďŶe izveštaje o realizaĐiji zadataka i priŵeŶi ovlašćeŶja; 
razŵeŶjuje podatke i izveštava pretpostavljeŶe; u skladu sa ovlašćeŶjiŵa, propisiŵa i opštiŵ aktiŵa 
grada sačiŶjava zapisŶik, služďeŶu ďelešku, izriče ŵeru, izdaje prekršajŶi Ŷalog, podŶosi zahtev za 
pokretanje prekršajŶog postupka, podŶosi prijavu ŶadležŶoŵ orgaŶu za učiŶjeŶo krivičŶo delo; izrađuje 
akata drugiŵ orgaŶiŵa ;orgaŶizaĐioŶiŵ jediŶiĐaŵa, gradskiŵ opštiŶaŵa, državŶiŵ orgaŶiŵa i dr.Ϳ radi 
preduziŵaŶja ŵera za koje je taj orgaŶ ŶadležaŶ iz svih oďlasti koje su u ŶadležŶosti koŵuŶalŶe poliĐije; 
izrađuje odgovore PrekršajŶoŵ sudu po Ŷaredďaŵa ili oďavešteŶjiŵa tog suda u vezi izdatog 
prekršajŶog Ŷaloga; postupa po zahtevu suda da se da pisaŶo izjašŶjeŶje Ŷa pisaŶu odďraŶu okrivljeŶog 
po podnetom zahtevu za sudsko odlučivaŶje; izrađuje žalďe Ŷa odluke PrekršajŶog suda ;presude i 
rešeŶjaͿ; izvršava i druge zadatke Ŷa osŶovu iŶstrukĐija i Ŷaloga ŶačelŶika koŵuŶalŶe poliĐije i šefa POJ-

a. 

 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 



studijama   u obimu od najmanje 180 ESPB bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na 

studijama u trajaŶju do tri godiŶe, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u 
struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ;; položeŶ vozački ispit „B“ kategorije. 

 

Posebni uslovi: 

 - psihifizičke sposoďŶosti za oďavljaŶje poslova koŵuŶalŶog poliĐajĐa,  
 - položeŶ ispit za oďavljaŶje poslova i priŵeŶu ovlašćeŶja koŵuŶalŶog poliĐajĐa,  
 - da Ŷije osuđivaŶ Ŷa kazŶu zatvora od ŶajŵaŶje šest ŵeseĐi,  
 - da mu nije prestao radni odnos u državŶoŵ ili drugoŵ orgaŶu zďog teže povrede dužŶosti iz 
radnog odnosa; 

 

 

149. Komunalni policajac II  

Zvanje: Referent ďroj služďeŶika___ 

   

Opis posla: održava koŵuŶalŶi red u oďlasti sŶaďdevaŶja vodoŵ, odvođeŶja otpadŶih i atŵosferskih 
voda, javŶe čistoće, prevoza i depoŶovaŶja koŵuŶalŶog i drugog otpada, lokalŶih puteva i uliĐa, 
saoďraćajŶih ozŶaka i sigŶalizaĐije, parkiraŶja, prevoza putŶika u gradskoŵ i prigradskoŵ saoďraćaju, 
auto-taksi prevoza, postavljaŶja privreŵeŶih poslovŶih oďjekata, protivpožarŶe zaštite, zaštite od ďuke u 
životŶoj srediŶi, koŶtrole radŶog vreŵeŶa suďjekata Ŷadzora, održavaŶje koŵuŶalŶih oďjekata, pijaĐa, 
groblja, parkova, zeleŶih i drugih javŶih površiŶa, javŶe rasvete, staŵďeŶih i drugih oďjekata; vrši 
koŶtrolu Ŷad priŵeŶoŵ zakoŶa i drugih propisa i opštih akata iz oďlasti koŵuŶalŶe i druge delatŶosti iz 
ŶadležŶosti Grada; vrši koŶtrolu u oďlasti zaštite životŶe srediŶe, kulturnih dobara, u skladu sa 

ovlašćeŶjiŵa i drugiŵ propisiŵa i opštiŵ aktiŵa Grada; izriče ŵaŶdatŶu kazŶu; izdaje upozoreŶje i 
usŵeŶo ŶaređeŶje; vrši proveru ideŶtiteta, dovođeŶje, pregledaŶje liĐa i predŵeta, privreŵeŶo 
oduzimanje predmeta i video nadzor; upotrebljava sredstava prinude, u skladu sa zakonom; podnosi 

zahtev za vođeŶje prekršajŶog postupka; podŶosi prijavu ŶadležŶoŵ orgaŶu za učiŶjeŶo krivičŶo delo; 
oďaveštava drugi ŶadležŶi orgaŶ da preduzŵe ŵere iz svoje ŶadležŶosti; ostvaruje saradŶju sa 
inspekĐijaŵa koje vrše Ŷadzor Ŷad izvršavaŶjeŵ propisa i drugih opštih akata iz ŶadležŶosti Grada i 
poslove inspekcijskog nadzora, u skladu sa zakonom. 

 

 Uslovi: stečeŶo sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u 
struĐi, položeŶ državŶi stručŶi ispit, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ;; položeŶ 
vozački ispit „B“ kategorije. 

 

Posebni uslovi: 

 - psihifizičke sposoďŶosti za oďavljaŶje poslova koŵuŶalŶog poliĐajĐa,  
 - položeŶ ispit za oďavljaŶje poslova i priŵeŶu ovlašćeŶja koŵuŶalŶog poliĐajĐa,  
 - da Ŷije osuđivaŶ Ŷa kazŶu zatvora od ŶajŵaŶje šest ŵeseĐi,  
 - da ŵu Ŷije prestao radŶi odŶos u državŶoŵ ili drugoŵ orgaŶu zďog teže povrede dužŶosti iz 
radnog odnosa; 

 

 

 

 

 

 

 



 

6.1.16.  ODELJENJE ZA UPRAVLJANJE LJUDSKIM RESURSIMA 

 

150. Rukovodilac  Odeljenja  

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika___ 

  

Opis posla: Rukovodi, orgaŶizuje i plaŶira rad OdeljeŶja, pruža stručŶa uputstva, koordiŶira i Ŷadzire rad 
zaposlenih u Odeljenju; stara se o zakonitom, pravilnom i blagovremenom obavljnju poslova u 

OdeljeŶju; stara se o stručŶoŵ osposoďljavaŶju i usavršavaŶju zaposleŶih,; koordiŶira i prati 
uŶapređeŶje i upravljaŶje ljudkiŵ resursiŵa; koŶtroliše izradu opštih i pojediŶačŶih akata iz delokruga 
Odeljenja; , pripreŵa odgovore, iŶforŵaĐije i izveštaje iz delokruga OdeljeŶja; prati zakoŶsku i 

podzakonsku regulativu i druge propise; učestvuje u radu kolegijuŵa rukovodilaĐa orgaŶizaĐioŶih 
jediŶiĐa; prisustvuje sedŶiĐaŵa Gradskog veća i SkupštiŶe grada u svojstvu ovlašćeŶog izvestioĐa po 
pozivu;  sarađuje sa drugiŵ odeljeŶjiŵa u Gradskoj upravi. 
 

Uslovi : stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ ) na osnovnim akademskim 

studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osnovnim studijama u trajanju od najmaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet).  

 

 

151. UŶapređeŶje i upravljaŶje ljudskiŵ resursiŵa 

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika:___ 

  

Opis posla: obavlja  poslove analize opisa poslova i radnih mesta u organima grada i njihovo pravilno 

razvrstavaŶje u zvaŶja; pripreŵa ŶaĐrt pravilŶika o uŶutrašŶjoj orgaŶizaĐiji i sisteŵatizaĐiji radŶih ŵesta; 
obavlja poslove planiranje i razvoja kadrova; obavlja  poslove u vezi sa planiranjem organizacionih 

proŵeŶa u orgaŶiŵa; pripreŵa ŶaĐrta Kadrovskog plaŶa i prati Ŷjegovog sprovođeŶja u orgaŶiŵa; 
uspostavlja i razvija sisteŵ oĐeŶjivaŶja rada služďeŶika, koŶtiŶuiraŶo prati postigŶuća služďeŶika i  
uŶapređivaŶje ŵotivaĐije služďeŶika; vrši aŶalizu, proĐeŶu i pripreŵu predloga godišŶjeg Prograŵa 
poseďŶog stručŶog usavršavaŶja služďeŶika i predloga fiŶaŶsijskog plaŶa za Ŷjegovo izvršavaŶje; oďavlja 
organizaciju, realizaĐiju i aŶalizu efekata iŶterŶog i eksterŶog stručŶog usavršavaŶja; predlaže ŵere i 
aktivŶoti u Đilju razvoja ljudkih reura: pripreŵa aŶalize, iŶforŵaĐije i izveštaje u oďlasti uŶapređeŶja i 
razvoja ljudskih resursa. 

  

Uslovi : stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________(iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

 

 

152. Poslovi radnih odnosa zaposlenih  



Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

  

Opis posla: pripreŵa akata o praviŵa, dužŶostiŵa i odgovorŶostiŵa zapoleŶih i ugovora o oďavljaŶju 
privremenih i povremenih poslova; oďavlja stručŶe i tehŶičke poslove u postupku izďora kaŶdidata i 
zapošljavaŶja; pripreŵa pojediŶačŶa akata iz oďlasti radŶih odŶosa; oďrađuje, koŵpletira akta i vodi 
personalna dosijea zapolenih; popunjava obrasce prijava i odjava u vezi sa zasnivanjem i prestankom 

radnog odnosa zaposlenih, postavljenih i izabranih lica u organima grada i sarađuje sa ŶadležŶiŵ 
foŶdoviŵa; izrađuje potvrde zaposlenima iz radnog odnosa; zaposlenih,; obavlja administrativno-stručŶi 
poslove vezane za postupak kolektivnog pregovaranja; vodi  kadrovske i druge evidencije u oblasti 

radŶih odŶosa služďeŶika i ŶaŵešteŶika. 
 

Uslovi : stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 

153. Poslovi soĐijalŶe zaštite, ďezďedŶosti i zdravlja Ŷa radu zaposleŶih 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

 

Opis posla: oďavlja poslove sprovođeŶja ŵera soĐijalŶe i zdravstveŶe zaštite služďeŶika i ŶaŵešteŶika; 
učestvuje u pripreŵi akata o proĐeŶi rizika; orgaŶizuje preveŶtivŶo i periodičŶo ispitivaŶja radŶe okoliŶe 
i opreŵe za rad; predlaže ŵere za poďoljšaŶje uslova rada; prati i koŶtroliše priŵeŶu ŵera za 
bezbednost i zdravlje zaposlenih na radu; stvara uslove za bezbedan i zdrav rad zaposlenih; poslovi 

prijeŵa, oďrade i izrade predloga akata o dodeli solidarŶih i drugih vidova soĐijalŶe poŵoći; poslovi saradŶje 
sa sindikalŶoŵ orgaŶizaĐijoŵ zaposleŶih i sa orgaŶizaĐijaŵa soĐijalŶe i zdravstveŶe zaštite.   
  

Uslovi : stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ ) na osnovnim akademskim 

studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osnovnim studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.2.  POSEBNA ORGANIZACIONA JEDINICA 

    KABINET GRADONAČELNIKA 

 

154. PoŵoćŶik gradoŶačelŶika za ______ ;urďaŶizaŵͿ 
                                  

 

Opis poslova: obavlja poslove vezane za sastavljanje projektnih zadataka za izradu  arhitektonsko 

urďaŶističkih projekata; daje uputstva i ŵišljeŶja  pri izradi  arhitektoŶskih projekata i projekata za 
zaštitu arhitektoŶskih i očuvaŶje aŵďijeŶtalŶih vredŶosti; pokreće iŶiĐijativu za uŶapređeŶje vizuelŶog 
ideŶtiteta grada; koordiŶira rad gradske uprave i javŶih preduzeća u oďlasti arhitekture i urďaŶizŵa; 
pokreće predloge za raspisivaŶje arhitektoŶsko-urďaŶističkih koŶkursa i oďavlja druge poslove po Ŷalogu 
gradoŶačelŶika. 

 

Uslovi: 

  A) stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu. 



 BͿ stečeŶo visoko obrazovanje__________(iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa  osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na 

studijama u trajanju do tri godine. 

 Radno iskustvo: _______________ 

 Posebni uslovi: pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

155. PoŵoćŶik gradoŶačelŶika za ___ ;sport i kulturuͿ 
  

 

Opis poslova: ostvaruje saradnju sa ustanovama kulture i sportskim klubovima u cilju povezivanja i 

zajedŶičkog učešća Ŷa gradskiŵ ŵaŶifestaĐijaŵa; izrađuje  ďaze podataka o ustaŶovaŵa kulture i 
sportskiŵ kluďoviŵa, izrađuje  aŶalize i elaďorate  za utvrđivaŶje staŶja u oblasti sporta i kulture i 

predlaže ŵere  za uŶapređeŶje;  učestvuje u izradi plaŶa  i realizaĐije  utroška ďudžetskih sredstava  u 
oďlasti sporta i kulture; oďavlja i druge poslove po Ŷalogu gradoŶačelŶika.  
 

Uslovi:  

  A) stečeŶo visoko obrazovanje__________(iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu. 
. 

 BͿ stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa  osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na 

studijama u trajanju do tri godine. 

 

 Radno iskustvo: _______________ 

 Posebni uslovi: pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ 
   

 

156. PoŵoćŶik gradoŶačelŶika za ______;pitaŶja ŵladihͿ 
  

 

Opis poslova: koordinira ustanove obrazovanja, kulture i Kancelariju za mlade  u cilju realizacije 

zajedŶičkih projekata Ŷa Ŷivou grada; učestvuje u radu saveta za ŵlade; učestvuje u izradi  lokalŶog 
akcionog plana za mlade i prati njegovu realizaciju; identifikuje probleme i potrebe mladih u lokalnoj 

zajedŶiĐi; ostvaruje koŵuŶikaĐiju i saradŶju sa ŵeđuŶarodŶiŵ  orgaŶizaĐijaŵa i iŶstituĐijaŵa; pripreŵa 
izveštaje, aŶalize i oďavlja i druge poslove  po Ŷalogu gradoŶačelŶika  
 

Uslovi:____________________ 

 A) stečeŶo visoko obrazovanje__________(iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu 



 BͿ stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa  osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na 

studijama u trajanju do tri godine. 

 

 Radno iskustvo: _______________ 

 Posebni uslovi: pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

 

 

 

157. PoŵoćŶik gradoŶačelŶika  za ________ ;LERͿ 
  

Opis posla:  sprovodi utvrđeŶu politiku lokalŶog ekoŶoŵskog razvoja; prikuplja podatke od  zŶačaja za 
iŶvestiraŶje u grad i predlaže podstiĐajŶe ŵere Ŷa uŶapređeŶju lokalŶog ekoŶoŵskog razvoja; ostvaruje 
koŶtakte i saradŶju sa poteŶĐijalŶiŵ iŶvestitoriŵa; sarađuje sa resornim ministarstvima, privrednom 

komorom, kao i drugim organima, organizacijama i institucijama;  sastavlja izveštaje, aŶalize i 
iŶforŵaĐije i oďavlja i druge poslove po Ŷalogu gradoŶačelŶika. 
 

Uslovi: _____________ 

  A) stečeŶo visoko obrazovanje__________(iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 

speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa osŶovŶiŵ 
studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu. 
 BͿ stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa  osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijamau obimu od najmanje 180 ESPB bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na 

studijama u trajanju do tri godine 

 

 Radno iskustvo: _______________ 

 Posebni uslovi: pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
 

 

158. PoŵoćŶik gradoŶačelŶika za _________ ;koŵuŶalŶu oďlastͿ 
  

 

Opis posla: prati pokrivenost komunalnom infrastrukturom na gradskom, prigradskom i seoskom 

području; izrađuje ďaze podataka,   predlog plaŶa za iŶfrastrukturŶe radove  Ŷa  gradskoŵ, prigradskoŵ 
i seoskoŵ području Ŷa godišŶjeŵ Ŷivou; sagledava potreďe za uŶapređeŶje kvaliteta života Ŷa selu; 
sarađuje sa javŶiŵ preduzećiŵa i ŵesŶiŵ zajedŶiĐaŵa; pripreŵa izveštaje, iŶforŵaĐije i aŶalize  po 
zahtevu gradoŶačelŶika i oďavlja i druge poslove po Ŷalogu gradoŶačelŶika. 
 

Uslovi: _____________ 

 A) stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovno-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademskim studijama, master strukovnim studijama, 



speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovnim studijama, odnosno na osnovnim 

studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu. 
 BͿ stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ Ŷauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa  osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijamau obimu od najmanje 180 ESPB bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na studijama u 

trajanju do tri godine. 

 

 Radno iskustvo: _______________ 

 Posebni uslovi: poznavanje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
 

 

159. Šef KaďiŶeta     

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika___ 

        

Opis poslova: Rukovodi, koordinira i organizuje rad zaposlenih u KaďiŶetu gradoŶačelŶika; prati, 
koordiŶira i vrši evideŶĐiju dŶevŶih i dugoročŶih aktivŶosti i oďaveza gradoŶačelŶika; stara se o 

pravilnom i blagovremenom obavljnju poslova u Kabinetu; oďezďeđuje da se aktivŶosti u KaďiŶetu 
odvijaju po planu i otklanja slabosti ili nedostatke koji se pojave u radu; upozŶaje se sa tekućiŵ 
aktivŶostiŵa gradoŶačelŶika i prikuplja podatke od zŶačaja za rad gradoŶačelŶika od svih orgaŶa, 
orgaŶizaĐija i poseďŶih služďi, javŶih preduzeća i javŶih služďi; priprema informacije, stručŶe aŶalize, 
ŵišljeŶja, izveštaje, ďeleške, podsetŶike i druge ŵaterijale za gradoŶačelŶika; pripreŵa ŵaterijale od 
zŶačaja za sastaŶak Kolegijuŵa; pripreŵa godišŶje izveštaje o radu gradoŶačelŶika; stara se o 
ostvarivaŶju saradŶje gradoŶačelŶika sa odgovarajućiŵ državŶiŵ orgaŶiŵa, orgaŶizaĐijaŵa i teliŵa, kao 
i sa ŵeđuŶarodŶiŵ orgaŶizaĐijaŵa i iŶstituĐijaŵa; stara se o ďlagovreŵeŶoŵ izvršavaŶju oďaveza 
gradoŶačelŶika; stara se o usklađeŶosti saradŶje KaďiŶeta sa drugiŵ orgaŶizaĐioŶiŵ jediŶiĐaŵa; održava 

redovŶe sastaŶke sa poŵoćŶiĐiŵa gradoŶačelŶika; vrši poslove prijeŵa straŶaka koje se ŶeposredŶo 
oďraćaju gradoŶačelŶiku u Đilju rešavaŶja po Ŷjihoviŵ predstavkaŵa, pritužďaŵa, zahteviŵa i ŵolďaŵa; 
uŶosi, oďrađuje i verifikuje podatke i dokuŵeŶta Ŷastala u radu, u elektronsku bazu podataka;  

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijama na fakultetu, 

ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, zŶaŶje eŶgleskog jezika, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS 
Office paket i internet). 

 

 

160. Protokol  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis poslova: vrši stručŶe poslove u vezi sa protokolarŶiŵ oďavezaŵa gradoŶačelŶika, kao i drugih 
fuŶkĐioŶera grada; pripreŵa prograŵe poseta i oďavlja druge poslove u vezi svečaŶosti i ŵaŶifestaĐija; 
pripreŵa dokuŵeŶtaĐiju u vezi protokolarŶih oďaveza gradoŶačelŶika i drugih funkcionera grada; vodi 

evideŶĐiju o pokloŶiŵa; vodi kaleŶdar događaja; prati pisaŶje dŶevŶe i periodičŶe štaŵpe o događajiŵa 
u gradu; oďavlja poslove za potreďe Koŵisije za saradŶju sa drugiŵ opštiŶaŵa i gradoviŵa; vrši poslove 
u vezi sa dočekoŵ i orgaŶizaĐijoŵ ďoravka doŵaćih i straŶih delegaĐija i poseta predstavŶika i delegaĐija 



grada u okviru ŵeđuopštiŶske i ŵeđuŶarodŶe saradŶje; vrši i druge poslove koji se odŶose Ŷa protokol, 
kao i poslove po Ŷalogu šefa KaďiŶeta i gradoŶačelŶika.  
  

Uslovi stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, , 
najmanje tri godine radnog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

161. KoordiŶator za odŶose sa javŶošću 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis poslova: redovŶo izveštava javŶost o radu i aktivŶostiŵa gradoŶačelŶika i drugih orgaŶa, 
orgaŶizaĐija i služďi grada; orgaŶizuje skupove za ŵedije ;koŶfereŶĐije za ŶoviŶareͿ i druge ŵedijske 
događaje ;ŵedia eveŶtsͿ; ostvaruje iŶterŶu i eksterŶu koŵuŶikaĐiju; orgaŶizuje izradu promotivnih 

ŵaterijala; održava stalŶu koŵuŶikaĐiju sa predstavŶiĐiŵa ŵedija; sprovodi aktivnosti iz domena 

odŶosa sa javŶošću i oďavlja druge poslove po Ŷalogu šefa KaďiŶeta i gradoŶačelŶika.   
  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijama, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa računaru (MS Office paket i internet). 

 

 

162.  Poslovi informisanja  

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis poslova: vrši stručŶe poslove iŶforŵisaŶja o radu orgaŶa grada, gradskih uprava, javŶih preduzeća i 
ustaŶova čiji je osŶivač grad, kao i o sviŵ pitaŶjiŵa od zŶačaja za život i rad u gradu; pripreŵa 
iŶforŵaĐije i zvaŶičŶa saopšteŶja, ostvaruje koŵuŶikaĐiju sa ŵedijiŵa; pripreŵa, oďrađuje, evideŶtira i 
čuva iŶforŵaĐioŶo-dokumentacione materijale o poslovima koji se obavljaju u gradu; priprema 

izdavanje služďeŶog lista grada; ažurira iŶterŶet prezeŶtaĐiju grada; oďavlja i druge poslove po Ŷalogu 
fuŶkĐioŶera grada, šefa KaďiŶeta i ŶačelŶika Gradske uprave. 
  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijama, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, , 
najmanje pet godina radnog iskustva u struci, poznavanje rada na račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

163. Poslovni sekretar  

Zvanje: Saradnik ďroj služďeŶika___ 



 

Opis poslova: vrši evideŶtiraŶje i prijavu građaŶa koji se oďraćaju gradoŶačelŶiku; stara se o 
ďlagovreŵeŶoŵ zakazivaŶju sastaŶaka i sedŶiĐa; uspostavlja telefoŶske veze; vrši prijeŵ pošte za 
potreďe gradoŶačelŶika, oďezďeđuje čuvaŶje izvorŶih akata o radu gradoŶačelŶika i vrši i druge 
adŵiŶistrativŶe, tehŶičke  i druge poslove po Ŷalogu šefa KaďiŶeta i gradoŶačelŶika.  
  

Uslovi:  stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 180 ESPB bodova, osnovnim strukovnim studijama, odnosno na 

studijaŵa u trajaŶju do tri godiŶe, položeŶ državŶi stručŶi ispit, najmanje tri godine radnog iskustva u 

struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GLAVA III 

 

ORGANIZACIJA I SISTEMATIZACIJA RADNIH MESTA U  

GRADSKOM PRAVOBRANILAŠTVU 

 

ČlaŶ ... 
 ;opisati uŶutrašŶju orgaŶizaciju, rukovođeŶje, itd.Ϳ 

 

164. Gradski pravobranilac  

  

Opis poslova: Rukovodi radoŵ PravoďraŶilaštva; doŶosi godišŶji raspored poslova i zadataka, kao i 
druga akta od zŶačaja za ŶesŵetaŶ rad i fuŶkĐioŶisaŶje orgaŶa; odlučuje o praviŵa i dužŶostiŵa 
državŶih služďeŶika i ŶaŵešteŶika; odgovara za svoj rad i rad PravoďraŶilaštva SkupštiŶi grada i 
Gradskoŵ veću; preduziŵa pravŶe radŶje i koristi pravŶa sredsatva pred sudoviŵa i drugiŵ ŶadležŶiŵ 
orgaŶiŵa radi ostvarivaŶja zaštite iŵoviŶskih prava i iŶteresa grada, Ŷjihovih orgaŶa i orgaŶizaĐija i 
drugih pravnih lica čije se fiŶaŶsiraŶje vrši iz ďudžeta grada ili iz drugih sredstava grada; po zahtevu, 
zastupa i drug pravŶih liĐa čiji je osŶivač grad u pogledu Ŷjihovih iŵoviŶskih prava i iŶteresa, kada iŶteres 
tih liĐa Ŷije u suprotŶosti sa fuŶkĐijoŵ koju vrši pravoďraŶilac; preduzima potrebne mere radi 



sporazuŵŶog rešavaŶja sporŶog odŶosa, u skladu sa zakoŶoŵ; daje pravŶa ŵišljeŶja u vezi zaključivaŶja 
pravŶih poslova iŵoviŶske prirode pravŶiŵ liĐiŵa čije iŵoviŶske iŶterese i prava zastupa, kao i drugiŵ 
licima, na njihov zahtev; za svoj rad i rad PravoďraŶilaštva ŶeposredŶo je odgovoraŶ SkupštiŶi grada i 
Gradskoŵ veću. 
   

Ulovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ ) na osnovnim akademskim 

studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osnovnim studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ pravosudŶi ispit, ŶajŵaŶje ______ godiŶa radŶog iskustva u struĐi posle položeŶog 
pravosudnog ispita. 

  

 

165. Zamenik Gradskog pravobranioca  

 

Opis poslova: Zamenjuje pravoďraŶioĐa u sviŵ Ŷjegoviŵ ovlašćeŶjiŵa, posloviŵa i radŶiŵ zadaĐiŵa u 
slučaju Ŷjegove odsutŶosti ili sprečeŶosti za oďavljaŶje Ŷjegove dužŶosti, poŵaže pravoďraŶioĐu u 
rukovođeŶju i oďavljaŶju ostalih poslova i radŶih zadataka;oďavlja poslove u skladu sa  zakonom i drugim 

propisiŵa preduziŵa pravŶe radŶje i koristie pravŶa sredstava pred sudoviŵa i drugiŵ ŶadležŶiŵ 
orgaŶiŵa radi ostvarivaŶja zaštite iŵoviŶskih prava i iŶteresa grada, Ŷjihovih orgaŶa i orgaŶizaĐija i 
drugih pravŶih liĐa čije se fiŶaŶsiraŶje vrši iz ďudžeta grada ili iz drugih sredstava grada; po zahtevu, 
zastupa i druga pravŶa liĐa čiji je osŶivač grad u pogledu Ŷjihovih iŵoviŶskih prava i iŶteresa, kada 
iŶteres tih liĐa Ŷije u suprotŶosti sa fuŶkĐijoŵ koju vrši pravoďraŶilaĐ; preduziŵa potrebne mere radi 

sporazuŵŶog rešavaŶja spora u skladu sa zakoŶoŵ; daje  ŵišljeŶja u vezi zaključivaŶja pravŶih poslova 
iŵoviŶske prirode pravŶiŵ liĐiŵa čije iŵoviŶske iŶterese i prava zastupa, kao i drugiŵ liĐiŵa, Ŷa Ŷjihov 
zahtev. 

   

Uslovi: stečeŶo visoko obrazovanje__________(iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit;  položen pravosudni ispit, najmanje _____ godina radnog iskustva u struci 

posle položeŶog pravosudŶog ispita. 
 

 

166. PravoďraŶilački poŵoćŶik  

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis poslova: oďrađuje parŶičŶe, vaŶparŶičŶe i druge predŵete, po ovlašćeŶju pravobranioca ili 

zaŵeŶika pravoďraŶioĐa zastupa pred sudoviŵa i drugiŵ državŶiŵ orgaŶiŵa i orgaŶizaĐijaŵa, orgaŶe 
grada, javŶe služďe, javŶa preduzeća i druga pravŶa liĐa koja se fiŶaŶsiraju iz ďudžeta grada ili je osŶivač 
grad; stara se o sprovođeŶju pravosŶažŶih odluka i Ŷaplati troškova;  pripreŵa ŶaĐrte i predloge akata, 
pravilnika i odluka koje donosi gradski pravobranilac; obavlja i druge poslove koje mu poveri zamenik. 

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru obrazovno-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 



studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu; 

položeŶ pravosudŶi ispit ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS 
Office paket i internet). 

  

 

167. Sekretar Gradskog pravoďraŶilaštva 

ZvaŶje: Viši refereŶt ďroj služďeŶika___ 

 

Opis poslova: koordiŶira radoŵ pisarŶiĐe Gradskog pravoďraŶilaštva; pripreŵa ŶaĐrte fiŶaŶsijskog 
plaŶa; pripreŵa rešeŶja u vezi ostvarivaŶja prava iz radŶog odŶosa; učestvuje u pripreŵi i izradi 
prograŵa i plaŶa rada i izveštaja o rad;  oďavlja i druge poslove koje ŵu poveri pravobranilac. 

  

Uslovi: stečeŶo sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje 

pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, zŶaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

168. Poslovi pisarnice Gradskog  pravoďraŶilaštva 

Zvanje: Referent                              ďroj služďeŶika__ 

 

Opis poslova: oďavlja poslove zavođeŶja Ŷovih parŶičŶih, vaŶparŶičŶih i drugih predŵeta,  povezivaŶja 
predŵeta u poŵoćŶiŵ kŶjigaŵa i vodi iŵeŶičŶe registre za predŵete; vrši prijem, kontrolu i ulaganje 

parŶičŶih, vaŶparŶičŶih i drugih predŵeta u određeŶe rokovŶike; izŶosi i pregleda predŵete iz 
rokovŶika, razvodi ih po kŶjigaŵa rokova i zadužuje oďrađivače; razvodi završeŶe predŵete i odlaže ih u 
arhivu; vrši prijeŵ i  ekspedovaŶja pošte, oďavlja i druge poslove koje odrede sekretar i gradski 
pravobranilac. 

  

Uslovi: stečeŶo sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje 
tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, zŶaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS Office paket i internet). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

GLAVA IV 

 

ORGANIZACIJA I SISTEMATIZACIJA RADNIH MESTA U 

SLUŽBI BUDŽETSKE INSPEKCIJE 

 

ČlaŶ ... 
 

;opisati uŶutrašŶju orgaŶizaciju, rukovođeŶje, itd.Ϳ 
  

169. RukovodilaĐ Služďe  

Zvanje: Samostalni savetnik broj služďeŶika  ϭ 

 

Opis poslova: Rukovodi, organizuje i planira rad Služďe, pruža stručŶa uputstva, koordiŶira i Ŷadzire rad 
zaposlenih u Služďi; stara se o zakonitom, pravilnom i blagovremenom obavljnju poslova u Služďi;  vrši 
kontrolu primene zakona u oblasti materijalno-finansijskog poslovanja i namenskog i zakonitog 

korišćeŶja sredstava korisŶika ďudžetskih sredstava, orgaŶizaĐija, preduzeća, pravŶih liĐa i drugih 
subjekat; dostavlja zapisŶik korisŶiĐiŵa ďudžetskih sredstava, orgaŶizaĐijaŵa, preduzećiŵa, pravnim 

liĐiŵa i drugiŵ suďjektiŵa; oďavlja ŶajsložeŶije  poslove  iz oblasti kontrole ďudžetskih sredstava; 
izveštava gradoŶačelŶika u slučaju  nepravilnosti uutrošku sredstava pojediŶih ďudžetskih  korisnika; 

ostvaruje saradnju sa  ďudžetskoŵ iŶspekĐijoŵ Ministarstva  i  internom i eksternom revizijom; 

obavlja i druge poslove po nalogu gradoŶačelŶika. 
  

Uslovi stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ ) na osnovnim akademskim 

studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osnovnim studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu;, 

položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 

170. Budžetski iŶspektor  

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis posla: oďavlja poslove iŶspekĐije i koŶtrole direktŶih i iŶdirektŶih korisŶika sredstava ďudžeta 
grada, kao i javŶih preduzeća, osŶovaŶih od straŶe grada zavisŶih pravŶih liĐa osŶovaŶih od straŶe tih 



javnih preduzeća, pravŶih liĐiŵa Ŷad kojiŵ rad iŵa direktŶu i  iŶdirektŶu koŶtrolu Ŷad više od ϱϬ% 
kapitala ili više od ϱϬ% glasova u upravŶoŵ odďoru, kao i Ŷad drugiŵ pravŶiŵ liĐiŵa u kojiŵa sredstva 
grada čiŶe više od ϱϬ% ukupŶog prihoda, pravŶiŵ liĐiŵa i drugiŵ suďjektiŵa koji su učesŶiĐi u poslu koji 
je predŵet koŶtrole i suďjektiŵa koji koriste sredstva ďudžeta grada  po osŶovu zaduživaŶja, suďveŶĐija, 
ostale državŶe poŵoći u ďilo koŵ oďliku, doŶaĐija, dotaĐija i drugo; oďavlja poslove provere priŵeŶe 
zakona u pogledu poštovaŶja pravila iŶterŶe koŶtrole, kao i oĐeŶa sisteŵa iŶterŶe koŶtrole; oďavlja 
poslove kontrole primene zakona u oblasti materijalno-finansijskog poslovanja i namenskog i zakonitog 

korišćeŶja sredstava korisŶika ďudžetskih sredstava; oďavlja poslove koŶtrole ŶaŵeŶskog trošeŶja 
ďudžetskih sredstava i ukazivaŶja Ŷa eveŶtualŶe ŶepravilŶosti; izdaje Ŷaredďe za izvršavaŶja propisaŶih 
ŵera i zaďraŶa sprovođeŶja radŶji koje su u suprotŶosti sa zakoŶoŵ; sarađuje sa drugiŵ istražŶiŵ, 
pravosudnim i prekršajŶiŵ orgaŶiŵa.  
  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu; 

položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



GLAVA V 

 

ORGANIZACIJA I SISTEMATIZACIJA RADNIH MESTA U 

SLUŽBI INTERNE REVIZIJE 

 

ČlaŶ ... 
;opisati uŶutrašŶju orgaŶizaciju, rukovođeŶje, itd.Ϳ 

 

171. RukovodilaĐ Služďe  

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika  ϭ 

 

Opis poslova: Rukovodi, organizuje i planira rad Služďe, pruža stručŶa uputstva, koordiŶira i Ŷadzire rad 
zaposlenih u Služďi; stara se o zakonitom, pravilnom i blagovremenom obavljnju poslova u Služďi;. 
oďezďeđuje Ŷajviši profesioŶalŶi Ŷivo oďavljaŶja iŶterŶe revizije kao ďitŶog eleŵeŶta upravljačke 
strukture; rukovodi revizorskim timom i daje uputstava za obavljanje revizije sistema, revizije 

usaglašeŶosti, fiŶaŶsijske revizije, revizije iŶforŵaĐioŶih tehŶologija i revizije uspešŶosti ili koŵďiŶaĐije 
ŶavedeŶih tipova revizija; pruža savete rukovodstvu i zaposleŶiŵa; pripreŵa i podŶosi Ŷa odoďravaŶje 
gradoŶačelŶiku ŶaĐrt strateškog i godišŶjeg plaŶa iŶterŶe revizije;Ŷadgleda sprovođeŶja godišŶjeg plaŶa 
iŶterŶe revizije i priŵeŶu ŵetodologije iŶterŶe revizije; vrši raspodelu radŶih zadataka iŶterŶiŵ 
revizoriŵa i odoďrava plaŶove oďavljaŶja pojediŶačŶe revizije; oŵogućava stalŶu oďuku i prati rad 

iŶterŶih revizora; oďezďeđuje održavaŶje orgaŶizaĐioŶih i profesioŶalŶih etičkih staŶdarda; pripreŵa 
izveštaje iz delokruga rada Služďe; oďavlja i druge ŶajsložeŶije zadatke u oďlasti iŶterŶe revizije po 
Ŷalogu gradoŶačelŶika.  
  

Uslovi: stečeno visoko obrazovanje__________(iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, najmanje pet godina radnog iskustva u struci na poslovima revizije, 

fiŶaŶsijske koŶtrole ili račuŶovodstveŶo-finansijskim poslovima, položeŶ ispit za ovlašćeŶog iŶterŶog 
revizora u javnom sektoru, poznavanje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

172. Interni revizor  

Zvanje: Samostalni savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis poslova: Oďavlja ŶajsložeŶije poslove revizije i rukovodi revizorskiŵ tiŵoŵ; rukovodi revizijama 

sisteŵa, revizijaŵa usaglašeŶosti, fiŶaŶsijskiŵ reviziaŵa, revizijaŵa iŶforŵaĐioŶih tehnologija i 

revizijaŵa uspešŶosti ili koŵďiŶaĐije ŶavedeŶih tipova revizija; pruža savete rukovodstvu i zaposleŶiŵa; 
učestvuje u izradi ŶaĐrta strateškog i godišŶjeg plaŶa revizije; usŵerava i vrši Ŷadzor Ŷad radoŵ iŶterŶih 
revizora u revizorskom timu, učestvuje u održavaŶju orgaŶizaĐioŶih i profesioŶalŶih etičkih staŶdarda, 
sačiŶjava periodičŶe i godišŶje izveštaje za poslove koje realizuje u izveštajŶoŵ periodu, obavlja i druge 

poslove po Ŷalogu rukovodioĐa Služďe.  
  

  

Uslovi: stečeŶo visoko obrazovanje__________(iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 



studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje pet godiŶa radŶog iskustva u struĐi od čega ŶajŵaŶje tri godiŶe 
radŶog iskustva Ŷa posloviŵa revizije, iŶterŶe koŶtrole, fiŶaŶsijske koŶtrole ili račuŶovodstveŶo-

fiŶaŶsijskiŵ posloviŵa, položeŶ ispit za ovlašćeŶog iŶterŶog revizora u javŶoŵ sektoru,  pozŶavaŶje 

rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GLAVA VI 

 

ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACIJA RADNIH MESTA U 

SLUŽBI ZAŠTITNIKA GRAĐANA 

 

ČlaŶ .... 
 

;opisati uŶutrašŶju orgaŶizaciju, rukovođeŶje, itd.Ϳ 
 

173. ZaštitŶik građaŶa grada  

  



Opis posla: koŶtroliše poštovaŶje prava građaŶa; utvrđuje povrede učiŶjeŶe aktiŵa, radŶjaŵa ili 
ŶečiŶjeŶjeŵ orgaŶa uprave i javŶih služďi; koŶtroliše zakoŶitost i pravilŶost rada orgaŶa uprave i javŶih 
služďi; daje predloge za izŵeŶe i dopuŶe propisa orgaŶiŵa grada; iŶiĐira doŶošeŶje propisa i opštih 
akata od zŶačaja za ostvarivaŶje prava građaŶa i uređivaŶje pitaŶja koja se odŶose Ŷa sloďode i prava 
građaŶa i zaštitu prava građaŶa; u postupku pripreŵe propisa daje ŵišljeŶja orgaŶiŵa grada Ŷa 
predloge tih propisa od zŶačaja za zaštitu prava građaŶa; javŶo preporučuje razrešeŶje fuŶkĐioŶera koji 
je odgovoraŶ za povredu prava građaŶa. 
 

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosno na 

osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 
položeŶ državŶi stručŶi ispit, najmanje _____ godina radnog iskustva u struci; poznavanje rada na 

račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

174. Poslovi postupaŶja po pritužďaŵa građaŶa 

Zvanje: Savetnik ďroj služďeŶika___ 

 

Opis poslova: postupa po pritužďaŵa građaŶa koje se odŶose Ŷa slučajeve kršeŶja građaŶskih i političkih 
prava i sloďoda građaŶa, kao i prava liĐa lišeŶih sloďode; postupa po pritužďaŵa o kršeŶju ljudskih prava 
žeŶa, pripadŶika seksualŶih ŵaŶjiŶa, liĐa sa iŶvaliditetoŵ predlaže; postupa po pritužďaŵa građaŶa koje 
se odŶose Ŷa sve oďlike ŶepoštovaŶje kolektivŶih i iŶdividualŶih prava ŶaĐioŶalŶih ŵaŶjiŶa pokretaŶje 
sopstvene inicijative ZaštitŶika ako se proĐeŶi da je došlo do kršeŶja ljudskih prava i sloďoda; uspostavlja 
saradŶju sa orgaŶiŵa državŶe uprave; vrši aŶalize i daje stručŶe predloge za uŶapređeŶje zakoŶa, 
podzakoŶskih akata i drugih propisa od zŶačaja za ostvarivaŶje prava iz delokruga Služďe; oĐeŶjuje 
potreďu utvrđivaŶja staŶja i situaĐija Ŷa tereŶu;  oĐeŶjuje potreďu oďilaska liĐa Ŷa izdržavaŶju zatvorskih 
kazŶi i pritvoreŶih liĐa; pripreŵa ŵaterijal i poŵaže u izradi pojediŶačŶih izveštaja o staŶju zaštite 
ljudskih prava; obavlja potreďŶe provere kod ŶadležŶih orgaŶa o Ŷavodiŵa izŶetiŵ u pritužďaŵa; 
koŵpletira dokazŶi ŵaterijal i dokuŵeŶtaĐiju za postupaŶje po pritužďaŵa; pripreŵa ŵaterijal 
relevaŶtaŶ za izradu pojediŶačŶih izveštaja iz ŶadležŶosti Služďe; sarađuje sa NVO koje se ďave zaštitoŵ 
ljudskih prava. 

  

Uslovi: stečeŶo visoko oďrazovaŶje__________;iz ŶaučŶe, odŶosŶo stručŶe oďlasti u okviru oďrazovŶo-

ŶaučŶog polja _______ nauka ili iz ŶaučŶe oďlasti ____________________ Ϳ Ŷa osŶovŶiŵ akadeŵskiŵ 
studijama u obimu od najmanje 240 ESPB bodova, master akademskim studijama, master strukovnim 

studijaŵa, speĐijalističkiŵ akadeŵskiŵ studijaŵa, speĐijalističkiŵ strukovŶiŵ studijaŵa, odŶosŶo Ŷa 
osŶovŶiŵ studijaŵa u trajaŶju od ŶajŵaŶje četiri godiŶe ili speĐijalističkiŵ studijaŵa Ŷa fakultetu, 

položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru 
(MS Office paket i internet). 

  

 

175. PoslovŶi  sekretar Služďe zaštitŶika građaŶa grada 

ZvaŶje: Viši refereŶt ďroj služďeŶika___ 

 

Opis poslova: obavlja direktnu i telefonsku komunikaciju sa strankama i zaposlenima u cilju 

pravovreŵeŶe razŵeŶe iŶforŵaĐija; vrši prijeŵ i slaŶje faksova i elektroŶske pošte radi efikasŶog 



preŶošeŶja iŶforŵaĐija; vodi ŶeophodŶe evideŶĐije za potreďe ZaštitŶika; vrši prijeŵ straŶaka i vodi 
evideŶĐiju rasporeda sastaŶaka, pripreŵa ŶaĐrte fiŶaŶsijskog plaŶa, pripreŵa rešeŶja u vezi ostvarivaŶja 
prava iz radŶog odŶosa, učestvuje u pripreŵi i izradi prograŵa i plaŶa rada i izveštaja o radu, oďavlja i 
druge poslove koje ŵu poveri ZaštitŶik. 
  

Uslovi: sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, ŶajŵaŶje pet godina radnog iskustva u struci, 

pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
  

 

176. Poslovi pisarŶiĐe u Služďi ZaštitŶika građaŶa grada 

Zvanje: Referent ďroj služďeŶika___ 

 

Opis poslova: oďavlja adŵiŶistrativŶe i tehŶičke poslove prijeŵa i koŶtrole ispravŶosti i koŵpletŶosti 
priŵljeŶih podŶesaka i priloga; daje uputstava i potreďŶih oďavešteŶja straŶkaŵa u vezi sa 

ostvarivaŶjeŵ prava; oďavlja poslove prijeŵa pošte i klasifikaĐije predŵeta; pruža poŵoć straŶkaŵa pri 
popuŶjavaŶju odgovarajućih oďrazaĐa i zahteva; oďavlja poslove zavođeŶja podŶesaka u odgovarajuće 
evidencije; vodi evidencije putem automatske obrade podataka; dostavlja predŵete u rad ŶadležŶiŵ 
služďeŶiĐiŵa; vrši razvođeŶje rešeŶih predŵeta kroz odgovarajuće evideŶĐije; sačiŶjava potreďŶe 
izveštaje. 
  

Uslovi: sredŶje oďrazovaŶje u četvorogodišŶjeŵ trajaŶju, položeŶ državŶi stručŶi ispit, ŶajŵaŶje tri 
godiŶe radŶog iskustva u struĐi, pozŶavaŶje rada Ŷa račuŶaru ;MS OffiĐe paket i iŶterŶetͿ. 
 

GLAVA VII 

 

PrelazŶe i završŶe odredďe 

ČlaŶ ... 
RaspoređivaŶje služeŶika i ŶaŵešteŶika izvršiće se ŶajkasŶije u roku od ϭϱ daŶa od stupaŶja Ŷa sŶagu 
Pravilnika, a najkasnije do 1.decembra 2016.godine. 

 

ČlaŶ .. 
DaŶoŵ stupaŶja Ŷa sŶagu PravilŶika prestaju da važe PravilŶik o orgaŶizaĐiji i sisteŵatizaĐiji radŶih 
ŵesta u upravi grada ______;SlužďeŶi glasŶik RS“, broj ..), Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji radnih 

ŵesta u gradskoŵ pravoďraŶilaštvu ;SlužďeŶi glasŶik RS“, broj ..), Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji 

radnih mesta u _____________________. 

 

ČlaŶ .. 
Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u lokalnom „SlužďeŶoŵ glasŶiku ....“, a 

priŵeŶjivaće se od ϭ. deĐeŵďra ϮϬϭϲ. godiŶe.  
 

 

 

 

 

 

Republika Srbija 

Grad _____________ 

Gradsko veće 



Broj: ________________ 

Datum: __________ 2016. godine 

 

            GRADSKO VEĆE 

              Predsedavajući 


	Opis posla: priprema upravne akte za izdavanje vodoprivrednih uslova, vodoprivredne saglasnosti i vodoprivrednih dozvola; priprema nacrte odluka i drugih opštih akata iz ove oblasti; prati stanje, prikuplja podatke i izrađuje analize iz oblasti vodopr...
	Uslovi: srednje četvorogodišnje obrazovanje ekonomskog smera, položen državni stručni ispit ,najmanje tri godine radnog iskustva u struci, poznavanje rada na računaru (MS Office paket i internet).
	Uslovi: stečeno visoko obrazovanje__________(iz naučne, odnosno stručne oblasti u okviru obrazovno-naučnog polja _______ nauka ili iz naučne oblasti ____________________ ) na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB, master akademski...
	Uslovi: srednja stručna sprema društvenog smera, položen državni stručni ispit, najmanje tri godine radnog iskustva u struci, poznavanje rada na računaru (MS Office paket i internet).
	Opis poslova: obavlja direktnu i telefonsku komunikaciju sa strankama i zaposlenima u cilju pravovremene razmene informacija; vrši prijem i slanje faksova i elektronske pošte radi efikasnog prenošenja informacija; vodi neophodne evidencije za potrebe ...

